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Приложение  5

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

1. Описание административной процедуры «Регистрация заявления, рассмотрение заявления»
1)  Основанием для начала административной процедуры «Регистрация заявления, рассмотрение заявления» является обращение заявителя (представителя заявителя) в Администрацию лично или письменно.  Заявление может быть направлено через МФЦ, на электронную почту Администрации или органа Администрации.

2)  Регистрация заявлений осуществляется  специалистом Администрации, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции.

Специалист Администрации, уполномоченный на прием заявлений:

а) в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, указанных  в части 10 настоящего Регламента, уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению;

б) в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, указанных  в части 10 настоящего Регламента, регистрирует заявление и передает начальнику Управления имущественных отношений администрации Лесозаводского городского округа (далее – начальник УИО) на рассмотрение.

3) Начальник УИО поручает в форме резолюции рассмотреть заявление и приложенные к нему документы специалисту органа Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее – Специалист).

4) Результатом административной процедуры «Регистрация заявления, рассмотрение  заявления» является получение Специалистом заявления с резолюцией и пакетом документов.

Срок исполнения административной процедуры 1 день.

2. Описание административной процедуры «Проверка комплектности документов, формирование и направление межведомственных запросов»
1) Основанием для начала административной процедуры «Проверка комплектности документов, формирование и направление межведомственных запросов» является получение Специалистом заявления с пакетом документов на рассмотрение.
2) Специалист рассматривает поступившее заявление и осуществляет:

а) проверку наличия и правильности оформления документов, указанных в части 9 настоящего Регламента, и при установлении отсутствия каких-либо документов, указанных в части  9 настоящего  Регламента, делает запрос в  органы государственной власти, органы местного самоуправления или организации, в распоряжении которых находятся указанные документы;

б) осмотр объекта капитального строительства. В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, указанным в разрешении на строительство, требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также разрешенному использованию земельного участка, ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации, требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства. В случае если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится.

3) Результатом административной процедуры «Проверка комплектности документов, формирование и направление межведомственных запросов»является получение Специалистом документов по запросу, наличие комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с частью 9настоящего Регламента.

Срок исполнения процедуры 3 дня.

3. Описание административной процедуры «Согласование выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

1) Основанием для начала административной процедуры «Согласование выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» является наличие комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанным в части 9 настоящего Регламента, соответствие объекта капитального строительства требованиям законодательства и проектной документации.

2) В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в части 11 настоящего  Регламента, Специалист готовит проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме, утвержденной Приказом № 117/пр, и направляет его с листом согласования начальнику органа Администрации, начальнику УИО, в юридический отдел, заместителю главы Администрации (по правовым и имущественным вопросам)на согласование. 

Получив все согласования, направляет разрешение на ввод объекта в эксплуатацию на подпись главе Администрации.

3) В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в части 11 настоящего  Регламента,  оформляет мотивированный  отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и направляет его на подпись главе Администрации.

4) Результатом административной процедуры «Согласование выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» является:

а) подписание главой Администрации  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

б) подписание главой Администрации мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

Срок исполнения административной процедуры 2 дня.

4. Описание административной процедуры «Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги»

1) Основанием для начала административной процедуры «Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги» является:
а) подписание главой Администрации  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
б) подписание главой Администрации мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
2) Разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или мотивированный отказ в выдаче разрешение на ввод объекта в эксплуатацию направляются заявителю одним из способов, указанным в заявлении: 
а) в форме электронного документа с использованием информационно телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала;
б) в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу;
в) через МФЦ  по месту представления заявления. Специалист Администрации, ответственный за регистрацию исходящей корреспонденции, обеспечивает передачу документа в МФЦ для выдачи заявителю.
3)  Результатом административной процедуры «Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги» является направление заявителю:

а) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию;
б) мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Срок исполнения административной процедуры 1 день.

