2

Приложение 5

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рек-ламных конструкций и анну-лирование таких разрешений»
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

1. Описание административной процедуры «Регистрация заявления»
1)  Регистрация заявлений осуществляется  специалистом Администрации, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, в день его поступления. 

2)  Зарегистрированные заявления в день поступления  специалист  Администрации, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции,  передает  начальнику Управления имущественных отношений Администрации Лесозаводского городского округа (далее – начальник УИО) на рассмотрение.

3)  Срок исполнения  административной процедуры 1 день.

2. Описание административной процедуры «Рассмотрение заявления»
1) Начальник УИО, в срок  не позднее следующего дня поступления к нему заявления, поручает в форме резолюции рассмотреть заявление и приложенные к нему документы специалисту уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее – Специалист).

2)Срок исполнения  административной процедуры 1 день.

3. Описание административной процедуры «Проверка комплектности документов, формирование и направление межведомственных запросов»
1) Специалист рассматривает поступившее заявление, проверяет комплектность документов и при установлении отсутствия каких-либо документов, указанных в части 9 Регламента, делает запрос в  органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные государственные органы  или организации, в распоряжении которых находятся указанные документы.

2)  В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных статьей 10 Регламента, Специалист уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3) Срок исполнения  административной процедуры 5 дней.

4. Описание административной процедуры «Согласование установки и эксплуатации рекламной конструкции или аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»

1) В случае если заключен договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, и в наличии полный комплект документов, предусмотренных частью 9 Регламента, Специалист готовит проект разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, и направляет его с листом согласования в органы Администрации на согласование. После получения всех согласований направляет проект разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на подпись главе Администрации. 

2) В  случае наличия оснований для аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции в соответствии с пунктом 18 статьи 19 Федерального закона № 38-ФЗ, оформляет уведомление об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и  направляет его с листом согласования в органы Администрации на согласование. После получения всех согласований направляет уведомление об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на подпись главе Администрации.

3) В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные частью 11 Регламента, оформляет уведомление  об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с указанием причин (оснований) для отказа, указанных в части 11 Регламента,  и направляет его с листом согласования в органы Администрации на согласование. После получения всех согласований  направляет его  на подпись главе Администрации.

4) В случае размещения новой рекламной конструкции, не включенной в Схему размещения рекламных конструкций на территории Лесозаводского городского округа, утвержденную постановлением администрации Лесозаводского городского округа от  10.07.2015 № 846 (далее – Схема), Специалист готовит лист согласования места размещения рекламной конструкции на территории Лесозаводского городского округа, приведенный в приложении 6 к Регламенту, и направляет его на согласование в сетевые организации. При этом заявитель вправе самостоятельно получить  от  сетевых организаций  такое согласование и представить его в Администрацию.

           После получения положительного согласования места размещения, Специалист вносит новую рекламную конструкцию в Схему и направляет Схему на согласование в департамент информационной политики Приморского края (далее – департамент).

           После получения согласования департамента, Специалист готовит проект постановления Администрации о внесении изменений в Схему и направляет его с листом согласования в органы Администрации. После получения всех согласований направляет данный проект постановления на подпись главе Администрации.

           После подписания главой Администрации постановления о внесении изменений в Схему, Специалист готовит проект разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, и направляет его с листом согласования в органы Администрации на согласование. После получения всех согласований направляет проект разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на подпись главе Администрации.

3) Срок исполнения  административной процедуры составляет не более 50 дней и не более 20 дней в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги.


5. Описание административной процедуры «Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги»


1) Разрешение на установку рекламных конструкций, уведомление об  аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, либо уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, направляется заявителю одним из способов, указанным в заявлении: 



а) в форме электронного документа с использованием информационно телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала;



б) в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу;



в) через МФЦ  по месту представления заявления. Специалистом Администрации, ответственным за регистрацию исходящей корреспонденции, обеспечиваетcя передача документа в МФЦ для выдачи заявителю.



2)  Результатом административной процедуры «Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги»является направление заявителю:



а) разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций; 



б) уведомления об аннулировании разрешения и эксплуатацию на установку рекламных конструкций;



в) уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.

3) Срок исполнения  административной процедуры 2 дня.

