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Приложение 5

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроитель-ных планов земельных участков»

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ 
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
1. Описание административной процедуры «Регистрация заявления»

1)  Основанием для начала административной процедуры «Регистрация заявления» является обращение заявителя (представителя заявителя) в Администрацию, орган Администрации  лично или письменно.   Заявление может быть направлено через МФЦ, на электронную почту Администрации или органа Администрации.

2)  Регистрация заявлений осуществляется  специалистом Администрации, ответственным за регистрацию входящей (исходящей) корреспонденции.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных в части 10 настоящего Регламента, Специалист Администрации, уполномоченный на прием заявлений, уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3) Результатом административной процедуры является передача  начальнику Управления имущественных отношений Администрации Лесозаводского городского округа (далее – начальник УИО) на рассмотрение заявления с отметкой о регистрации и пакетом документов.

Срок исполнения административной процедуры 1 день.

2. Описание административной процедуры «Рассмотрение заявления»

1) Основанием для начала административной процедуры «Рассмотрение заявления» является получение начальником УИО заявления с отметкой о регистрации и пакетом документов на рассмотрение.

 2) Начальник УИОрассматривает заявление и документы, принятые от заявителя, определяет специалиста органа Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги (далее – Специалист); визирует заявление и направляет его Специалисту  на исполнение.

3) Результатом административной процедуры «Рассмотрение заявления» является получение Специалистом заявления с резолюцией и пакетом документов.
Срок исполнения административной процедуры 1 день.

           3. Описание административной процедуры «Рассмотрение пакета документов, формирование и направление межведомственных запросов, подготовка проекта ГПЗУ или мотивированного отказа в выдаче ГПЗУ»

           1) Основанием для начала административной процедуры «Рассмотрение пакета документов, формирование и направление межведомственных запросов, подготовка проекта ГПЗУ или мотивированного отказа в выдаче ГПЗУ»является получение Специалистом заявления с резолюцией и пакетом документов.
2) Специалист рассматривает поступившее заявление и документы, формирует запросыи в рамках межведомственного взаимодействия направляет их в органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные государственные органы  или организации, в распоряжении которых находятся документы, указанные в пункте 9.2.  настоящего Регламента.

3) После получения ответов по межведомственным запросам Специалист проводит проверку правовых оснований для предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в части 11 настоящего Регламента.

4) При установлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, Специалист готовит мотивированный отказ в выдаче ГПЗУ и  направляет его на подпись начальнику УИО. 

5) При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, Специалист осуществляет подготовку ГПЗУ по форме, утвержденной приказом № 741/пр.
6) Результатом административной процедуры «Рассмотрение пакета документов, формирование и направление межведомственных запросов, подготовка проекта ГПЗУ или мотивированного отказа в выдаче ГПЗУ»являются подготовленныеСпециалистом проект ГПЗУ или мотивированный отказ в выдаче ГПЗУ.
Срок исполнения административной процедуры 16  дней.
4. Описание административной процедуры «Подписание ГПЗУ или  мотивированного отказа в предоставлении ГПЗУ»

1) Основанием для начала административной процедуры«Подписание ГПЗУ или  мотивированного отказа в предоставлении ГПЗУ» являются подготовленныеСпециалистом ГПЗУ или мотивированный отказ в выдаче ГПЗУ.
2) Специалист направляет ГПЗУ или мотивированный отказ в выдаче ГПЗУ на подписть начальнику УИОна подпись.
3) Результатом административной процедуры«Подписание ГПЗУ или  мотивированного отказа в предоставлении ГПЗУ» является подписание начальником УИО:

а)  ГПЗУ;

б) мотивированного отказа в выдаче ГПЗУ. 

Срок исполнения административной процедуры 1 день.
 5. Описание административной процедуры «Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги»

1) Основанием для начала административной процедуры «Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги» является подписаниеначальником УИО:

а)  ГПЗУ;

б) мотивированного отказа в выдаче ГПЗУ. 


2) ГПЗУ или мотивированный отказ в выдаче ГПЗУ направляются заявителю одним из способов, указанным в заявлении: 



а) в форме электронного документа с использованием информационно телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала;



б) в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу;

           в) через МФЦ  по месту представления заявления. Специалист Администрации, ответственный за регистрацию исходящей корреспонденции, обеспечивает передачу документа в МФЦ для выдачи заявителю.

           3)  Результатом административной процедуры «Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги»является направление заявителю ГПЗУ или мотивированного отказа в выдаче ГПЗУ.
           Срок исполнения административной процедуры 1 день.

