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ДУМА

ЛЕСОЗАВОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ПРИМОРСКОГО КРАЯ
РЕШЕНИЕ

26.02.2025 года                                                                                                № 243-НПА
Об утверждении Порядка подготовки и внесения проектов правовых актов в Думу Лесозаводского муниципального округа Приморского края
Руководствуясь статьей 46 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 50 Устава Лесозаводского муниципального округа Приморского края, «Методическими рекомендациями по подготовке муниципальных нормативных правовых актов» (подготовлены ФБУ НЦПИ при Минюсте России),
Дума Лесозаводского муниципального округа Приморского края
РЕШИЛА: 

1. Утвердить Порядок подготовки и внесения проектов правовых актов в Думу Лесозаводского муниципального округа Приморского края (прилагается).

2. Признать утратившими силу решения Думы Лесозаводского городского округа:

1) от 24.12.2013 № 67-НПА «О Порядке внесения проектов правовых актов в Думу Лесозаводского городского округа»; 
2) от 06.03.2014 № 100-НПА «О внесении изменений в Порядок внесения проектов правовых актов в Думу Лесозаводского городского округа, утвержденный решением Думы Лесозаводского городского округа от 24.12.2013 № 67-НПА»;

3) от 10.11.2015 № 401-НПА «О внесении изменений в решение Думы Лесозаводского городского округа от 24.12.2013 № 67-НПА «О Порядке внесения проектов правовых актов в Думу Лесозаводского городского округа»;

4) от 21.12.2018 № 33-НПА «О внесении изменений в решение Думы Лесозаводского городского округа от 24.12.2013 № 67-НПА «О Порядке внесения проектов правовых актов в Думу Лесозаводского городского округа».

3. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального обнародования.
4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную комиссию по регламенту, депутатской этике и организации работы Думы.
Председатель Думы 

Лесозаводского муниципального округа                                                    В.Н. Басенко
Глава Лесозаводского муниципального округа                                         К.Ф. Банцеев
УТВЕРЖДЕН
решением Думы 
Лесозаводского муниципального округа Приморского края от 26.02.2025 № 243 -НПА
ПОРЯДОК

ПОДГОТОВКИ И ВНЕСЕНИЯ ПРОЕКТОВ ПРАВОВЫХ АКТОВ 

В ДУМУ ЛЕСОЗАВОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

Статья 1. Общие положения

1. Настоящий Порядок подготовки и внесения проектов правовых актов в Думу Лесозаводского муниципального округа Приморского края (далее – Порядок) разработан для использования в своей работе органами местного самоуправления Лесозаводского муниципального округа Приморского края (далее - Лесозаводского муниципального округа), с целью сопровождения работы по подготовке проектов правовых актов путем соблюдения единообразия в оформлении проектов правовых актов и использования средств, правил и приемов юридической техники.
2. Настоящий Порядок не регулирует порядок реализации в Думе Лесозаводского муниципального округа правотворческой инициативы граждан.
3. Правотворческой инициативой признается официальное внесение субъектами правотворческой инициативы в Думу Лесозаводского муниципального округа проекта правового акта.
Статья 2. Юридико-техническая подготовка проектов правовых актов
1. Предпроектная работа по подготовке проекта правового акта является важной стадией муниципального нормотворческого процесса и осуществляется в несколько этапов:

1) оценка целесообразности и необходимости принятия правового акта; 
2) анализ и оценка текущего состояния правового регулирования в той сфере общественных отношений, которая подлежит регламентации правовым актом; 
3) оценка регулирующего воздействия проектируемого правового акта в соответствии с частью 3 статьи 46 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
4) выявление и анализ социальных, финансово-экономических, коррупционных, экологических рисков и негативных последствий, которые могут возникнуть после принятия правового акта, определение мер по их минимизации;

5) зависимости от состояния нормативного регулирования правоотношений, относящимся к теме правового акта, необходимо выявить, можно ли ограничиться внесением изменений и дополнений в ранее принятые правовые акты или необходимо подготовить новый правовой акт;
6) формирование концепции правового акта, которая определяет:

а) форму акта, его наименование;

б) круг должностных лиц и других привлекаемых специалистов, непосредственно ответственных за подготовку текста проекта;

в) предмет правового регулирования;

г) круг лиц, подпадающих под действие правового акта;

д) примерное содержание проекта, его структуру;

е) перечень правовых актов, которые необходимо принять, изменить или признать утратившими силу (отменить) в связи с принятием данного правового акта;
7) подготовка обоснования принятия правового акта, в т.ч. финансово-экономического (с указанием источников и объемов финансирования).
Статья 3. Юридико-техническое оформление текста проекта правового акта 
1. Проект правового акта, направляемый в Думу Лесозаводского муниципального округа, должен соответствовать требованиям, предъявляемым к его форме и содержанию. 
2. Проект правового акта создается на бумажном носителе с соблюдением всех необходимых реквизитов.
3. К форме проекта правового акта относятся его реквизиты, являющиеся постоянным элементом содержания правового акта, которые придают ему официальный характер и обеспечивают возможность его идентификации. 
4. Официальный текст проекта правового акта имеет следующие реквизиты, расположенные в определенном порядке:
1) официальный символ Лесозаводского муниципального округа - герб Лесозаводского муниципального округа;

2) полное наименование органа (должностного лица) местного самоуправления, принявшего (издавшего) документ;

3) наименование вида правового акта;

4) дата и номер принятия;

5) наименование правового акта, отражающее предмет правового регулирования (заголовок).

В правом верхнем углу проекта правового акта указывается субъект правотворческой инициативы, внесший проект правового акта.

В конце текста проекта правового акта указываются следующие реквизиты: наименование должности, фамилия, инициалы и подпись лица, уполномоченного на подписание соответствующего правового акта.
Пример:
Инициатор внесения 

(указывается субъект правотворческой инициативы)

ПРОЕКТ
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ДУМА

ЛЕСОЗАВОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

РЕШЕНИЕ

	____________
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(дата принятия) 
	                 
	№ (-НПА)


	  1 одинарный интервал

	Об … 

  1 одинарный интервал

Руководствуясь…



     1 одинарный интервал

Дума Лесозаводского муниципального округа Приморского края
РЕШИЛА:

           1. Утвердить…

2. Настоящее решение вступает в силу ...


Председатель Думы 
Лесозаводского муниципального округа                                                 И.О. Фамилия

  
Глава Лесозаводского муниципального округа
 И.О. Фамилия

5. Текст проекта правового акта печатается:

1) на стандартных листах бумаги формата А4;

2) шрифтом Times New Roman № 13;
3) с полями: левым - 3 см, правым, верхним и нижним - 1,5 см; 
4) с номерами страниц, которые проставляются в правом верхнем углу листа, за исключением первого листа, который не номеруется.

6. Наименование (заголовок) проекта правового акта выступает в качестве официального резюме содержания всего документа или его части. Исходя из этого, необходимо обращать внимание на соответствие наименования проекта правового акта его содержанию. Следует избегать сложных и неоправданно длинных наименований, а также наименований, которые могут быть истолкованы неоднозначно.

Цель наименования проекта правового акта - передать его содержание, обозначить предмет правового регулирования, облегчить его поиск, а также обеспечить проставление ссылок на него при подготовке других правовых актов. Наименование проекта правового акта должно отвечать на вопрос «О чем правовой акт?» и начинаться с предлогов «О ...» или «Об ...».

Если правовым актом утверждается документ (положение, правила, инструкция, список и т.п.), это рекомендуется отражать в его наименовании.

Наименование проекта правового акта кавычками не выделяется, выравнивается по левому краю, печатается строчными буквами с прописной буквы, точка в конце заголовка не ставится.
Пример:

Об утверждении «Положения о муниципальном жилищном контроле в Лесозаводском муниципальном округе» 

Если в наименовании проекта правового акта возникает необходимость добавить текст в кавычках, начинающийся или заканчивающийся на границе внешних кавычек, то соответственно вторые открывающие или закрывающие кавычки опускаются.
Пример:

О внесении изменений в решение Думы Лесозаводского муниципального округа «Об утверждении «Положения о муниципальном жилищном контроле в Лесозаводском муниципальном округе» 

7. Преамбула - вступительная часть проекта правового акта, не является обязательным элементом структуры. Она отражает фактические обстоятельства и мотивы, послужившие основанием для принятия акта, в ней могут быть указаны ссылки на иные нормативные документы, в соответствии с которыми или на основании которых принят данный акт.
Преамбула не формулирует предмет правового регулирования, не делится на части и статьи, не нумеруется и располагается непосредственно после заголовка.
Для преамбулы характерно использование таких устойчивых формулировок, как: «в соответствии», «на основании», «в целях», «руководствуясь», «в связи», «во исполнение».
В проекте правового акта преамбула завершается словами «Дума Лесозаводского муниципального округа Приморского края, решила:».
Структурные единицы проекта правового акта преамбулу не имеют.
8. Проект правового акта с точки зрения юридического содержания должен отвечать следующим основным требованиям:

1) соответствовать нормативным правовым актам высшей юридической силы;

2) разрабатываться с учетом ранее изданных нормативных правовых актов, с учетом последних изменений в действующем законодательстве;

3) приниматься только уполномоченным на то органом (должностным лицом) местного самоуправления (в пределах его компетенции);

4) обеспечивать взаимосвязь данного проекта правового акта с другими правовыми актами и обеспечивать его действительную реализацию;

5) соблюдать принцип полноты правового регулирования (отсутствие пробелов и упущений в правовом регулировании).
9. При подготовке проекта правового акта должно быть соблюдено логическое и четкое языковое изложение информации. Норма права должна быть формально определенной, точной, четкой и ясной, не допускающей расширительного толкования установленных ограничений и произвольного их применения.
В тексте проекте правового акта не допускается использование неприменимых и невыполнимых на практике норм. В проект правового акта включаются нормативные предписания, содержание которых позволяет субъектам права с достаточной точностью уяснить их должное поведение (соблюдение принципа правовой определенности).

Проект правового акта должен иметь властный характер предписаний (подлежать обязательному исполнению на территории муниципального образования).
10. Под соблюдением логических правил при построении правовых норм понимается следующее:
1) изложение материала должно быть структурированным и последовательным, точным, исключающим вероятность двусмысленного толкования норм;
2) правовые акты должны быть содержательными. Не допускаются противоречия одного положения правового акта другому положению (внутренние противоречия), необоснованное повторение одних и тех же положений в различных структурных единицах правового акта, наличия дублирования правовых предписаний.
11. Текст проекта правового акта должен иметь официальный характер. Официальность стиля характеризуется нейтральностью, беспристрастностью, сдержанностью, отсутствием образных сравнений, повелительностью.
12. При подготовке проекта правового акта должны быть соблюдены языковые правила изложения правового материала. В проекте правового акта должны отсутствовать грамматические, орфографические, пунктуационные ошибки. 
Проект правового акта должен соответствовать лексическим, синтаксическим и стилистическим правилам русского языка. При подготовке проекта правового акта используются общепринятые слова и словосочетания, языковые обороты.
13. Термины и понятия, используемые в проекте правового акта, должны соответствовать понятиям и терминам, которые применены в Конституции Российской Федерации, в федеральных конституционных законах, федеральных законах, в других нормативных правовых актах Российской Федерации, Уставе Приморского края, законах и иных нормативных правовых актах Приморского края.
14. В тексте проекта правого акта в обязательном порядке указываются:
1) срок и порядок вступления в силу правового акта (отдельных его положений);

2) сведения о признании утратившими силу и приостановлении действия ранее принятых правовых актов или отдельных их положений в связи с принятием данного правового акта;

3) сведения о порядке обнародования правового акта;

4) о контроле за исполнением правового акта и должностных лицах (органах), на которые контроль возлагается.

15. Проект правового акта может содержать ссылки на законы и подзаконные акты Российской Федерации и Приморского края, муниципальные правовые акты. Ссылки в статьях на правовые акты применяются только в случае, если необходимо показать взаимную связь правовых норм или избежать повторений. Ссылки можно делать только на вступившие в силу правовые акты, реквизиты которых указываются в следующей последовательности:
1) вид правового акта;

2) дата его подписания;

3) регистрационный номер;

4) наименование.

Ссылки на утратившие силу правовые акты недопустимы. Обозначения абзацев при ссылках на них указываются словами. При этом первым считается тот абзац, с которого начинается структурная единица, в составе которой он находится. 
В ссылках на приложения в тексте проекта правового акта знак «№» не указывается.
16. При оформлении ссылок на Конституцию Российской Федерации, кодексы Российской Федерации, Устав Лесозаводского муниципального округа указывается только их наименование с прописной буквы, дата подписания и регистрационный номер не указываются.
При указании ссылки в тексте проекта правового акта на акты, обладающие высшей юридической силой, вид правового акта рекомендуется указывать с прописной (заглавной) буквы для Постановлений, Определений Конституционного Суда Российской Федерации, Федеральных конституционных законов, Федеральных законов, Законов Приморского края, Указов Президента Российской Федерации, Устав Лесозаводского муниципального округа, а для иных актов, как правило, со строчной (маленькой) буквы.

Пример:

В соответствии с Конституцией Российской Федерации, руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Приморского края, на основании Устава Лесозаводского муниципального округа Приморского края, решения Думы Лесозаводского муниципального округа Приморского края

17. Основная (содержательная) часть проекта правового акта в зависимости от вида, объема и содержания проекта правового акта может содержать следующие структурные элементы: 
1) раздел;

2) подраздел;

3) главу;

4) статью;

5) часть статьи;

6) пункт;

7) подпункт;

8) абзац.

18. Если в правовом акте нет глав структурная единица «раздел» не вводится.
При делении текста проекта правового акта на разделы, подразделы, они имеют порядковый номер, обозначаемый римской цифрой, а также наименование (заголовок).
Глава, статья правового акта нумеруется арабскими цифрами и имеет наименование.
Обозначение и наименование раздела, подраздела, главы, статьи печатаются с прописной буквы по центру страницы, без точки в конце.
Пример:

Раздел I. Общие положения

Подраздел I. Основания принятия

или: 

Глава 1. Общие положения

Статья 1. Местное самоуправление
1. Местное самоуправление составляет одну из основ конституционного строя Российской Федерации, признается, гарантируется и осуществляется на всей территории Российской Федерации.

18. Нумерация глав (разделов), статей (пунктов внутри разделов), пунктов в проектах правовых актов, не содержащих разделов, должна быть сквозной. Недопустима отдельная нумерация статей каждой главы.
Недопустимо изменять нумерацию глав, статей, частей правового акта при внесении в него изменений и признании утратившими силу структурных единиц правового акта.
При внесении дополнения в конец правового акта, структурной единицы правового акта имеющаяся нумерация продолжается.
Дополнение правового акта внутри новыми структурными единицами, обозначается дополнительно цифрами, помещаемыми после основных цифровых или буквенных обозначений.
Пример:

1) Устав Лесозаводского муниципального округа Приморского края дополнить статьей 5.1 следующего содержания:

«Статья 5.1. ________________________»;

2) статью 12 дополнить частью 3.1 следующего содержания:

«3.1. ______________________________»;

19. Основной структурной единицей проекта правового акта является статья, в которой содержатся юридические нормы.
Структурными единицами статьи являются части, пункты, подпункты, абзацы.

Части статьи обозначаются арабскими цифрами с точкой, имеют единую нумерацию для данной статьи, наименований не имеют.

Для унификации структуры статьи части статьи нумеруются, в том числе часть, являющаяся единственной в данной статье.

Части статьи подразделяются на пункты, которые следуют после двоеточия и нумеруются арабскими цифрами с закрывающей круглой скобкой.

Пункты начинаются со строчной буквы и отделяются друг от друга точкой с запятой. Пункт подразделяется на подпункты и абзацы.
Подпункт обозначается строчными буквами русского алфавита с закрывающей круглой скобкой. Подпункты отделяются друг от друга точкой с запятой.
Пример:

Статья 40. Статус депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления


1. Осуществляющие свои полномочия на постоянной основе депутат, член выборного органа местного самоуправления, выборное должностное лицо местного самоуправления не вправе:
1) участвовать в управлении коммерческой или некоммерческой организацией, за исключением следующих случаев:

а) участие на безвозмездной основе в управлении политической партией, органом профессионального союза, в том числе выборным органом первичной профсоюзной организации, созданной в органе местного самоуправления, участие в съезде (конференции) или общем собрании иной общественной организации, жилищного, жилищно-строительного, гаражного кооперативов, товарищества собственников недвижимости;
иные случаи, предусмотренные федеральными законами;
20. В тексте проекта правового акта основной структурной единицей которого является статья не допускается деление частей в статье на пункты и деление пунктов в частях статьи на подпункты более одного раза.
Если статья состоит из одной части и содержит абзацы, идущие после двоеточия через точку с запятой, они нумеруются арабскими цифрами с закрывающей круглой скобкой и считаются пунктами.

21. Если в проекте правового акта основной структурной единицей является пункт, он нумеруется арабскими цифрами с точкой и не имеет наименования, текст после точки начинается с прописной буквы. 

Пункт подразделяется на подпункты, которые обозначаются арабскими цифрами с закрывающей круглой скобкой. Текст подпункта проекта правового акта начинается со строчной буквы и завершается точкой с запятой (последнего подпункта - точкой).

Пример: 


1. Утвердить Порядок подготовки и внесения проектов правовых актов в Думу Лесозаводского муниципального округа Приморского края (прилагается).

2. Признать утратившими силу решения Думы Лесозаводского городского округа:

1) от 24.12.2013 № 67-НПА «О Порядке внесения проектов правовых актов в Думу Лесозаводского городского округа»; 
2) от 06.03.2014 № 100-НПА «О внесении изменений в Порядок внесения проектов правовых актов в Думу Лесозаводского городского округа, утвержденный решением Думы Лесозаводского городского округа от 24.12.2013 № 67-НПА».
3. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального обнародования.

22. Если в тексте проекта правового акта необходимо указать наименование органов государственной власти, органов местного самоуправления и организаций неоднократно, то наименование этих органов и организаций дается в нормативном положении, где оно использовано впервые, при этом в скобках указывается сокращение, которым оно обозначается в последующем.

Пример:

Контрольно-счетная палата (далее – КСП).

Употребление сокращенных наименований допускается, когда сокращенные наименования являются официальными.

При применении сокращения, об этом указывается непосредственно после первого упоминания сокращаемого словосочетания. Если в тексте проекта правового акта неоднократно употребляется понятие, выражаемое группой слов, то это понятие полностью дается в нормативном положении, где оно использовано впервые, при этом в скобках указывается сокращение, которым оно обозначается в последующем.
Пример:
Законодательное собрание Приморского края (далее – Законодательное собрание).

Обозначения частей, пунктов, абзацев и других структурных единиц печатаются полностью, сокращения (ст., ч., п., абз.) не допускаются.
Пример: 

На основании пункта 1 части 1 статьи 77 Трудового кодекса Российской Федерации

Если подпункты пронумерованы строчными буквами русского алфавита, то обозначаются буквой в кавычках (подпункт «а»). 

Абзацы обозначаются словом. При этом первым считается тот абзац, с которого начинается структурная единица, в составе которой он находится.

Пример: 
Статья 3. Права граждан Российской Федерации на осуществление местного самоуправления

1. Граждане Российской Федерации (далее также - граждане) осуществляют местное самоуправление посредством участия в местных референдумах, муниципальных выборах, посредством иных форм прямого волеизъявления, а также через выборные и иные органы местного самоуправления.

Иностранные граждане, постоянно или преимущественно проживающие на территории муниципального образования, обладают при осуществлении местного самоуправления правами в соответствии с международными договорами Российской Федерации и федеральными законами.

При написании дат, цифровых обозначений в тексте проекта правового акта указываются цифровым способом: день (цифрами), месяц (цифрами), год (цифрами) с без добавления слова «год».
Пример:
Цифровой способ оформления даты: 06.10.2013
23. Проекты правовых актов могут содержать приложения, которые утверждаются этим проектом правового акта и располагаются после заключительной части с новой страницы (перечень, правила, регламент, программа, план, график, таблица, схема, изображение, типовая форма документа). Проект правового акта и приложение(я) к нему являются единым документом и соответственно обладают равной юридической силой.

При наличии приложения ссылка на него в тексте проекта правового акта оформляется словами «прилагается», «приложение», «согласно приложению», «в соответствии с приложением», нумеруется арабскими цифрами (если их несколько) без указания знака «№».
Обозначение приложения располагается в правом верхнем углу страницы после текста проекта правового акта, должно содержать ссылку на правовой акт, к которому оно прилагается (вид акта, наименование органа принятия, дата принятия, номер).

Наименование приложения располагается по центру страницы. Наименование приложения должно соответствовать наименованию, приведенному в тексте проекта правового акта.

Рекомендуется избегать включения приложений к приложению проекта правового акта. Исключения составляют случаи, когда необходимо включить информацию с различающимся оформлением (текст и таблицы, таблицы и схемы и т.д.).
Пример:

Приложение

к решению Думы 

Лесозаводского муниципального округа

Приморского края
от 27.12.2024 № 516-НПА
ПЕРЕЧЕНЬ

главных администраторов доходов бюджета

Лесозаводского муниципального округа

Приморского края

При наличии в тексте проекта правового акта формулировки «Утвердить» (положение, регламент, правила и т.п.) на самом приложении в правом верхнем углу указывается слово «УТВЕРЖДЕН» («УТВЕРЖДЕНА», «УТВЕРЖДЕНО», «УТВЕРЖДЕНЫ»), которое согласуется по роду и числу с наименованием утверждаемого документа. Далее указывается ссылка на утверждающий правовой акт, содержащая его реквизиты, и слово «Приложение» не употребляется.

Пример:

УТВЕРЖДЕН

решением Думы 

Лесозаводского муниципального округа Приморского края 
от 27.12.2024 № 516-НПА
ПОРЯДОК

ПОДГОТОВКИ И ВНЕСЕНИЯ ПРОЕКТОВ ПРАВОВЫХ АКТОВ 

В ДУМУ ЛЕСОЗАВОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ
24. Внесение изменений в правовой акт осуществляется путем принятия самостоятельного правового акта. Наименование проекта правового акта о внесении изменений независимо от конкретного содержания проекта правового акта, всегда содержит слова «О внесении изменений в решение…» в соответствующем числе.

При внесении изменений в проекте правового акта обязательно указываются вид, наименование правового акта, дата его подписания, регистрационный номер. Вносимые изменения должны излагаться последовательно с указанием конкретной структурной единицы, в которую вносятся изменения, при этом текст изменений заключается в кавычки. Каждое изменение должно быть оформлено отдельно с указанием конкретной структурной единицы правового акта, которая изменяется. 
Проект правового акта о внесении изменений делится на пункты, нумеруемые арабскими цифрами с точкой, которые могут делиться на подпункты, обозначаемые арабскими цифрами с закрывающей круглой скобкой. 

25. Внесением изменений считается:
1) замена слов, цифр; 
2) исключение слов, цифр, предложений;

3) исключение структурных единиц правового акта;
4) дополнение новыми структурными единицами правового акта;
5) дополнение структурной единицы статьи новыми словами, цифрами, предложениями;
6) новая редакция структурной единицы правового акта;

7) приостановление, продление действия правового акта или его структурных единиц.
26. Допускается внесение изменений в наименование, но не в реквизиты правового акта. В случае необходимости изменить реквизиты правового акта, правовой акт отменяется (признается утратившим силу) и издается новый.
Внесение изменений в правовой акт оформляется проектами правовых актов того же вида, каким принят изменяемый правовой акт, в который вносятся изменения (основной).
Проектом правового акта изменения вносятся только в основной правовой акт, с учетом всех предыдущих изменений.
Проектом правового акта не допускается внесение изменений в основной правовой акт путем внесения изменений в правовой акт, его изменяющий.

Пример:

Проект правового акта «О внесении изменений в правовой акт «О внесении изменений в правовой акт».
27. Для восстановления в тексте правового акта ранее исключенных слов, та же самая структурная единица вновь дополняется ими путем внесения нового изменения в основной правовой акт, но не в изменяющий правовой акт.
Если вносимые изменения проектом правового акта влекут изменения в тексте правового акта знаков препинания, то соответствующие знаки препинания включаются в текст вносимых изменений.

28. Новая редакция правового акта в целом допускается путем принятия нового правового акта с одновременным признанием, утратившим силу ранее действовавшего правового акта в случаях если:
1) в правовой акт необходимо внести изменения, требующие переработки правового акта по существу и не позволяющие ограничиться новой редакцией его отдельных структурных единиц;

2) необходимо внести в правовой акт изменения, затрагивающие почти все его структурные единицы;

3) после внесения изменений сохраняют значение только отдельные структурные единицы правового акта, причем частично;

4) необходимо внести изменения в правовой акт, признанный утратившим силу в неотделимой части.
29. Внесение изменений проектом правового акта в обобщенной форме в правовой акт, в том числе замена слов и словосочетаний с использованием формулировки «по тексту» не допускается, за исключением, если в правовом акте необходимо произвести замену слова или слов в нескольких случаях и заменяемое слово или слова употреблены в разных числах и падежах либо в одном и том же числе, но в разных падежах, а другие изменения в этот правовой акт не вносятся.
30. В целях сохранения структуры статьи:
1) дополнение абзацами может производиться только в конец соответствующей структурной единицы;
2) при необходимости между уже имеющимися абзацами включить новый абзац дается новая редакция той структурной единицы статьи акта, к которой относится абзац;
3) при признании абзаца утратившим силу пересчет последующих абзацев не производится, а утративший силу абзац участвует в подсчете абзацев при последующем внесении изменений в данную структурную единицу.
31. При необходимости изложить одну структурную единицу правового акта в новой редакции в проекте правового акта применяется следующая формулировка:
Пример:

1) часть 1 статьи 2 изложить в следующей редакции:
«1. ________________________________.».
При внесении дополнений в статью, часть статьи, пункт, подпункт, абзац в проекте правового акта указываются слова, после которых это дополнение должно находиться.

Пример:

1) часть 1 статьи 2 после слов «______» дополнить словами «_____».

Если проектом правового акта дополняется словами структурная единица статьи правового акта и это дополнение должно находиться в конце данной структурной единицы, применяется следующая формулировка:
Пример:
1) пункт 1 статьи 1 дополнить словами «_____».
Знак препинания, употребленный в конце дополняемой структурной единицы, сохраняется без указания на него после внесенного дополнения.
В проекте правового акта внесение нескольких изменений в различные структурные единицы статьи правового акта оформляется следующим образом:
Пример:
1) в статье 2:
а) в части 1 слова «_______» заменить словами «_______»;
б) часть 2 после слов «______» дополнить словами «______»;
в) часть 3 дополнить пунктом 7 следующего содержания:
«7) _______.»;
г) часть 4 дополнить абзацем третьим следующего содержания:
«_________________.»;
2) в пункте 2 части 2 статьи 3 второе предложение исключить;
3) статью 4 изложить в следующей редакции:
«Статья 4. ________________________________.».
При замене цифровых обозначений в проекте правового акта употребляется термин «цифры», а не «числа».
Пример:

1) в статье 2:

а) в части 1 цифру «3» заменить цифрой «9»;
При замене слов и цифр, формул в проекте правового акта употребляется термин «слова».

Пример:

1) в пункте 1 слова «на 2018 год» заменить словами «в 2019 году»;
2) в пункте 10 слова «Кц = (Ц - 8) x Р / 252» заменить словами «Кц = (Ц - 9) x Р / 261».
Статья 4. Внесение проектов правовых актов

1. Проект правового акта считается внесенным в Думу Лесозаводского муниципального округа с момента его регистрации в приемной Думы Лесозаводского муниципального округа.

2. Проект правового акта, предусматривающий установление, изменение и отмену местных налогов и сборов, осуществление расходов из средств бюджета Лесозаводского муниципального округа, могут быть внесены на рассмотрение Думы Лесозаводского муниципального округа только по инициативе главы Лесозаводского муниципального округа или при наличии заключения главы Лесозаводского муниципального округа.

Для получения заключения проект правового акта направляется субъектом правотворческой инициативы главе Лесозаводского муниципального округа самостоятельно с приложением необходимых документов.

Отрицательное заключение главы Лесозаводского муниципального округа на проект правового акта не является препятствием для рассмотрения проекта правового акта Думой Лесозаводского муниципального округа.

3. При внесении проекта правового акта в Думу Лесозаводского муниципального округа к нему прилагаются следующие документы на бумажном носителе в двух экземплярах:

1) сопроводительное письмо на имя председателя Думы Лесозаводского муниципального округа, подписанное субъектом правотворческой инициативы с указанием приложенных документов, их количества, а также лица, уполномоченного представлять правотворческую инициативу в Думе Лесозаводского муниципального округа;

2) лист согласования проекта правового акта по форме, установленной приложением к настоящему Порядку;

3) пояснительная записка к проекту правового акта, подписанная лицом, ответственным за его подготовку, в которой обосновывается необходимость его принятия, дается характеристика целей (задач), основных положений проекта правового акта, и прогноз социально-экономических и иных последствий его принятия;

4) текст проекта правового акта;

5) финансово-экономическое обоснование проекта правового акта (содержащее расчетные данные об изменении доходов и (или) расходов бюджета Лесозаводского муниципального округа, а также определяющее источники финансирования расходов по реализации будущего правового акта) в случае, если его реализация потребует финансовых или материальных затрат из бюджета Лесозаводского муниципального округа. 
В случае, если реализация проекта правового акта не потребует финансовых или материальных затрат, финансово-экономическое обоснование как отдельный документ не оформляется, соответствующая оговорка вносится в пояснительную записку;

6) перечень правовых актов, подлежащих признанию утратившими силу, изменению, дополнению или принятию в связи с принятием вносимого проекта правового акта, а также предложений по подготовке и принятию правовых актов, необходимых для реализации данного правового акта;
7) заключение главы Лесозаводского муниципального округа в случае внесения субъектом правотворческой инициативы проекта правового акта, предусматривающего установление, изменение и отмену местных налогов и сборов, осуществление расходов из средств бюджета Лесозаводского муниципального округа, за исключением, когда субъектом правотворческой инициативы является глава Лесозаводского муниципального округа);
8) сравнительная таблица предлагаемых изменений правового акта; 

Пример: 

	Таблица предлагаемых изменений

	Действующая редакция
	Предлагаемая редакция


9) электронная версия вышеуказанных документов, которая должна соответствовать представленному тексту проекта на бумажном носителе.
Проекты правовых актов об утверждении бюджета, внесении изменений в бюджет и утверждении отчета об исполнении бюджета вносятся в Думу Лесозаводского муниципального округа с учетом особенностей внесения, установленных Положением о бюджетном устройстве и бюджетном процессе в Лесозаводском муниципальном округе.

4. Проект правового акта, внесенный с нарушением требований предусмотренных статьей 3 и частью 3 настоящей статьи Порядка, рассмотрению не подлежит и возвращается председателем Думы Лесозаводского муниципального округа внесшему его субъекту правотворческой инициативы в трехдневный срок.
5. Возврат проекта правового акта не является препятствием для повторного его внесения в Думу Лесозаводского муниципального округа при условии устранения нарушений, явившихся причиной для возврата.

6. Отклоненный Думой Лесозаводского муниципального округа проект правового акта не может быть внесен в Думу Лесозаводского муниципального округа в той же редакции более двух раз.
7. До рассмотрения проекта правового акта на заседании Думы Лесозаводского муниципального округа субъект правотворческой инициативы имеет право официально отозвать его письменным заявлением на имя председателя Думы Лесозаводского муниципального округа.
8. Отозванный проект правового акта может быть заново внесен в Думу Лесозаводского муниципального округа. В этом случае проект рассматривается Думой Лесозаводского муниципального округа как вновь внесенный с соблюдением всех процедур, предусмотренных настоящим Порядком.

9. Порядок рассмотрения внесенных в Думу Лесозаводского муниципального округа проектов правовых актов определяется Уставом Лесозаводского муниципального округа, Регламентом Думы Лесозаводского муниципального округа, иными решениями Думы Лесозаводского муниципального округа.

10. При рассмотрении вопроса о принятии проекта правового акта на заседании Думы Лесозаводского муниципального округа в случае неявки лица, уполномоченного представлять проект правового акта, Дума Лесозаводского муниципального округа вправе перенести рассмотрение вопроса о принятии данного правового акта на следующее заседание.
приложение к Порядку

подготовки и внесения проектов правовых актов 
в Думу Лесозаводского муниципального округа 
Приморского края
ФОРМА
                               ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

                              ПРОЕКТА РЕШЕНИЯ ДУМЫ 
                    ЛЕСОЗАВОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

                                 ПРИМОРСКОГО КРАЯ
___________________________________________________________________________

                       (наименование проекта решения)

Инициатор проекта: ________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Дата/номер проекта: _______________________________________________________

                              внесения/регистрации проекта

Докладчик: ________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Приглашенные: _____________________________________________________________

                                   Ф.И.О. должность

___________________________________________________________________________

Дата/номер решения: _______________________________________________________

Решение разослать: ________________________________________________________

___________________________________________________________________________

	Должность
	Ф.И.О.
	Замечание, подпись, дата

	Дума Лесозаводского муниципального округа Приморского края:

	Председатель Думы Лесозаводского муниципального округа Приморского края
	
	

	Председатель постоянной комиссии Думы Лесозаводского муниципального округа Приморского края
	
	

	Начальник юридического отдела аппарата Думы
	
	

	Администрация Лесозаводского муниципального округа Приморского края:

	Заместитель главы администрации Лесозаводского муниципального округа Приморского края
	
	

	Начальник общего отдела администрации Лесозаводского муниципального округа Приморского края
	
	

	Начальник юридического отдела администрации Лесозаводского муниципального округа Приморского края
	
	

	Начальник финансового управления администрации Лесозаводского муниципального округа Приморского края
	
	

	Руководитель управления, отдела администрации Лесозаводского муниципального округа Приморского края, ответственный за подготовку проекта
	
	

	Проект подготовил
	
	


1,25 см см
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2 одинарных интервала
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