Утвержден

постановлением

администрации

Лесозаводского
городского округа

от _____________ N _____-НПА

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА

СПЕЦИАЛЬНОГО РАЗРЕШЕНИЯ НА ДВИЖЕНИЕ ПО АВТОМОБИЛЬНЫМ

ДОРОГАМ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ ТРАНСПОРТНОГО СРЕДСТВА, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩЕГО ПЕРЕВОЗКУ ТЯЖЕЛОВЕСНЫХ И (ИЛИ) КРУПНОГАБАРИТНЫХ ГРУЗОВ"

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Наименование муниципальной услуги: "Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов" (далее - муниципальная услуга).

Целью издания административного регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов" (далее - административный регламент) является установление сроков и последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей.
Заявителями являются физические и юридические лица, осуществляющие перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, или их представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее - Заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель может получить информацию о предоставлении муниципальной услуги:

- в управлении жизнеобеспечения  администрации Лесозаводского городского округа через управление жизнеобеспечения по адресу: 692042, Приморский край, г. Лесозаводск, ул. Будника, д. 119, кабинет № 206, телефон: (42355) 21-1-35. Ежедневно с 08-40 час до 18-00 час. Перерыв на обед с 13-00 час до 14-00 час. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные дни. Адрес электронной почты: priem_gkh@mai.ru. Официальный сайт Лесозаводского городского округа: http://mo-lgo.ru;
- в  муниципальном автономном учреждении  Лесозаводского городского округа «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МАУ «МФЦ») по адресу: 692042, Приморский край, г. Лесозаводск, ул. Литовская, д. 5, график приема заявителей: ежедневно с 08.00 часов до 20.00 часов,  суббота с 08.00 часов до 15.00 часов, за исключением воскресенья и праздничных дней, телефон:  (42355) 28-0-86. Интернет – сайт: http://www.mfc-25.ru. Адрес электронной почты: lesozavodsk_mfc@mail.ru;
- с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг".

         Информация о муниципальной услуге размещается на стендах непосредственно в администрации Лесозаводского городского округа, на стендах в МАУ «МФЦ», на Интернет-сайте: http://mo-lgo.ru.
Основными требованиями к информированию о порядке предоставления муниципальной услуги являются: 

- достоверность предоставленной информации;

- полнота информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

При обращении заявителя с ограниченными физическими возможностями сотрудники органа, предоставляющего муниципальную услугу, оказывают ему необходимую помощь, связанную  с разъяснением в доступной форме порядка предоставления услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги. 

Доступность для инвалидов по зрению информации о муниципальной услуге, размещенной на официальном сайте Лесозаводского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, обеспечивается разработанной версией сайта для слабовидящих.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги: "Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов".
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется  администрацией Лесозаводского городского округа в лице уполномоченного органа – управления жизнеобеспечения администрации Лесозаводского городского округа (далее – управление жизнеобеспечения).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является   выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (далее – специальное разрешение) или уведомления об отказе в выдаче специального разрешения.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Специальное разрешение  выдается в срок, не превышающий 4 рабочих дней  с даты регистрации заявления, а в случае необходимости согласования маршрута транспортного средства с территориальным органом управления Государственной инспекцией безопасности дорожного движения Министерства внутренних дел России Приморского края (далее – Госавтоинспекция) – в течение 8 рабочих дней с даты регистрации заявления.

Согласование с Госавтоинспекцией проводится в случаях, если для движения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных грузов требуется: 

 - укрепление отдельных участков автомобильных дорог;

- принятие специальных мер по обустройству автомобильной дороги и пересекающих её сооружений и инженерных коммуникаций в пределах маршрута транспортного средства;

- изменение организации дорожного движения по маршруту движения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

- введение ограничений в отношении движения других транспортных средств по требованиям обеспечения безопасности дорожного движения.

В случае если для осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов требуется оценка технического состояния автомобильных дорог местного значения, и участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, срок предоставления муниципальной услуги увеличивается на срок проведения указанных мероприятий.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Налоговым кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 10.12.1995 N 196-ФЗ "О безопасности дорожного движения";

- Федеральным законом от 24.07.1998 N 127-ФЗ "О государственном контроле за осуществлением международных автомобильных перевозок и об ответственности за нарушение порядка их выполнения";
- Федеральным законом от 06.10.2003  N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 08.11.2007 N 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- постановлением Правительства Российской Федерации от 16.11.2009 № 934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 15.04.2011 № 272 «Об утверждении Правил перевозок грузов автомобильным транспортом»;
- приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 24.07.2012 N 258 "Об утверждении порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов";
- Федеральным законом от 27.07.2006  N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации";
- Федеральным законом от 09.02.2009г N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";
- Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации;

- решением Думы Лесозаводского городского округа от 08.02.2013 N 609-НПА "Об утверждении  Положения «О дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения в границах Лесозаводского городского округа, а так же в осуществлении иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности»";
-Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 09.06.2016 № 516 «Об утверждении Правил осуществления взаимодействия в электронной форме граждан (физических лиц) и организаций с органами государственной власти, органами местного самоуправления, с организациями, осуществляющими в соответствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, предоставляемых Заявителем самостоятельно:

а) заявление о получении специального разрешения (далее - заявление) согласно образцу (приложение 1).  В заявлении указываются: наименование уполномоченного органа; наименование и организационно-правовая форма – для юридических лиц; фамилия, имя, отчество с указанием статуса индивидуального предпринимателя – для индивидуальных предпринимателей; идентификационный номер налогоплательщика (далее – ИНН) и основной государственный регистрационный номер (далее – ОГРН или ОГРНИП) для российских юридических лиц и индивидуальных предпринимателей; адрес (местонахождение) юридического лица; фамилия, имя, отчество руководителя; телефон; фамилия, имя, отчество, адрес места жительства, данные документа, удостоверяющего личность – для физических лиц и индивидуальных предпринимателей; банковские реквизиты (наименование банка, расчетный счет, корреспондентский счет, банковский индивидуальный код (далее -  р/с, к/с, БИК)).
В заявлении также указываются: исходящий номер и дата заявления, наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства, маршрут движения (пункт отправления – пункт назначения с указанием их адресов в населенных пунктах, если маршрут проходит по улично-дорожной сети населенных пунктов), вид  перевозки (международная, межрегиональная, местная), срок перевозки. количество поездок, характеристику груза (наименование, габариты, масса, делимость), сведения о транспортном средстве (автопоезде) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа, полуприцепа)), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа, полуприцепа), параметры транспортного средства (автопоезда) (масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом, масса тягача, прицепа, полуприцепа)), расстояние между осями, нагрузки на оси, габариты транспортного средства (автопоезда) (длина, ширина, высота), минимальный радиус поворота с грузом, необходимость автомобиля сопровождения (прикрытия), предполагаемая максимальная скорость движения транспортного средства (автопоезда).

Заявление оформляется на русском языке машинописным текстом (буквами латинского алфавита возможно оформление адреса владельца транспортного средства, наименования владельца транспортного средства, груза, марок и моделей транспортных средств, их государственных регистрационных знаков);  
б) копии документов транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства), предполагаемого к использованию для перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов. Копии документов заверяются подписью и печатью владельца транспортного средства или нотариально;
в) схема транспортного средства (автопоезда), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, с изображением размещения такого груза (приложение 2).  На схеме транспортного средства изображается транспортное средство, планируемое к перевозке, количество осей и колес на нем, взаимное расположение осей и колес, распределение нагрузки по осям и, в случае неравномерного распределения нагрузки по длине оси, распределение на отдельные колеса;

г) документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае подачи заявления в уполномоченный орган представителем заявителя (копия документа, удостоверяющего личность доверенного лица, копия доверенности)

д) документ, подтверждающий оплату государственной пошлины (квитанция или платежное поручение).
Заявление и схема транспортного средства (автопоезда) заверяются подписью Заявителя (для физических лиц), подписью руководителя или уполномоченного лица и печатью (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
 Отсутствие у органа, предоставляющего муниципальную услугу права на выдачу специального разрешения по заявленному маршруту (в случае, если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального, межмуниципального значения);

Не соблюдение требований о перевозке делимого груза, установленных пунктом 75 Правил перевозок грузов автомобильным транспортом, утвержденных Постановлением Правительства РФ от 15.04.2011 №272;
При согласовании маршрута установлена невозможность осуществления перевозки по заявленному маршруту транспортным средством с заявленными техническими характеристиками, в связи с техническим состоянием автомобильной дороги, искусственного сооружения или инженерных коммуникаций, а также по требованиям безопасности дорожного движения;

Сведения, предоставленные в заявлении и документах, не соответствуют техническим характеристикам транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

Отсутствует согласие Заявителя на:

а) проведение оценки технического состояния автомобильной дороги;

б) принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;

в) укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях:

Заявитель не произвел оплату оценки технического состояния автомобильных дорог, их укрепления в случае, если такие работы были проведены по согласованию с Заявителем;
Заявитель не произвел оплату принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если такие работы были проведены по согласованию с Заявителем;

Заявитель не внес плату в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов;
Заявитель не произвел оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения (кроме международных автомобильных перевозок тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов).
2.9. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

За выдачу специального разрешения Заявителем уплачивается государственная пошлина в размере и порядке, установленном п. п. 111 п. 1 ст. 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.

Государственная пошлина уплачивается Заявителем до подачи заявления.

Государственная пошлина не уплачивается Заявителем в случае внесения в выданное специальное разрешение изменений, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине уполномоченного органа, осуществившего выдачу документа.

В случае, если требуется оценка технического состояния автомобильных дорог, в том числе в случае, когда масса транспортного средства (автопоезда) с грузом или без превышает фактическую грузоподъемность искусственных дорожных сооружений, управление жизнеобеспечения в течение двух рабочих дней уведомляет Заявителя о необходимости и условиях проведения оценки технического состояния автомобильных дорог и предполагаемых расходах на осуществление указанной оценки.
Заявитель в срок до пяти рабочих дней направляет в управление жизнеобеспечения согласие на проведение оценки технического состояния автомобильных дорог и на оплату расходов. В случае получения отказа Заявителя (отсутствия согласия Заявителя в установленный срок) от проведения оценки технического состояния автомобильных дорог и на оплату расходов, управление жизнеобеспечения принимает решение об отказе в оформлении специального разрешения, о чем сообщает Заявителю.

Срок проведения оценки технического состояния автомобильных дорог не должен превышать 30 рабочих дней.

По результатам оценки технического состояния автомобильных дорог определяется возможность осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по заявленному маршруту, условия такой перевозки, а также необходимость укрепления автомобильных дорог и расходы на проведение указанных мероприятий.

Заявитель возмещает администрации Лесозаводского городского округа  расходы на проведение оценки технического состояния автомобильных дорог путем возмещения расходов исполнителям, проводившим данную оценку дорог.

Заявитель в срок до пяти рабочих дней направляет в управление жизнеобеспечения согласие на проведение укрепления автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков.

Заявители возмещают администрации Лесозаводского городского округа  расходы на укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог путем возмещения расходов исполнителям, проводившим данные работы.
Расчет, начисление и взимание платы в счет возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, осуществляется в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 16.11.2009 №934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации», постановлением администрации Лесозаводского городского округа от 26.11.2015 №1562-НПА «О размере вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам общего пользования местного значения Лесозаводского городского округа».
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди составляет:

- время ожидания для получения информации (консультации) не более 10 минут;

- время ожидания  для подачи заявления не более 10 минут;

- время ожидания для получения документов не более 10 минут.

2.11.  Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Заявление на выдачу специального разрешения регистрируется в день его получения. 
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для повышения комфортности при получении услуги в помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, предусмотрены следующие условия:
- информация о режиме работы управления жизнеобеспечения и номера телефонов для справок располагаются на информационном стенде управления жизнеобеспечения. На информационном стенде также размещается:

- текст настоящего административного регламента;

- блок-схема последовательности административных процедур при исполнении муниципальной услуги;

- образец оформления заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги;

- адрес электронной почты управления жизнеобеспечения;

- реквизиты для оплаты Заявителем государственной пошлины за получение специального разрешения. 
Двери кабинета управления жизнеобеспечения, в котором осуществляется прием Заявителей, оборудуются вывеской с указанием номера кабинета.
Прием Заявителей осуществляется в помещении, оборудованном стульями и столом для возможности оформления документов.

Рабочее место специалиста управления жизнеобеспечения, осуществляющего прием, оборудовано персональным компьютером.

Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно  быть обеспечено следующими условиями доступности для инвалидов:

- беспрепятственный доступ к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга, (далее - здание) через оборудование на территории, прилегающей к нему, места для парковки автотранспортных средств инвалидов, пандуса, специальных ограждений и перил;   

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект, входа и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в том числе с использованием кресла-коляски, обеспечивается сотрудниками управления жизнеобеспечения;  

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи  в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами, осуществляется сотрудниками управления жизнеобеспечения;

-необходимая для инвалидов звуковая и зрительная информация, а также надписи, знаки и иная текстовая и графическая информация, необходимая для получения услуги, дублируется знаками, выполненными рельефно – точечным шрифтом Брайля, а также обеспечивается допуск в здание сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика или иного лица, владеющего жестовым языком; 

- допуск в здание собаки-проводника обеспечивается управлением жизнеобеспечения, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, в соответствии с пунктом 7 статьи 15 Федерального закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

-обеспечивается надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности.  
2.13. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителей.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
По выбору заявителей администрация Лесозаводского городского округа в лице органа, предоставляющего муниципальную услугу, в пределах своих полномочий, предоставляет информацию в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, независимо от формы или способа обращения заявителей, за исключением случаев, если иной порядок предоставления такой информации установлен федеральными законами или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими правоотношения в установленной сфере деятельности.

В случае если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской Федерации не установлено иное, администрация Лесозаводского городского округа, в лице органа, предоставляющего муниципальную услугу, в пределах своих полномочий предоставляет по выбору заявителей информацию в форме электронных документов посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и (или) регионального портала государственных и муниципальных услуг в соответствии с Федеральным законом "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"».
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.
3.1. Состав административных процедур.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие  административные процедуры:

- прием и регистрация документов;

- рассмотрение представленных документов и подготовка специального разрешения  либо мотивированного отказа в предоставлении услуги;

- подписание результата предоставления муниципальной услуги;

- выдача результата муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 3 к административному регламенту.
3.2. Прием и регистрация документов.
Основанием для начала административной процедуры является получение управлением жизнеобеспечения от Заявителя заявления и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента.
Заявление регистрируется специалистом управления жизнеобеспечения в день его получения.

Зарегистрированное заявление, в день поступления направляется начальнику управления жизнеобеспечения на рассмотрение.

Начальник управления жизнеобеспечения в течение одного дня с момента получения рассматривает поступившее заявление и документы и накладывает резолюцию. 
3.3. Согласование маршрута транспортного средства.
При рассмотрении документов управление жизнеобеспечения оценивает грузоподъемность и габариты инженерных сооружений на выбранном заявителем маршруте, а также оценивает необходимость принятия мер по обеспечению безопасности движения на маршруте.

В случаях, установленных пунктом 2.4. настоящего административного регламента, маршрут транспортного средства согласовывается с Госавтоинспекцией.

После согласования маршрута управление жизнеобеспечения оформляет специальное разрешение и, направляет в адрес Госавтоинспекции заявку на согласование маршрута, которая состоит из оформленного специального разрешения с приложением копий документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, и копий согласований маршрута транспортного средства. Заявка регистрируется Госавтоинспекцией в течение одного рабочего дня   с  даты  ее получения. 

Согласование маршрута проводится Госавтоинспекцией в течение одного рабочего дня с   даты поступления заявки.
Отметка о согласовании проставляется на оборотной стороне специального разрешения (приложение 4).
3.4. Расчет платы  в счет возмещения вреда.
Не позднее одного дня, следующего за днем получения согласия от Заявителя, управление жизнеобеспечения производит расчет платы в счет возмещения вреда, оформляет счет  и  направляет их Заявителю для оплаты.

3.5. Рассмотрение представленных документов и подготовка специального разрешения на движение по автомобильным дорогам  местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, либо подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Специальное разрешение (приложение 4) оформляется специалистом управления жизнеобеспечения  в течение одного рабочего дня с момента предоставления квитанции или платежного поручения, подтверждающих внесение платы Заявителем в счет возмещения вреда при перевозке тяжеловесных грузов,  либо с момента согласования маршрута. 
3.6. Подписание результата предоставления муниципальной услуги.
Подписанное начальником управления жизнеобеспечения  специальное разрешение, либо отказ на выдачу специального разрешения регистрируются управлением жизнеобеспечения в журнале регистрации и выдачи специальных разрешений.
Управление жизнеобеспечения, принявшее решение об отказе в выдаче специального разрешения, обязано в течение одного рабочего дня со дня принятия такого решения проинформировать о нем Заявителя в письменной форме.
3.7. Выдача результата муниципальной услуги.
Зарегистрированное специальное разрешение, либо отказ в  выдаче специального разрешения выдается Заявителю лично под роспись в журнале регистрации и выдачи специальных разрешений с указанием даты получения, либо по просьбе Заявителя направляется по почте заказным письмом с уведомлением по адресу, казанному в заявлении.

Специальное разрешение выдается на одну поездку или на несколько поездок (не более десяти) транспортного средства по определенному маршруту с аналогичным грузом, имеющим одинаковую характеристику (наименование, габариты, масса). Специальное разрешение выдается на срок до трех месяцев.

Получение специального разрешения производиться в управлении жизнеобеспечения или МАУ «МФЦ» (в случае обращения через МАУ «МФЦ»). Передача специального разрешения третьим лицам запрещается.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента, а также принятием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений специалистами управления жизнеобеспечения осуществляется начальником управления жизнеобеспечения администрации Лесозаводского городского округа, который является ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги (руководителем МАУ «МФЦ» - за действиями должностных лиц МАУ «МФЦ»).
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Проверки полноты и качества предоставления услуги  включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления услуги, рассмотрение обращений Заявителя в ходе предоставления услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.

Контроль за исполнением административного регламента по предоставлению муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

- плановых проверок соблюдения специалистами управления жизнеобеспечения положений настоящего административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению услуги;

 - внеплановых проверок соблюдения и исполнения специалистами управления жизнеобеспечения положений настоящего административного регламента, осуществляемых по обращениям физических лиц, по поручениям главы администрации Лесозаводского городского округа, заместителей главы администрации Лесозаводского городского округа на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего административного регламента.

Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается начальником управления жизнеобеспечения в форме распоряжения ежеквартально (на основании отчетов ответственных специалистов).

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся в случае поступления жалоб на полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

Плановые и внеплановые проверки проводятся начальником управления жизнеобеспечения.

В ходе плановых и внеплановых проверок начальником управления жизнеобеспечения администрации проверяется:

- знание ответственными лицами управления жизнеобеспечения требований настоящего административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению соответствующей услуги;

- соблюдение ответственными лицами сроков и последовательности исполнения административных процедур;

- правильность и своевременность информирования Заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом.

4.3. Ответственность должностных лиц уполномоченного органа за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица управления жизнеобеспечения привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном действующим законодательством, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность специалистов управления жизнеобеспечения закрепляется в их должностных инструкциях.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Граждане, их объединения и организации могут осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги в форме замечаний к качеству предоставления муниципальной услуги, а также предложений по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.

Предложения и замечания предоставляются непосредственно в администрацию Лесозаводского городского округа либо с использованием средств телефонной и почтовой связи, а также на официальном Интернет-сайте Лесозаводского городского округа.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
5.1. Информация для Заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, и его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги (далее – жалоба).

Решения и действия (бездействие) должностных лиц управления жизнеобеспечения, должностных лиц МАУ «МФЦ», принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги настоящего административного регламента, могут быть обжалованы Заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.
Должностные лица МАУ «МФЦ» несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:

- за полноту передаваемых в уполномоченный орган документов, принятых от Заявителя в МАУ «МФЦ»;

- за своевременную передачу в управление жизнеобеспечения  документов, принятых от Заявителя, а также за своевременную выдачу Заявителю документов, переданных в этих целях в МАУ «МФЦ» уполномоченным органом;

- за соблюдением прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.
5.2. Предмет жалобы. 

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в разделе 3 административного регламента. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у Заявителя предоставления документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ  в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,  нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

е) взимание с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами;

ж) отказ должностного лица управления жизнеобеспечения, предоставляющего муниципальную услугу,  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.

 Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является  жалоба от Заявителя на решения, действия (бездействие) сотрудников управления жизнеобеспечения, должностных лиц МАУ «МФЦ»,  принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Жалоба на решение, принятое управлением жизнеобеспечения, подается:

- в администрацию Лесозаводского городского округа по адресу: 692042, Приморский край, г. Лесозаводск, ул. Будника, 119, либо на Интернет-сайт: http://mo-lgo.ru;

- непосредственно начальнику управления жизнеобеспечения администрации Лесозаводского городского округа в письменной форме на бумажном носителе по адресу: 692042, Приморский край, г. Лесозаводск, ул. Будника, 119, кабинет № 207, либо на личном приеме главы администрации Лесозаводского городского округа. Дни приема: первый понедельник месяца с 14-00 до 18-00 часов. Запись осуществляется заранее у секретаря лично, по телефону или направляется сообщение по электронной почте;

- жалоба в письменной форме может быть направлена по почте.
Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц МАУ «МФЦ» подается:

- непосредственно в МАУ «МФЦ» на имя руководителя в письменной форме на бумажном носителе почтой по адресу: 692036, Приморский край, г. Лесозаводск, ул. Литовская, д. 5, либо принята на личном приеме заявителя;

- в электронной форме по адресу электронной почты: lesozavodsk_mfc@mail.ru.
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)  должностного лица управления жизнеобеспечения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица МАУ «МФЦ»;

г) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) должностного лица управления жизнеобеспечения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица МАУ «МФЦ». Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии. 

Жалоба подлежит рассмотрению начальником управления жизнеобеспечения администрации Лесозаводского городского округа, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб (руководителем МАУ «МФЦ» в отношении должностных лиц МАУ «МФЦ»).

5.5. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управления жизнеобеспечения, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.
5.7. Результат рассмотрения жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы начальник управления жизнеобеспечения администрации Лесозаводского городского округа (руководитель МАУ «МФЦ»), принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же Заявителя и по тому же предмету жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Порядок информирования Заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.7 настоящего административного регламента, Заявителю в письменной форме или по заявлению Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается начальником управления жизнеобеспечения администрации Лесозаводского городского округа (руководителем МАУ «МФЦ»).

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе.

Решение, принятое начальником управления жизнеобеспечения администрации Лесозаводского городского округа (руководителем МАУ «МФЦ») по результатам рассмотрения жалобы на решение и действие (бездействие) ответственного специалиста уполномоченного органа (должностного лица МАУ «МФЦ»), может быть обжаловано Заявителем в администрацию Лесозаводского городского округа, в органы прокуратуры либо в судебном порядке.

5.10. Право Заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявитель вправе получить от управления жизнеобеспечения информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы. Информация  и документы предоставляются Заявителю специалистами управления жизнеобеспечения  по устному запросу при личном приеме Заявителя незамедлительно или письменному запросу в трехдневный срок со дня регистрации запроса.

5.11. Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы. 

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте Лесозаводского городского округа, в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Приморского края», на информационном стенде управления жизнеобеспечения администрации Лесозаводского городского округа, а также сообщается Заявителю специалистами уполномоченного органа при личном обращении, с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.  
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к административному регламенту

"Выдача специального разрешения 
на движение  по автомобильным дорогам местного значения  

транспортного средства, осуществляющего  перевозку 

тяжеловесных и (или) крупногабаритных  грузов"
_______________________                   Главе администрации Лесозаводского городского округа
(регистрационный номер)               А.С. Суханову                             _____________________________
   (дата регистрации)                        
ЗАЯВЛЕНИЕ

о получении специального разрешения на движение

по автомобильным дорогам местного значения 
транспортного средства, осуществляющего
перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов

	Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства

	 ООО «ВЕГА», 690025, Приморский край, г. Лесозаводск,ул. Пушкинская, д. 20, тел. 02-06-01

	

	ИНН, ОГРН/ОГРИП владельца транспортного средства <*>
	ХХХХХХХХХХ

	Маршрут движения:  г. Лесозаводск (ул. Пушкинская, д. 29 – пер. Высотный, д.3 – обратно)

	

	Вид перевозки (международная, межрегиональная, местная)
	

	На срок
	с
	ХХ.ХХ.ХХХХ
	по
	ХХ.ХХ.ХХХ

	На количество поездок
	2 (две)

	Характеристика груза:
	Делимый
	да
	нет

	Наименование:    
	Габариты
	Масса

	Транспортер МТ-ЛБУ
	7,24х3,15х2,09
	11,500

	Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа))       

	КАМАЗ 65225 Х236АН125RUS,  ЧМЗАП 99064 АЕ 2141 25RUS,

	Параметры транспортного средства (автопоезда)

	Масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом (т)
	
	Масса тягача (т)
	Масса прицепа (полуприцепа) (т)

	
	
	11,150/32,950
	10,300/11,500

	Расстояния между осями
	3,60 - 1,44 - 7,05 - 1,56 - 1,53

	Нагрузки на оси (т)
	5,500 – 5,490 – 5,490 – 5,490 – 5,490 - 5,490 (двускатные колеса 2,3)

	Габариты транспортного средства (автопоезда):

	Длина (м)
	Ширина (м)
	Высота (м)
	Минимальный радиус поворота с грузом (м)

	18,34
	3,15
	3,24
	6,00

	Необходимость автомобиля сопровождения (прикрытия)
	

	Предполагаемая максимальная скорость движения транспортного средства (автопоезда) (км/час)
	50

	Банковские реквизиты
	ХХХХХХХХХХХХХ

	

	Оплату гарантируем

	ХХХХХХ
	ХХХХХХ
	ХХХХХХ

	(должность)
	(подпись)
	(фамилия)


--------------------------------

<*> - для российских владельцев транспортных средств.

<**> - в графе указывается полное наименование груза, основные характеристики, марка, модель, описание индивидуальной и транспортной тары (способ крепления).

Приложение 2

к административному регламенту

"Выдача специального разрешения 
на движение  по автомобильным дорогам местного значения  

транспортного средства, осуществляющего  перевозку 

тяжеловесных и (или) крупногабаритных  грузов"
СХЕМА

ТРАНСПОРТНОГО СРЕДСТВА (АВТОПОЕЗДА),

С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ КОТОРОГО ПЛАНИРУЕТСЯ ОСУЩЕСТВЛЯТЬ

ПЕРЕВОЗКУ ТЯЖЕЛОВЕСНЫХ И (ИЛИ) КРУПНОГАБАРИТНЫХ ГРУЗОВ,

С УКАЗАНИЕМ РАЗМЕЩЕНИЯ ТАКОГО ГРУЗА

    Вид сбоку:

                   Рисунок

    Вид сзади:

                   Рисунок

________________________________________     ______________________________

                     (должность, фамилия заявителя)                      (подпись заявителя)

                                                                       М.П.

Приложение 3

к административному регламенту

"Выдача специального разрешения 

на движение  по автомобильным дорогам местного значения  

транспортного средства, осуществляющего  перевозку 

тяжеловесных и (или) крупногабаритных  грузов"
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ

(ПРОЦЕДУР) ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ



	Отрицательный результат


	Согласование маршрута транспортного средства
	Положительный результат



	Тяжеловесный

груз


	Крупногабаритный

груз



	Отсутствие платы
	Расчет платы в счет возмещения вреда, причиняемого транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов (далее – плата в счет возмещения вреда)
	Подтверждение в счет возмещения вреда



	Подготовка проекта уведомления об отказе в выдаче специального разрешения
	Подготовка проекта специального разрешения



	Направление уведомления об отказе в выдаче специального разрешения
	Выдача специального разрешения




Приложение  4

к административному регламенту

"Выдача специального разрешения 

на движение  по автомобильным дорогам местного значения  

транспортного  средства, осуществляющего  перевозку 

тяжеловесных и (или) крупногабаритных  грузов"
СПЕЦИАЛЬНОЕ РАЗРЕШЕНИЕ N ______

НА ДВИЖЕНИЕ ПО АВТОМОБИЛЬНЫМ ДОРОГАМ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ
ТРАНСПОРТНОГО СРЕДСТВА, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩЕГО ПЕРЕВОЗКУ
ТЯЖЕЛОВЕСНЫХ И (ИЛИ) КРУПНОГАБАРИТНЫХ ГРУЗОВ

	Вид перевозки (международная межрегиональная, местная)
	      местная
	Год
	2016

	Разрешено выполнить
	Поездок в период с
	01.02.
	по
	15.04

	По маршруту

	г. Лесозаводск (ул. Пушкинская, 29, - пер. Высотный, д.3 – обратно)

	Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа))

	КАМАЗ 65225 Х236АН125RUS, ЧМЗАП 99064 АЕ 2141 25 RUS

	Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства

	ООО «ВЕГА», 690025. Приморский край, г. Лесозаводск, ул. Пушкинская, д. 20,  тел. 02-06-01

	Характеристика груза (наименование, габариты, масса)

	транспортер МТ-ЛБУ,               7,24мх3,15мх2,09м,       11,500тонн

	Параметры транспортного средства (автопоезда):

	Масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом (т)
	21,450/44,450
	Масса тягача (т)
	Масса прицепа (полуприцепа) (т)

	
	
	11,150/32,950
	10,300/11,500

	Расстояния между осями
	3,60-1,44-7,05-1,56-1,53

	Нагрузки на оси (т)
	5,500-5,490-5,490-5,490-5,490-5,490 (двускатные колеса 2, 3)

	Габариты транспортного средства (автопоезда):
	Длина (м)
	Ширина (м)
	Высота (м)

	
	18,34
	3,5
	3,24

	Разрешение выдано (наименование уполномоченного органа)

	Управлением жизнеобеспечения администрации Лесозаводского городского округа

	
	
	

	(должность)
	(подпись)
	(Ф.И.О.)

	"__" ______________ 20__ г.


(оборотная сторона)

	Вид сопровождения
	

	Особые условия движения <*>

	

	Владельцы автомобильных дорог, сооружений, инженерных коммуникаций, органы управления Госавтоинспекции и другие организации, согласовавшие перевозку (указывается наименование согласующей организации, исходящий номер и дата согласования)

	

	А. С основными положениями и требованиями законодательства Российской Федерации в области перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по дорогам Российской Федерации и настоящего специального разрешения ознакомлен:

	Водитель(и) транспортного средства
	

	
	(Ф.И.О.) подпись

	Б. Транспортное средство с грузом/без груза соответствует требованиям законодательства Российской Федерации в области перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов и параметрам, указанным в настоящем специальном разрешении

	
	

	Подпись владельца транспортного средства
	(Ф.И.О.)

	"__" ______________ 20__ г.
	М.П.

	Отметки владельца транспортного средства о поездке (поездках) транспортного средства (указывается дата начала каждой поездки, заверяется подписью ответственного лица и печатью организации)

	

	

	Отметки грузоотправителя об отгрузке груза при межрегиональных и местных перевозках (указывается дата отгрузки, реквизиты грузоотправителя, заверяется подписью ответственного лица и печатью организации)

	

	

	(без отметок недействительно)

	Особые отметки контролирующих органов

	


--------------------------------

<*> - определяются управлением жизнеобеспечения администрации Лесозаводского городского округа, Госавтоинспекцией.
Прием заявления








