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 Приложение

к постановлению администрации

Лесозаводского муниципального округа

от          №   -НПА

 СВОДНЫЙ РЕЕСТР

муниципальных услуг Лесозаводского муниципального округа

Раздел 1. Перечень муниципальных услуг, предоставляемых органами         администрации Лесозаводского муниципального округа
	№

п/п
	Наименование услуги (функции)
	Ответственный

 исполнитель


	1
	2
	3

	Архивный фонд

	1
	Предоставление информации на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов
	Архивный отдел

 

	Земельно-имущественные отношения

	2
	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории    
	Управление 

имущественных 

отношений

	3
	Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без    проведения торгов
	Управление

имущественных 

отношений 

 

	4
	Предоставление гражданам в безвозмездное          пользование земельных участков, находящихся в     ведении органов местного самоуправления или 
в собственности муниципального образования
	  Управление

имущественных 

отношений

	5
	Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности   
	  Управление 

имущественных 

отношений

 

	6
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства  
	Управление 
имущественных отношений

	7
	Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно
	Управление 

имущественных 

отношений

	8
	Предоставление информации из реестра муниципального имущества   
	  Управление 

имущественных 

отношений

	9
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	  Управление

имущественных 

отношений

	10
	Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	  Управление 

имущественных 

отношений

	11
	Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 
	  Управление 

имущественных отношений

	12
	Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение  
	  Управление 

имущественных отношений

	13
	Предоставление выписки из похозяйственной книги 
	Отдел развития 

села и сельского хозяйства

	14
	Выдача разрешения на использование земель или     земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута  
	Управление 

имущественных 

отношений

	15
	Отнесение земель или земельных участков к определенной категории или перевод земель или земельных участков из одной категории в другую  
	Управление 

имущественных 

отношений

	16
	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, на торгах  
	Управление 

имущественных 

отношений

	17
	Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности  
	Управление 

имущественных 

отношений

	18
	Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом    
	Управление 

имущественных 

отношений

	19
	Согласование проекта рекультивации земель, за   исключением земель, относящихся к категориям  земель лесного фонда, земель водного фонда, до его утверждения, за исключением случаев подготовки проекта рекультивации в составе проектной          документации на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства и случаев, установленных федеральными законами, при        которых проект рекультивации земель до его  утверждения подлежит государственной              экологической экспертизе   
	Управление 

имущественных 

отношений

 

	20
	Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности  
	Управление 

имущественных 

отношений

	21
	Предоставление движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества в собственность   
	Управление 

имущественных 

отношений

	22
	Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно
	Управление 

имущественных 

отношений

	23
	Проведение муниципальной экспертизы проектов освоения лесов, расположенных на землях сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности Лесозаводского муниципального округа  
	Управление

  жизнеобеспечения

	24
	Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений  
	Управление

  жизнеобеспечения

	Социальное обслуживание

	25
	Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	  Управление 

имущественных отношений

	26
	Предоставление жилого помещения по договору социального найма 
	  Управление 

имущественных отношений 

	Строительство

	27
	Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи с продлением срока действия такого разрешения)   
	   Управление имущественных отношений

	28
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию    
	   Управление имущественных отношений

	29
	Подготовка, регистрация и выдача градостроительных планов земельных участков
	  Управление 

имущественных отношений

	30
	Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса 
	   Управление имущественных отношений

	31
	Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций и аннулирование таких разрешений  
	   Управление имущественных отношений

	32
	Предоставление разрешения на осуществление земляных работ
	Управление  

жизнеобеспечения

	33
	Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке  
	   Управление имущественных отношений

	34
	Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности 
	   Управление имущественных отношений

	35
	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства 
	   Управление имущественных отношений

	36
	Подготовка и утверждение документации по планировке территории 
	Управление 

имущественных отношений

	37
	Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства   
	Управление 

имущественных отношений

	38
	Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений   
	Управление жизнеобеспечения

	39
	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 
	Управление 

имущественных

отношений  

	40
	Предоставление гражданам в собственность земельных участков, находящихся в ведении органов местного самоуправления или в собственности муниципального образования в рамках исполнения Федерального закона от 01.05.2016 № 119-ФЗ «Об особенностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и расположенных в Арктической зоне Российской Федерации и на других территориях Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»  
	Управление 

имущественных

отношений

	41
	Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески  
	  Управление 

жизнеобеспечения

	42
	Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе Приморского края «Региональная информационная система обеспечения градостроительной деятельности Приморского края»
	Управление 

имущественных

отношений

	Жилищно-коммунальное хозяйство

	43
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению  
	  Управление 

жизнеобеспечения

	44
	Заключение или расторжение договоров социального найма муниципального жилищного фонда  
	   Управление имущественных отношений

	45
	Выдача справок об участии (не участии) в приватизации жилых помещений  
	   Управление имущественных отношений

	46
	Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)
	   Управление имущественных отношений

	47
	Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда
	   Управление имущественных отношений

	Торговля

	48
	Выдача разрешения на право организации розничного рынка  
	Отдел 

экономики и 

работы с предпринимателями   

	Транспорт

	49
	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов  
	 Управление

жизнеобеспечения

 

	Опека и попечительство 

	50
	Установление опеки, попечительства (в том числе предварительная опека и попечительство), патроната, освобождение опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей  
	Отдел опеки и 

 попечительства

	51
	Назначение ежемесячной выплаты на содержание ребенка в семье опекуна (попечителя) и приемной семье  
	Отдел опеки и 

 попечительства

	52
	Назначение ежемесячных денежных выплат на обеспечение бесплатным питанием, бесплатным комплектом одежды, обуви и мягким инвентарем лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, потерявших в период обучения обоих родителей или единственного родителя, обучающихся по очной форме обучения за счет средств краевого бюджета или местных бюджетов по образовательным программам основного общего, среднего общего образования  
	Отдел опеки и 

 попечительства

	53
	Предоставление единовременной социальной выплаты на ремонт жилого помещения лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей   
	Отдел опеки и 

 попечительства

	54
	Назначение и предоставление выплаты на возмещение расходов на проезд детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, потерявших в период обучения обоих родителей или единственного родителя, обучающихся по очной форме обучения за счет средств краевого бюджета или местных бюджетов   
	 Отдел опеки и попечительства

	Налоги и сборы

	57
	Дача письменных разъяснений налоговым органам, налогоплательщикам, плательщикам сборов и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов Лесозаводского городского округа о местных налогах и сборах   
	Финансовое

 управление


Раздел 2. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией Лесозаводского муниципального округа

муниципальных услуг, в соответствии с перечнем, утвержденным решением Думы Лесозаводского муниципального округа Приморского края 
	№
	Услуга, которая является необходимой и обязательной
	Организация, 

предоставляющая

 необходимую и обязательную услугу
	Муниципальная 

услуга, 

в целях получения которой предоставляется необходимая и обязательная услуга

	1
	Выдача выписки из финансового лицевого счета на оплату жилого помещения и коммунальных услуг


	Управляющие, обслуживающие, ресурсоснабжающие организации
	1.Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
2. Предоставление малоимущим гражданам, проживающим в муниципальном образовании и нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений

	2
	Выдача выписки из поквартирной карточки или домовой (поквартирной) книги


	Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг,
Федеральная миграционная служба
	1.Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
2.Предоставление специализированного жилого помещения
3.Предоставление малоимущим гражданам, проживающим в муниципальном образовании и нуждающимся в улучшении жилищных условий, 
жилых помещений

	3
	Выдача документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанного лицом, осуществляющим строительство
	Подрядная организация, застройщик объекта
	Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию

	4
	Выдача документа, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанного лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства
	Подрядная организация,  застройщик объекта


	Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию

	5
	Выдача документов, подтверждающих соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанных представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии)
	Подрядная организация, застройщик объекта
	Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию

	6
	Выдача схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанной лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта
	Подрядная организация, застройщик объекта
	Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию

	7
	Выдача технического плана объекта капитального строительства
	Кадастровый инженер
	Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию

	8
	Выдача документа, подтверждающего заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте
	Страховая организация
	Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию

	9
	Выдача проектной документации


	Проектная организация, застройщик объекта
	Выдача разрешений на строительство



	10
	Выдача положительного заключения экспертизы проектной документации объекта капитального строительства


	Государственные или негосударственные организации, аккредитованные на право проведения экспертизы проектной документации и (или) экспертизы результатов инженерных изысканий соответствующего вида
	Выдача разрешений на строительство

	11
	Выдача проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения)
	Проектная организация
	Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

	12
	Выдача проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого (нежилого) помещения
	Проектная организация
	Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	13


	Выдача проектной документации (технического проекта) рекламной конструкции
	Проектная организация  
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций и аннулирование таких разрешений


Раздел 3. Перечень услуг, оказываемых муниципальными учреждениями,

в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета, включенных в перечень, 
установленный Правительством Российской Федерации
	№

п/п
	Наименование услуги (функции)
	Ответственный

 исполнитель


	1
	2
	3

	Образование

	1
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных организациях
	 МКУ «Управление 

образования Лесозаводского муниципального округа»  

	2
	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в муниципальную образовательную организацию
	Муниципальные 

образовательные организации 

	3
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальной образовательной организации, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	Муниципальные 

образовательные организации

	4
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках
	Муниципальные 

образовательные организации

	5
	Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования  
	МКУ «Управление 

образования Лесозаводского муниципального округа»  

	6
	Предоставление частичной компенсации родителям (законным представителям) детей, проживающих на территории Приморского края, стоимости путевки в организациях отдыха и оздоровления детей, расположенных на территории Российской Федерации
	МКУ «Управление 

образования Лесозаводского муниципального округа»

	7
	Прием заявлений о зачислении в образовательные учреждения, реализующие программы общего образования 
	МКУ «Управление 

образования Лесозаводского муниципального округа»

	8
	Запись на обучение по дополнительной образовательной программе   
	МКУ «Управление 

образования Лесозаводского муниципального округа»

	9
	Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории Лесозаводского муниципального округа  
	 МКУ «Управление образования

 Лесозаводского

 муниципального округа»  

	10
	Прием заявлений об участии в едином государственном экзамене от выпускников образовательных учреждений прошлых лет   
	МКУ «Управление образования

 Лесозаводского

 муниципального 

округа»   

	11
	Организация отдыха детей в каникулярное время    
	МКУ «Управление образования Лесозаводского муниципального округа»

	12
	Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные (за исключением дошкольных) программы 
	МКУ «Управление образования Лесозаводского муниципального округа»

	13
	Предоставление информации из федеральной базы данных о результатах единого государственного экзамена
	МКУ «Управление образования Лесозаводского муниципального округа»

	14
	Запись в организацию спортивной подготовки  
	 Организации,

 реализующие программы спортивной подготовки 

	Жилищно-коммунальное хозяйство

	15
	Выдача выписки из лицевого счета, справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального хозяйства    
	 МБУ  

 «Хозяйственное управление

 администрации

 Лесозаводского

 муниципального округа»  

	16
	Прием заявлений на получение разовой материальной помощи гражданам, оказавшимся в зоне чрезвычайной ситуации на территории Приморского края   
	МКУ «Управление по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям Лесозаводского 

муниципального округа» 

	Транспорт

	17
	Выдача разрешения на выполнение авиационных   работ, парашютных прыжков, демонстрационных  полетов воздушных судов, полетов беспилотных    летательных аппаратов, подъема привязных         аэростатов над территорией Лесозаводского            муниципального округа, посадку (взлет) на площадки,  расположенные в границах Лесозаводского             муниципального округа, сведения о которых не            опубликованы в документах аэронавигационной      информации
	МКУ «Управление по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям Лесозаводского 

муниципального округа»

	Спорт

	18
	Присвоение спортивных разрядов   
	МБУ ФКиС «Спортивный центр»  

	19
	Присвоение квалификационных категорий спортивных судей   
	МБУ ФКиС «Спортивный центр»  


Раздел 4. Перечень государственных услуг, предоставляемых

органами администрации Лесозаводского муниципального округа при осуществлении государственных полномочий, переданных 

федеральными законами и законами Приморского края 
	№

п/п
	Наименование услуги (функции)
	Ответственный

 исполнитель


	1
	2
	3

	Государственная регистрация актов гражданского состояния

	1
	Государственная регистрация актов гражданского состояния (рождение, заключение брака, расторжение брака, усыновление (удочерение), установление отцовства, перемена имени и смерть), включая выдачу повторных свидетельств (справок), иных документов, подтверждающих наличие или отсутствие факта государственной регистрации акта гражданского состояния, восстановление и аннулирование записей актов гражданского состояния
	Отдел ЗАГС 

	Охрана труда 

	2
	Осуществление государственной экспертизы условий труда
	Отдел экономики и работы с предпринимателями   



