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АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЕСОЗАВОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                                                           г. Лесозаводск                                     №       - НПА

Об утверждении Положения о порядке комплектования муниципальных образовательных организаций, реализующих программы дошкольного образования на территории Лесозаводского муниципального округа

Руководствуясь Конституцией Российской Федерации, федеральными законами 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от  29.12.2012№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Законом Приморского края от 13.08.2013      № 243-КЗ «Об образовании в Приморском крае», приказами Министерства просвещения Российской Федерации от 31.07.2020 № 373 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программа дошкольного образования», от 15.05.2020 № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», администрация Лесозаводского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке комплектования муниципальных образовательных организаций, реализующих программы дошкольного образования на территории Лесозаводского муниципального округа.
            2. Постановления администрации Лесозаводского городского округа: от 19.06.2014 № 738-НПА «Об утверждении Положения о порядке комплектования муниципальных образовательных учреждений, реализующих программы дошкольного образования на территории Лесозаводского городского округа», от 13.07.2015 № 850 - НПА «О внесении изменений в постановления администрации Лесозаводского городского округа от 19.06.2014 № 738 - НПА «Об утверждении Положения о порядке комплектования муниципальных образовательных учреждений, реализующих программы дошкольного образования на территории Лесозаводского городского округа», от 28.02.2020    № 255 – НПА «О внесении изменений в постановления администрации Лесозаводского городского округа от 19.06.2014 № 738 - НПА «Об утверждении Положения о порядке комплектования муниципальных образовательных учреждений, реализующих программы дошкольного образования на территории Лесозаводского городского округа», от 08.11.2021 № 1597 – НПА  «О внесении изменений в постановления администрации Лесозаводского городского округа от 19.06.2014 № 738 - НПА «Об утверждении Положения о порядке комплектования муниципальных образовательных учреждений, реализующих программы дошкольного образования на территории Лесозаводского городского округа»,  от 18.01.2023 № 47 – НПА  «О внесении изменений в постановления администрации Лесозаводского городского округа от 19.06.2014 № 738 - НПА «Об утверждении Положения о порядке комплектования муниципальных образовательных учреждений, реализующих программы дошкольного образования на территории Лесозаводского городского округа», от 12.12.2023 № 2063 – НПА  «О внесении изменений в постановления администрации Лесозаводского городского округа от 19.06.2014 № 738 - НПА «Об утверждении Положения о порядке комплектования муниципальных образовательных учреждений, реализующих программы дошкольного образования на территории Лесозаводского городского округа» признать утратившими силу.
          3. Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования в Сборнике муниципальных правовых актов Лесозаводского муниципального округа.
          4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить                          на заместителя главы администрации Лесозаводского муниципального округа              Бортко М.В.



Глава Лесозаводского муниципального округа                                            К.Ф. Банцеев                                                 





























                                                                                                                         Приложение

                                                                                                     Утверждено
                                                                                                     постановлением
                                                                                            от                      №        -НПА
                                                                                          администрации Лесозаводского       
                                                                                                     муниципального округа

ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке комплектования муниципальных образовательных организаций, реализующих программы дошкольного образования на территории Лесозаводского муниципального округа

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о  порядке комплектования муниципальных образовательных организаций, реализующих программы дошкольного образования (далее – Положение), разработано в соответствии Конституцией Российской Федерации, федеральными законами 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от  29.12.2012      № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Законом Приморского края от 13.08.2013 № 243-КЗ «Об образовании в Приморском крае», приказами Министерства просвещения Российской Федерации от 31.07.2020 № 373 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программа дошкольного образования», от 15.05.2020 № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», нормативно-правовыми актами органов государственной власти, органов местного самоуправления.
1.2.  Положение регламентирует и определяет порядок комплектования муниципальных образовательных организаций, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования на территории Лесозаводского муниципального округа.
1.3. Настоящее Положение распространяется на муниципальные образовательные организации, реализующие программы дошкольного образования (далее – образовательные организации):
1) дошкольные образовательные организации, осуществляющие в качестве основной цели их деятельности образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, присмотр и уход за детьми;
     2) общеобразовательные организации, организации, осуществляющие образовательную деятельность и реализующие образовательные программы дошкольного образования, присмотр и уход.

1. Основные понятия

2.1 Учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования (далее - Учет) – муниципальная услуга регистрации детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и/ или региональных порталов государственных и муниципальных услуг (функций) (далее-Портал), фиксирующий дату постановки ребенка на учет, желаемую дату предоставления ребенку места в образовательной организации, возраст ребенка. Результатом постановки детей на Учет является формирование поименного списка детей, нуждающихся в дошкольном образовании, присмотре и уходе в образовательной организации («Электронная очередь»).
2.2. Под очерёдностью в образовательную организацию понимается список детей, поставленных на Учет для предоставления места в образовательной организации в текущем учебном году, но таким местом не обеспеченных на дату начала учебного года (1сентября текущего учебного года). 
2.3. Порядок комплектования – последовательность действий учредителя при формировании контингента воспитанников образовательных организаций.
2.4. Комплектование – процесс автоматизированного распределения посредством автоматизированной информационной системы на вакантные места в образовательных организациях детей, поставленных на Учет (далее – Комплектование).
2.5. Формирование групп – составление поименного списка по результатам выданных путевок по результату автоматизированного Комплектования.

3. Преимущественное право при комплектовании дошкольных образовательных организаций

3.1. Преимущественное право при комплектовании образовательных организаций детьми (далее – льгота) в соответствии с действующим законодательством имеют:
3.1.1 Внеочередное право:
           - дети граждан, являющихся военнослужащими, а также лицами, проходящими военную службу в Вооруженных Силах Российской Федерации по контракту, лицами находящимися на военной службе (службе) в войсках национальной гвардии Российской Федерации, в воинских формированиях и органах, указанных в пункте 6 статьи 1 Федерального закона от 31.05.1996 № 61-ФЗ «Об обороне», лицами рядового и начальствующего состава внутренних дел, лицами, заключившими контракт о добровольном содействии в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, и являющимися участниками специальной военной операции (участники СВО); 
          - дети граждан, являющихся лицами, призванными на военную службу по мобилизации;
- дети военнослужащих и дети граждан, пребывавших в добровольческих формированиях, погибших (умерших) при выполнении задач в специальной военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции, в том числе усыновленным (удочеренным) или находящимся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных Законом Приморского края;
- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;
- дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан;
- дети прокуроров;
- дети судей;
- дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации.
3.1.2 Первоочередное право:
- дети из многодетных семей;
- дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом;
- дети военнослужащих;
- дети сотрудников полиции;
- дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;
- дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;
- дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;
- дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;
- дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции;
- дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации;
- дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;
- дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах;
- дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;
- дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;
- дети работников медицинских организаций первичного звена здравоохранения и скорой медицинской помощи.
3.1.3 Преимущественное право: 
- ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами Приморского края, патронатную семью, имеет право преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам в образовательную организацию, в которой обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка;
- дети, родители (законные представители) которых являются студентами средних профессиональных и высших учебных заведений.
3.2. Родитель (законный представитель) при получении путевки в период Комплектования, должен подтвердить льготу документом о внеочередном, первоочередном или преимущественном праве получения для ребенка места в образовательной организации. На период Комплектования образовательных организаций применяются все действующие на настоящее время льготы для различных граждан льготной категории.

4. Порядок комплектования образовательных организаций, реализующих программы дошкольного образования

4.1. Органом, осуществляющим управление в сфере образования Лесозаводского муниципального округа (далее – Управление), с полномочиями, переданными ему органом местного самоуправления Лесозаводского муниципального округа для осуществления этих полномочий в сфере образования, ведется Учет детей, а также свободных мест в возрастных группах образовательных организациях. 
Управление осуществляет выдачу направлений на постановку ребенка в очередь в образовательную организацию, указанную родителем (законным представителем) с учетом закрепления образовательных организаций за конкретными территориями Лесозаводского муниципального округа (далее – Направление). 
          4.2. На основании Направления руководителем образовательной организации осуществляется регистрация детей для получения места в данной образовательной организации в «Книге регистрации будущих воспитанников». Регистрация детей ведется по году рождения для дифференцирования на списки погодового учета детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации в текущем учебном году (с 1 сентября текущего календарного года) (актуальный спрос) и в последующие годы (отложенный спрос с 01 сентября следующего учебного года).
         4.3. Листы «Книги регистрации будущих воспитанников» нумеруются, прошиваются и скрепляются печатью образовательной организации. 
4.4. Регистрация детей для приема в образовательную организацию осуществляется руководителем образовательной организации в течение всего календарного года без ограничений. 
4.5.  Образовательные организации самостоятельны в формировании групп контингентом воспитанников в пределах норм, установленных санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами, в соответствии с итогами Комплектования.
4.6. Количество возрастных групп, их направленность, возраст детей, принимаемых  в образовательную организацию, определяются образовательными организациями исходя из общей численности детей в образовательной организации, численности детей, состоящих на учете в образовательную организацию, численности детей, получивших путевку в образовательную организацию для зачисления с 1 сентября будущего учебного  года,   условий, необходимых для осуществления воспитательно-образовательного процесса в соответствии с реализуемыми общеобразовательными программами дошкольного образования, санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами, действующими нормативно-правовыми актами в области образования, уставами и локальными актами образовательной организации,  настоящим Положением.
4.7. Организация Комплектования образовательных организаций проводится Управлением и образовательными организациями ежегодно в период с 1 марта по 30 мая текущего календарного года. Комплектование начинается с распределения по дошкольным образовательным организациям детей, поставленных на Учет и включенных в список детей, которым место в дошкольном учреждении необходимо с 1 сентября текущего года с учетом очередности в каждую образовательную организацию по количеству вакантных мест в каждой возрастной группе. Возраст детей, подлежащих распределению рассчитывается на 1 сентября текущего года.  
Комплектование осуществляется путем распределения очередников с применением автоматизированной информационной системы (далее – АИС).        
Комплектование осуществляется на учебный год (по состоянию на 1 сентября текущего календарного года).
После Комплектования, родителям (законным представителям), подававшим заявление о постановке на Учет ребенка через Портал, в личный кабинет приходит уведомление о предоставлении места в образовательной организации. Родителей (законных представителей), подавших заявление другим способом, о наличии путевки в образовательную организацию сообщает руководитель образовательной организации.
 4.8.  Управлением распечатываются и подписываются путевки и передаются в образовательные организации для выдачи родителям (законным представителям) не ранее 1 июня текущего года. До 30 мая текущего года списки выверяются с количеством выданных путевок.
         Путевка для зачисления ребенка в образовательную организацию печатается на каждого ребенка из списка АИС для ознакомления родителями (законными представителями) и получения их письменного согласия на предоставленное ребенку место в образовательной организации. В случае отказа родителей (законных представителей) от предоставленного ребенку места в образовательной организации, родители (законные представители) ставят отметку об отказе в путевке с указанием причины отказа. Информация об отказе родителя (законного представителя) передается специалисту Управления – пользователю АИС для дальнейшей работы с заявлением о предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования».
4.9. Формирование групп после Комплектования дошкольной образовательной организации осуществляется в сроки с 1 июня до 30 июня ежегодно, в остальное время проводится доукомплектование групп в соответствии с установленными нормативами. 
4.10. Родитель (законный представитель) ребенка в течение 30 рабочих дней с момента получения путевки для оформления в образовательную организацию предоставляет заявление о зачислении ребенка в дошкольную образовательную организацию с 1 сентября текущего года.
4.11. В случае неявки родителя (законного представителя) в образовательную организацию и (или) отсутствия информации о причине невозможности подачи заявления в течение 30 рабочих дней путевка считается не действительной, с последующим распределением на 1 сентября следующего календарного года, место предоставляется следующему ребенку, состоящему на Учете. 
4.12. При отсутствии свободных мест в выбранных образовательных организациях родителям (законным представителям) Управлением предлагаются свободные места в других образовательных организациях.
4.13. После 30 июня текущего года, при наличии невостребованных путевок, в список детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольном учреждении с 1 сентября текущего календарного года, включаются дети (соответствующей возрастной категории), имеющие льготы на получение места в образовательных организациях, на которых заявления о постановке на Учет поданы родителем (законными представителем) после Комплектования.
4.14. При отсутствии в очереди детей льготных категорий в список включаются дети соответствующей возрастной категории, поставленные на Учет по дате постановки в очередь образовательной организации после основного Комплектования.
4.15. Дети, родители (законные представители) которых заполнили заявление о постановке на Учет после установленной даты (после 1 июня текущего года), при отсутствии свободных мест, включаются в список детей, которым место в дошкольной образовательной организации необходимо предоставить с 1 сентября следующего календарного года.
4.16. После 1 июня текущего года в список детей могут быть также внесены изменения, касающиеся переноса даты поступления в дошкольную образовательную организацию на последующие периоды и изменения данных ребенка в соответствии с заявлением родителя (законного представителя).
4.17. Родители (законные представители) могут в срок до 1 марта года, в котором планируется зачисление ребенка в образовательную организацию, внести в заявление с сохранением даты постановки ребенка на учет следующие изменения:
изменить ранее выбранный год поступления ребенка в дошкольную организацию;
изменить выбранную ранее дошкольную организацию, с учетом закрепленной территории;
изменить сведения о льготе;
изменить данные о ребенке (смена фамилии, имени, отчества, адреса).
Родители (законные представители) могут внести изменения в заявление через личный кабинет на Портале или при личном обращении в Управление или образовательную организацию.
4.18. Если в процессе Комплектования места предоставляются не всем детям, состоящим на Учете для предоставления места с 1 сентября текущего года, эти дети переходят в статус «очередников». Они обеспечиваются местами в образовательные организации на свободные (освобождающиеся, вновь созданные) места в течение учебного года либо учитываются в списке нуждающихся в образовательной организации с 1 сентября следующего календарного года.

5. Порядок приема ребенка в образовательную организацию, реализующую программу дошкольного образования
5.1. Прием в образовательную организацию осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест в соответствующей возрастной группе. Прием детей в группы нового набора (группы раннего возраста), формируемые на новый учебный год осуществляется с 1 сентября текущего года.
5.2. Прием детей в образовательную организацию осуществляется по путевке Управления по личному заявлению родителей (законных представителей).
           5.3. Для приема в образовательную организацию родители (законные представители) ребенка предъявляют следующие документы:
             документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;
            свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без гражданства - документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка;
            документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);
            свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка;
            документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);
документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости).
             Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык.
           Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации.
            Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) ребенка и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
           Требование представления иных документов для приема детей в образовательные организации в части, не урегулированной законодательством об образовании, не допускается.
            5.4. При приеме ребенка в образовательную организацию руководитель создает условия для ознакомления родителей (законных представителей) с уставом образовательной организации, лицензией на право ведения образовательной деятельности и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в образовательной организации.
            5.5. После приема документов, указанных в пункте 5.3.  настоящего Положения, образовательная организация заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - договор) с родителями (законными представителями) ребенка. 
          5.6. Руководитель образовательной организации издает распорядительный акт о зачислении ребенка в образовательную организацию (далее - распорядительный акт) в течение трех рабочих дней после заключения договора. Распорядительный акт в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде образовательной организации. На официальном сайте образовательной организации в сети Интернет размещаются реквизиты распорядительного акта, наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу.
После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в муниципальной образовательной организации.
           5.6. На каждого ребенка, зачисленного в образовательную организацию, оформляется личное дело, в котором хранятся все предоставленные родителями (законными представителями) ребенка документы.
            5.7.  Прием ребенка в образовательную организацию осуществляется после заключения договора между этой организацией и родителем (законным представителем), который оформляется в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора каждой из сторон. 
            5.8. Руководитель образовательной организации издает приказ о зачислении ребенка в соответствующую возрастную группу.
           5.9. По состоянию на 1 сентября текущего календарного года руководители образовательных организаций издают приказ об утверждении списков детей на учебный год.  
           5.10.  В образовательной организации ведется учет движения детей для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей в образовательной организации (далее – движение детей). Движение детей может осуществляться как в электронной форме в АИС, так и на бумажном носителе («Книга регистрации движения воспитанников» - далее Книга).
5.11.  Книга должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью образовательной организации. В Книгу вносится запись о приеме ребенка образовательную организацию, с указанием даты начала посещения ребенком образовательной организации, при выбытии делается соответствующая отметка с указанием даты и причины выбытия.
При ведении Книги в электронной форме по завершению учебного года информация о движении детей распечатывается и формируется в Книгу.
5.12. Ежегодно по состоянию на 1 сентября руководитель образовательной организации обязан подвести в Книге итоги за прошедший учебный год: сколько детей принято в образовательную организацию в течение учебного года и сколько детей выбыло (в школу или по другим причинам).
5.13. Руководитель образовательной организации несет ответственность за Комплектование и оперативную передачу в Управление информации о наличии вакантных мест в образовательной организации.
5.14. Прием детей в образовательную организацию осуществляется при наличии места в соответствующей возрастной группе.
5.15.  После Комплектования в приеме в образовательную организацию может быть отказано по причине отсутствия в ней свободных мест.
           
                        _________________________________
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