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	Об утверждении административного регламента
 предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе Приморского края «Региональная информационная система обеспечения градостроительной деятельности Приморского края»


	

	

	Руководствуясь ст. 57 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьей 16 Федерального закона от 06.07.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 13.03.2020 № 279 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности», постановлением администрации Лесозаводского городского округа от 13.07.2015 № 917-НПА 
«Об утверждении Сводного реестра муниципальных услуг Лесозаводского городского округа» администрация Лесозаводского округа

	

	ПОСТАНОВЛЯЕТ:

	

	1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов 
и материалов, содержащихся в государственной информационной системе Приморского края «Региональная информационная система обеспечения градостроительной деятельности Приморского края» (прилагается).

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Сборнике муниципальных правовых актов Лесозаводского городского округа.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


	

	Глава Лесозаводского городского округа
	К.Ф. Банцеев


	
	УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации                      Лесозаводского городского округа 


                                                                                от             №                -НПА
	
	АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ СВЕДЕНИЙ, ДОКУМЕНТОВ И МАТЕРИАЛОВ, СОДЕРЖАЩИХСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМЕ ПРИМОРСКОГО КРАЯ «РЕГИОНАЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИОННАЯ СИСТЕМА ОБЕСПЕЧЕНИЯ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПРИМОРСКОГО КРАЯ»


	


I. Общие положения

1.1.
Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Административный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе Приморского края «Региональная информационная система обеспечения градостроительной деятельности Приморского края» (далее - муниципальная услуга).
1.2. Получатели услуги: физические и юридические лица (далее - Заявитель), обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги.

Интересы Заявителей могут представлять лица, уполномоченные Заявителем в установленном порядке, и законные представители физических лиц (далее – представитель Заявителя).

1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги:

1.3.1. информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:

1) на информационных стендах, расположенных в помещениях администрации Лесозаводского городского округа (далее – администрация), многофункциональных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг;  
2) на официальном сайте Лесозаводского городского округа (http://mo-lgo.ru);

3) на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (далее – Региональный портал);
4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (https:// www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал); 

5) в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг» (http://frgu.ru) (далее – Региональный реестр).
6) непосредственно при личном приеме Заявителя в администрации или многофункциональном центре предоставления муниципальных услуг (далее - МФЦ);

7) по телефону администрации или МФЦ;
8) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи.
1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:

1) в МФЦ при устном обращении - лично или по телефону;

2) в администрации при устном обращении - лично или по телефону; при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении – на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.

1.3.3. Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги предоставляется Заявителю бесплатно.

1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте Лесозаводского городского округа (далее – официальный сайт) и на информационных стендах, расположенных в помещениях администрации.

Информация, размещаемая на информационных стендах 
и на официальном сайте, включает сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах 2.1, 2.4, 2.5, 2.6, 2.8, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 Административного регламента, информацию о месте нахождения, справочных телефонах, времени работы, предоставляющую муниципальную услугу, о графике приема заявлений на предоставление муниципальной услуги.
В залах ожидания администрации размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе настоящий Административный регламент, которые 
по требованию Заявителя предоставляются ему для ознакомления.

Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена Заявителем (представителем Заявителя) в личном кабинете на Едином портале или Региональном портале, а также в соответствующем органе администрации при обращении Заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.
II.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе Приморского края «Региональная информационная система обеспечения градостроительной деятельности Приморского края».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу: администрация Лесозаводского городского округа в лице отдела градостроительства Управления имущественных отношений администрации Лесозаводского городского округа (далее – Уполномоченный орган).

2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, указан в приложении № 1 
к настоящему Административному регламенту.
2.4. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
а) предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в государственной информационной системе Приморского края «Региональная информационная система обеспечения градостроительной деятельности Приморского края» (далее - РИСОГД ПК) в форме: справки; копий документов, материалов; копий материалов и результатов инженерных изысканий;

б) мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги - в течение 5 рабочих дней:

с даты регистрации запроса в Уполномоченном органе в случае, если муниципальная услуга предоставляется бесплатно;

со дня осуществления оплаты физическим или юридическим лицом, 
в случае предоставления муниципальной услуги за плату.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, а также услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, подлежащих представлению Заявителем, способы их получения Заявителем

2.6.1. Документы, которые Заявителем (представителем заявителя) предоставляются самостоятельно:

а)  запрос о выдаче сведений, документов и материалов, содержащихся в РИСОГД ПК (далее - запрос) согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту или в произвольной форме;
б) документ, удостоверяющий личность Заявителя в соответствии 
с законодательством Российской Федерации, документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя (в случае подачи запроса представителем Заявителя), либо копия указанного документа, заверенная 
в установленном действующим законодательством порядке;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, оформленный в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации (в случае обращения представителя Заявителя), либо копия указанного документа, заверенная в установленном действующим законодательством порядке;

г) документ, подтверждающий право Заявителя на получение сведений, содержащихся в РИСОГД ПК, бесплатно (в случаях, предусмотренных федеральным законодательством).

В случае направления Заявителем (представителем Заявителя) запроса 
в бумажной форме такой запрос подписывается Заявителем (представителем заявителя) собственноручно. В случае подписания запроса в бумажной форме представителем Заявителя обязательным приложением к такому запросу являются документы, подтверждающие указанное полномочия такого лица.

В случае если запрос направляется заявителем (представителем заявителя) в электронной форме, такой запрос подписывается простой электронной подписью заявителя либо представителя заявителя. В случае подписания представителем заявителя запроса в электронной форме обязательным приложением к такому запросу являются документы, подтверждающие указанные полномочия такого лица.

2.6.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) 
и информация, которые находятся в распоряжении иных органов 
и организаций и запрашиваются Уполномоченным органом в органах (организациях), в распоряжении которых они находятся, если Заявитель (представитель Заявителя) не представил такие документы и информацию самостоятельно:

а) сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре недвижимости, в виде выписки из Единого государственного реестра недвижимости или кадастрового плана территории;

б) документ или его копию, подтверждающий факт внесения платы 
за предоставление муниципальной услуги (за исключением случаев, 
в которых в соответствии с федеральными законами предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы).

Документом, подтверждающим внесение платы за предоставление муниципальной услуги в безналичной форме, является копия платежного поручения с отметкой банка или иной кредитной организации о его исполнении. Документом, подтверждающим внесение платы 
за предоставление муниципальной услуги в наличной форме, является квитанция установленной формы банка или иной кредитной организации.

2.6.3. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.6.1. Административного регламента, представляются Заявителем (представителем Заявителя) через:

а) МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) в бумажной форме;

б) личный кабинет на Едином портале (с использованием государственной информационной системы Приморского края «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Приморского края»).

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством 
не предусмотрены.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

а) в запросе не указаны реквизиты необходимых сведений, документов, материалов и (или) кадастровый номер (номера) земельного участка (участков), и (или) адрес (адреса) объектов недвижимости, и (или) сведения 
о границах территории, в отношении которой запрашиваются сведения, документы, материалы, которые должны содержать графическое описание местоположения границ этой территории, перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости. В случае направления запроса 
в бумажной форме не указан адрес электронной почты, на который Уполномоченный орган направляет уведомление об оплате предоставления сведений, документов, материалов;

б) запрос не отвечает требованиям, указанным в абзацах шестом, седьмом пункта 2.6.1. Административного регламента;

в) запрашиваемые сведения, содержащиеся в РИСОГД ПК, относятся 
к сведениям, отнесенным федеральными законами к категории ограниченного доступа;

г) по истечении 7 рабочих дней со дня направления Заявителю (представителю Заявителя) уведомления об оплате за предоставление муниципальной услуги не подтвержден факт такой оплаты или оплата осуществлена не в полном объеме (за исключением случаев, в которых 
в соответствии с федеральными законами предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно);

д) запрашиваемые сведения, документы, материалы отсутствуют 
в РИСОГД ПК на дату рассмотрения запроса.

2.8.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрены.

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя (представителя заявителя) при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 
в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

2.10.1. В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 13.03.2020 № 279 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности» (далее - постановление № 279), предоставление сведений, документов, материалов за исключением случаев, когда федеральными законами установлено, что указанные в запросе сведения, документы, материалы предоставляются без взимания платы,
с физических и юридических лиц взимается плата в размере:
а) 100 рублей - за предоставление копии одного документа, материала 
в электронной форме (за исключением материалов и результатов инженерных изысканий);

б) 100 рублей - за каждую сторону листа формата А4 копии документов, материалов в бумажной форме (за исключением материалов и результатов инженерных изысканий);

в) 5000 рублей - за предоставление копии материалов и результатов инженерных изысканий в электронной форме (вне зависимости 
от количества листов);

г) 5000 рублей - за предоставление копии материалов и результатов инженерных изысканий в бумажной форме и 100 рублей - за каждую сторону листа формата А4 копии таких материалов и результатов;

д) 1000 рублей - за предоставление сведений об одном земельном участке (части земельного участка) за каждые полные (неполные) 10000 кв. метров площади такого участка и (или) дополнительный контур (для многоконтурных земельных участков) в электронной форме;

е) 1000 рублей - за предоставление сведений об одном земельном участке (части земельного участка) за каждые полные (неполные) 10000 кв. метров площади такого участка и (или) дополнительный контур (для многоконтурных земельных участков) и 100 рублей - за каждую сторону листа формата А4 таких сведений в бумажной форме;

ж) 1000 рублей - за предоставление сведений об одном объекте капитального строительства в электронной форме;

з) 1000 рублей - за предоставление сведений об одном объекте капитального строительства и 100 рублей - за каждую сторону листа формата А4 таких сведений в бумажной форме;

и) 1000 рублей - за предоставление сведений о неразграниченных землях за каждые полные (неполные) 10000 кв. метров площади таких земель в электронной форме;

к) 1000 рублей - за предоставление сведений о неразграниченных землях за каждые полные (неполные) 10000 кв. метров площади таких земель и 100 рублей - за каждую сторону листа формата А4 таких сведений 
в бумажной форме;

л) 100 рублей - за предоставление сведений, размещенных 
в информационной системе, не указанных в подпунктах "д" - "к" настоящего пункта, в электронной форме и 100 рублей - за каждую сторону листа формата А4 таких сведений в бумажной форме.
Оплата за предоставление муниципальной услуги осуществляется Заявителем (представителем Заявителя) через банк или иную кредитную организацию путем безналичного расчета и зачисляется в местный бюджет.

2.10.2. В случае если плата за предоставление муниципальной услуги внесена Заявителем в размере, превышающем общий размер платы, начисленной за предоставление муниципальной услуги, Уполномоченный орган на основании письменного заявления Заявителя (представителя Заявителя) о возврате уплаченной суммы в соответствии с правилами, установленными Министерством финансов Российской Федерации, в срок не позднее 3 месяцев со дня поступления такого заявления обеспечивает возврат излишне уплаченных средств.

В случае если Заявителю (представителю Заявителя) было отказано 
в предоставлении муниципальной услуги по основанию, указанному 
в подпункте «г» пункта 2.8.1 Административного регламента, в связи 
с внесением платы за предоставление муниципальной услуги не в полном объеме, Уполномоченный орган на основании письменного заявления Заявителя (представителя Заявителя) о возврате уплаченной суммы 
в соответствии с правилами, установленными Министерством финансов Российской Федерации, в срок не позднее 3 месяцев со дня поступления такого заявления обеспечивает возврат уплаченных средств.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг
2.11.1. Время ожидания при подаче запроса на получение муниципальной услуги - не более 15 минут.

2.11.2. При получении результата предоставления муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 
15 минут.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные и муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации 
о социальной защите инвалидов

2.13.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в зданиях и помещениях, оборудованных противопожарной системой 
и системой пожаротушения. 

Места приема Заявителей оборудуются необходимой мебелью для оформления документов, информационными стендами.

Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги.

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в удобных для заявителей местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов.

2.13.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации 
о социальной защите инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месту предоставления муниципальной услуги обеспечивается:

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

2) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, 
в том числе с использованием кресла-коляски;

3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов 
к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

6) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме 
и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда 
и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года № 386н 
«Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи».

Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, и средств, используемых при предоставлении муниципальной услуги, которые указаны в подпунктах 1 – 4 настоящего пункта, применяются к объектам и средствам, введенным в эксплуатацию или прошедшим модернизацию, реконструкцию после 1 июля 2016 года.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.14.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

·  расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов в зоне доступности общественного транспорта;

·  наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от Заявителей;

·  наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте, на Едином портале, Региональном портале;

·  оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.14.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов; 

2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;

3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Административного регламента, совершенные работниками администрации; 

4) количество взаимодействий Заявителя со специалистами Уполномоченного органа.

Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, 
с использованием Единого портала, Регионального портала, терминальных устройств. 

2.14.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может быть получена Заявителем лично при обращении в Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, в личном кабинете 
на Едином портале, на Региональном портале, в МФЦ.

2.14.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в любом МФЦ по выбору Заявителя независимо от места его жительства или места фактического проживания (пребывания) по экстерриториальному принципу.
2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
(в случае, если муниципальная услуга предоставляется 
по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.15.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявитель вправе:

а) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, размещенную на Едином портале и на Региональном портале;

б) подать запрос о предоставлении муниципальной услуги и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, поданных в электронной форме;

г) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги посредством Регионального портала;

д) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа;

е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) органов администрации, а также его должностных лиц, муниципальных служащих посредством Регионального портала, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими.

2.15.2. Формирование запроса осуществляется посредством заполнения интерактивной формы запроса на Едином портале, Региональном портале без необходимости дополнительной подачи запроса в иной форме.
III.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:

а) прием запроса и прилагаемых к нему документов;

б) рассмотрение запроса и прилагаемых к нему документов, подготовка уведомления об оплате за предоставление муниципальной услуги;

в) межведомственное взаимодействие для сбора документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) подготовка проекта сведений, документов, материалов, содержащихся в РИСОГД ПК или подготовка проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

д) подписание результатов предоставления муниципальной услуги;

е) направление результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Административная процедура - прием запроса и прилагаемых 
к нему документов.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в Уполномоченный орган запроса и прилагаемых к нему документов, указанных в пункте 2.6.1. Административного регламента.

При поступлении запроса и прилагаемых к нему документов, указанных в пункте 2.6.1. Административного регламента из МФЦ, 
с использованием личного кабинета в Едином портале, специалист Уполномоченного органа, ответственный за регистрацию запроса:

а) проверяет корректность заполнения запроса по форме согласно приложению № 2 к Административному регламенту, наличие документов, указанных в пункте 2.6.1. Административного регламента;

б) регистрирует его в электронной базе данных Уполномоченного органа в день получения либо на следующий рабочий день в случае получения запроса после 16 часов текущего рабочего дня или в выходной (праздничный) день и направляет начальнику Уполномоченного органа.

Максимальный срок выполнения действий административной процедуры: в течение одного рабочего дня со дня поступления 
в Уполномоченный орган запроса и прилагаемых к нему документов.

Способ фиксации - электронный (бумажный).

3.3. Административная процедура - рассмотрение запроса 
и прилагаемых к нему документов, подготовка уведомления об оплате 
за предоставление муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги запроса и прилагаемых к нему документов.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

а) проверяет запрос и прилагаемые документы на соответствие требованиям к комплектности документов;

б) исходя из количества запрашиваемых сведений, документов, материалов, а также установленных пунктами 24, 25, 26 Правил предоставления сведений, документов, материалов, содержащихся 
в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности, утвержденных постановлением № 279 размеров платы за предоставление муниципальной услуги определяет общий размер платы за предоставление муниципальной услуги, готовит, подписывает уведомление об оплате за предоставление муниципальной услуги;

в) направляет по адресу электронной почты, указанному в запросе, 
и (или) в личный кабинет заявителя на Едином портале уведомление об оплате за предоставление муниципальной услуги, в котором содержатся сведения об общем размере платы, расчете, сроках оплаты с приложением документов с реквизитами, необходимыми для оплаты.

Срок выполнения административной процедуры составляет два рабочих дня с момента поступления должностному лицу, ответственному 
за предоставление муниципальной услуги, заявления и прилагаемых к нему документов.

Результатом административной процедуры является направленное Заявителю уведомление об оплате за предоставление муниципальной услуги.

Способ фиксации - электронный (бумажный).

3.4. Административная процедура - межведомственное взаимодействие для сбора документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является наличие у должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, запроса и прилагаемых к нему документов, проверенных на соответствие требованиям настоящего Административного регламента к комплектности документов.

В случае непредставления Заявителем (представителем Заявителя) 
по собственной инициативе одного из документов, указанных в пункте 2.6.2. Административного регламента, осуществляет формирование и направление, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенной к ней региональной системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственного запроса в Управление Росреестра по Приморскому краю о предоставлении сведений и документов, указанных в пункте 2.6.2. Административного регламента, в срок не более двух рабочих дней со дня поступления запроса 
и прилагаемых к нему документов в Уполномоченный орган.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более двух рабочих дней со дня получения Уполномоченным органом Запроса 
о предоставлении муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является запрос сведений 
в Управление Росреестра по Приморскому краю по системе межведомственного электронного взаимодействия в электронной форме.

Способ фиксации результата - электронный (программно-технический комплекс).

3.5. Административная процедура - подготовка проекта сведений, документов, материалов, содержащихся в РИСОГД ПК или подготовка проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

а) при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в пункте 2.8.1.  Административного регламента, готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин такого отказа;

б) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в пункте 2.8.1. Административного регламента:

· готовит проект сведений, документов, материалов, содержащиеся 
в РИСОГД ПК, в форме, указанной в подпункте «а» пункта 2.4. Административного регламента;

· в случае если указанные в запросе сведения, документы, материалы относятся к информации ограниченного доступа, готовит уведомление о порядке получения сведений, документов, материалов 
с учетом требований о защите информации ограниченного доступа, предусмотренных законодательством Российской Федерации, и направляет его способом, указанным в запросе;

· направляет проект справки с приложением копий документов, материалов, копий материалов и результатов инженерных изысканий 
или проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги на подпись руководителю Уполномоченного органа.

Факт оплаты за предоставление муниципальной услуги устанавливается специалистом Уполномоченного органа по результатам ежедневного мониторинга государственной информационной системы 
о государственных и муниципальных платежах (далее - ГИС ГМП).

Должностное лицо, уполномоченное на предоставление муниципальной услуги:

а) фиксирует дату поступления сведений, подтверждающих внесение платы за предоставление муниципальной услуги в день их поступления 
в реестре;

б) в случае не подтверждения факта оплаты за предоставление муниципальной услуги в течение 7 рабочих дней со дня направления уведомления, указанного в подпункте «б» пункта 3.3 Административного регламента, готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин такого отказа.

Результатом административной процедуры является подготовка 
и передача на подписание проекта справки с приложением копий документов, материалов, копий материалов и результатов инженерных изысканий или проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действий административной процедуры - не более 3 рабочих дней со дня поступления запроса должностному лицу, уполномоченному за предоставление муниципальной услуги, в случае предоставления муниципальной услуги бесплатно.

Максимальный срок выполнения действий административной процедуры - не более 3 рабочих дней со дня осуществления оплаты физическим или юридическим лицом, в случае предоставления муниципальной услуги за плату.

Способ фиксации результата - электронный (программно-технический комплекс).

3.6. Административная процедура - подписание результатов муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление начальнику Управления имущественных отношений Уполномоченного органа проекта справки, проекта сопроводительного письма с приложением копий документов, материалов, копий материалов и результатов инженерных изысканий или проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Начальник Управления имущественных отношений Уполномоченного органа в течение 1 рабочего дня с момента передачи на подписание проекта справки с приложением копий документов, материалов, копий материалов 
и результатов инженерных изысканий или проекта уведомления об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги рассматривает подготовленную информацию, подписывает и направляет результат муниципальной услуги специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, 
для выдачи Заявителю.

Результатами выполнения административной процедуры являются:

а) справка с приложением копий документов, материалов, копий материалов и результатов инженерных изысканий;

б) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действий административной процедуры - 1 рабочий день с момента поступления должностному лицу, уполномоченному на подписание проекта справки, проекта сопроводительного письма с приложением копий документов, материалов, копий материалов и результатов инженерных изысканий или проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Способ фиксации - бумажный.

3.7. Административная процедура - выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом Уполномоченного органа, ответственным 
за предоставление муниципальной услуги, подписанных, в том числе электронной подписью уполномоченного должностного лица справки 
или зарегистрированных в качестве исходящих документов, сопроводительного письма с приложением копий документов, материалов, копий материалов и результатов инженерных изысканий или уведомления 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист Уполномоченного органа, ответственный 
за предоставление муниципальной услуги, осуществляет следующие действия:

а) в течение одного дня со дня получения результатов муниципальной услуги обеспечивает направление сведений, документов, материалов, содержащихся в РИСОГД ПК, или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в МФЦ (в случае, если запрос поступил через МФЦ) или в личный кабинет на Едином портале (в случае, если запрос поступил 
с использованием личного кабинета на Едином портале);

б) в течение 15 минут вносит в реестр информацию о дате выдачи результатов муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры являются:

а) выдача (направление) заявителю сведений, документов, материалов, содержащихся в РИСОГД ПК;

б) выдача (направление) заявителю уведомления об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения действий административной процедуры - 1 рабочий день.

Способ фиксации - электронный (бумажный).

3.8. Особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ

3.8.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала запрос в форме электронного документа представляется посредством отправки через личный кабинет Единого портала.

При направлении Заявителем (представителем Заявителя) запроса 
и прилагаемых к нему документов в форме электронных документов используется простая электронная подпись в соответствии с действующим законодательством.

Для обращения Заявителя за получением муниципальной услуги 
в электронной форме с использованием простой электронной подписи заявитель должен иметь подтвержденную учетную запись в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации» в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.

3.8.2. Прием от Заявителя (представителя Заявителя) запроса 
и прилагаемых к нему документов, запроса об исправлении опечаток и (или) ошибок, заявления о возврате уплаченной суммы может осуществляться через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии.

При предоставлении муниципальной услуги через МФЦ работники МФЦ в рамках соглашения о взаимодействии консультируют Заявителей (представителей Заявителей) о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, и осуществляют следующие административные действия:

· проверку личности Заявителя (представителя Заявителя), полномочий представителя Заявителя, обратившегося с запросом 
и прилагаемыми к нему документами;

· прием и сканирование заявления и прилагаемых к нему документов;

· выдачу Заявителю (представителю Заявителя), обратившемуся 
с запросом и прилагаемыми к нему документами, расписки о получении указанного запроса и документов;

· уведомление Заявителя (представителя Заявителя), обратившегося 
с запросом и прилагаемыми к нему документами, о сроках предоставления муниципальной услуги;

· выдачу по желанию Заявителя (представителя Заявителя), обратившегося с запросом и прилагаемыми к нему документами, результатов муниципальной услуги.

Документы после сканирования возвращаются Заявителю (представителю Заявителя), за исключением случаев, предусматривающих обязательное представление оригиналов документов в соответствии 
с действующим законодательством.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе специалистами администрации (уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля 
за предоставлением муниципальной услуги.
4.1.1. Контроль за деятельностью Уполномоченного органа 
по предоставлению муниципальной услуги осуществляется главой Лесозаводского городского округа
4.1.2. Контроль за исполнением настоящего Административного регламента сотрудниками МФЦ осуществляется руководителем МФЦ.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

4.2.1. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Уполномоченного органа, но не реже 1 раза в три года. 

 4.2.2. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления 
в Уполномоченный орган обращений физических и юридических лиц 
с жалобами на нарушения их прав и законных интересов. 

Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки 
и (или) выездной проверки в порядке, установленном законодательством.

Внеплановые проверки могут проводиться на основании конкретного обращения Заявителя о фактах нарушения его прав на получение муниципальной услуги.

4.3. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения 
по их устранению.

4.4. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.5. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления муниципальной услуги. 

МФЦ и его работники несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:

1) за полноту передаваемых в Уполномоченный орган заявлений, иных документов, принятых от Заявителя в МФЦ;

2) за своевременную передачу в Уполномоченный орган заявлений, иных документов, принятых от Заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ органу государственной власти Приморского края или органу местного самоуправления;

3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается органом государственной власти Приморского края или орган местного самоуправления. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе государственной власти Приморского края или органе местного самоуправления.
4.6. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги 
и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра предоставления
муниципальных услуг, организаций, указанных в части1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование 
в досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Уполномоченного органа, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, руководителю такого органа.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у Заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Приморского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Приморского края и, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами;

6) затребование от Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Приморского края, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  от 27.07.2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами;

10) требование у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, 
в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра). 
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального органа местного самоуправления, Регионального портала, Единого портала, информационной системы досудебного обжалования, 
а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения 
о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников.

5.4. Поступившая жалоба подлежит регистрации в срок не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, 
а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов 
у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение десяти рабочих дней..

5.6. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае 
в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно 
из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.7. настоящего Административного регламента, Заявителю 
в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, указанном в пункте 5.8 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
5.10. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению 
в ответе Заявителю, указанном в пункте 5.8 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации 
об административных нарушениях, или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
                                                                                            Приложение № 1
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся 
в государственной информационной системе Приморского края «Региональная информационная система обеспечения градостроительной деятельности Приморского края»
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги

-Федеральный закон от 29.12.2004 № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;

-Федеральный закон от 13.11.1994 № 51-ФЗ «Гражданский кодекс Российской Федерации»

-Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

-Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 
№ 326 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;

-постановление Правительства Российской Федерации от 09.06.2016 
№ 516 «Об утверждении Правил осуществления взаимодействия 
в электронной форме граждан (физических лиц) и организаций с органами государственной власти, органами местного самоуправления, 
с организациями, осуществляющими в соответствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия»;

-постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;

-постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 
№ 1376 «Об утверждении правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных
и муниципальных услуг»;

-постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 
№ 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг»;

-постановление Правительства Российской Федерации от 13.03.2020 
№ 279 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности»;
-Устав Лесозаводского городского округа Приморского края; 
-решение Думы Лесозаводского городского округа от 12.12.2013  
№ 57-НПА «Об утверждении Генерального плана Лесозаводского городского округа»;
    -решение Думы Лесозаводского городского округа от 30.06.2022 № 470-НПА «Об утверждении правил землепользования и застройки Лесозаводского городского округа».
                                                                                      Приложение № 2
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся 
в государственной информационной системе Приморского края «Региональная информационная система обеспечения градостроительной деятельности Приморского края»
В администрацию Лесозаводского                   . 
наименование органа местного самоуправления
городского округа                                               
муниципального образования)
от_____________________________________________________________________________________________________________
(для заявителя юридического лица - полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации, место нахождения, контактная информация: телефон, эл. почта;

для заявителя физического лица - фамилия, имя, отчество, паспортные данные, регистрация по месту жительства, адрес фактического проживания телефон)
	ЗАПРОС

о предоставлении сведений, документов, материалов, содержащихся в государственной информационной системе Приморского края "Региональная информационная система обеспечения градостроительной деятельности Приморского края"

	1. Прошу предоставить сведения, документы, материалы из государственной информационной системы Приморского края "Региональная информационная система обеспечения градостроительной деятельности Приморского края" (далее - РИСОГД ПК)

в отношении:

	
	территории в границах <*>

	
	земельного участка

	
	объекта капитального строительства



	_________________________________________________________________________________________________________________________

(кадастровый номер (номера) либо адрес (адреса) объектов недвижимости)

по разделам РИСОГД ПК:



	
	Раздел 1. Документы территориального планирования Российской Федерации.

	
	Раздел 2. Документы территориального планирования двух и более субъектов Российской Федерации, документы территориального планирования субъектов Российской Федерации.

	
	Раздел 3. Документы территориального планирования муниципальных образований.

	
	Раздел 4. Нормативы градостроительного проектирования.

	
	Раздел 5. Градостроительное зонирование.

	
	Раздел 6. Правила благоустройства территории правила.

	
	Раздел 7. Планировка территории. 

	
	Раздел 8. Инженерные изыскания.

	
	Раздел 9. Искусственные земельные участки.

	
	Раздел 10. Зоны с особыми условиями использования территории.

	
	Раздел 11. План наземных и подземных коммуникаций.

	
	Раздел 12. Резервирование земель и изъятие земельных участков.

	
	Раздел 13. Дела о застроенных или подлежащих застройке земельных участках.

	
	Раздел 14. Программы реализации документов территориального планирования.

	
	Раздел 15. Особо охраняемые природные территории.

	
	Раздел 16. Лесничества.

	
	Раздел 17. Информационные модели объектов капитального строительства.

	
	Раздел 18. Иные сведения, документы, материалы.

	Форма предоставления сведений, материалов:

	
	в бумажной форме

	
	в электронной форме

	2. Прошу предоставить: копии документов, материалов; копии материалов и результатов инженерных изысканий

__________________________________________________________

(указать реквизиты и наименование документа(ов); наименование документа(ов) в соответствии с составом разделов РИСОГД ПК)

	
	на территорию в границах <*>

	
	на земельный участок

	
	на объект капитального строительства

	_________________________________________________________________________________________________________________________

(кадастровый номер (номера) земельного участка (участков), и (или) адрес (адреса) объектов недвижимости)

Форма предоставления копий документов, материалов, копий материалов и результатов инженерных изысканий:

	
	в бумажной форме

	
	в электронной форме

	Способ получения сведений, документов, материалов:

	
	в личном кабинете федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)";

	
	в КГАУ "МФЦ Приморского края", его структурных подразделениях, расположенных на территории Приморского края.

	Заявитель (представитель заявителя)
	_____________________________

(подпись)

	
	             "__" _____________ 20_ г.

	--------------------------------

<*> - к заявлению прилагается графическое описание местоположения границ территории, перечень координат характерных точек границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости.

В случае направления запроса в бумажной форме такой запрос подписывается заявителем собственноручно. В случае подписания запроса в бумажной форме представителем заявителя, обязательным приложением к такому запросу являются документы, подтверждающие указанное полномочие такого лица.

В случае если запрос направляется заявителем (представителем заявителя) в электронной форме, такой запрос подписывается простой электронной подписью заявителя либо представителя заявителя. В случае подписания представителем заявителя запроса в электронной форме обязательным приложением к такому запросу являются документы, подтверждающие указанные полномочия такого лица.


___________________

                                       Приложение № 3
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся 
в государственной информационной системе Приморского края «Региональная информационная система обеспечения градостроительной деятельности Приморского края»
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги

	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/ используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Проверка документов и регистрация заявления



	Поступление запроса и документов для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченный орган
	Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 административного регламента
	До 1 рабочего дня
	Специалист Уполномочен-ного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / ГИС /  РИСОГД ПК
	
	Регистрация запроса и документов в ГИС (присвоение номера и датирование);

назначение должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передача ему документов 

	
	Принятие решения об отказе в приеме документов, в случае выявления оснований для отказа в приеме документов
	
	
	
	
	

	
	Регистрация запроса, в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов
	
	Специалист Уполномочен-ного органа, ответственное за регистрацию корреспонденции
	Уполномоченный орган / ГИС / РИСОГД ПК
	
	

	2.
Рассмотрение документов и сведений



	Пакет зарегистрированных документов, поступивших специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги
	До 2 рабочих дней
	Специалист Уполномочен-ного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / ГИС / РИСОГД ПК
	
	Подготовка уведомления об оплате за предоставление муниципальной услуги

	Соответствие документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги
	Направление по адресу электронной почты, указанному в запросе и (или) в личный кабинет заявителя на Едином портале уведомление об оплате за предоставление муниципальной услуги, в котором содержатся сведения об общем размере платы, расчете, сроках оплаты с приложением документов с реквизитами, необходимыми для оплаты.
	
	Специалист Уполномочен-ного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / ГИС / РИСОГД ПК
	
	Направление заявителю уведомление об оплате за предоставление муниципальной услуги. 

	3.
Получение сведений посредством СМЭВ



	Пакет зарегистрированных документов, поступивших специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Направление межведомственных запросов в органы и организации
	В день регистрации заявления и документов
	Специалист Уполномочен-ного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/ГИС/ СМЭВ / РИСОГД ПК
	Отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов (организаций)
	Направление межведомственного запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктом 3.4 Административного регламента, в том числе с использованием СМЭВ

	
	Получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	Не более 2 рабочих дней со дня направления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки не предусмотрены законодательством РФ и субъекта РФ
	Специалист Уполномочен-ного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) /ГИС/ СМЭВ/

РИСОГД ПК
	
	Получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги

	4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги



	Проект сведений, документов, материалов, содержащихся в РИСОГД ПК или подготовка проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Подготовка сведений, документов, материалов, содержащиеся в РИСОГД ПК, в форме, указанной в подпункте «а» пункта 2.4. административного регламента. Фиксация даты поступления сведений, подтверждающих внесение платы за предоставление муниципальной услуги в день их поступления в реестре
	Не более 3 рабочих дней со дня поступления запроса должностному лицу, Уполномоченному за предоставление муниципальной услуги в случае предоставления муниципальной услуги бесплатно.

Не более 3 рабочих дней со дня осуществления оплаты физическим или юридическим лицом, в случае предоставления муниципальной услуги за плату.


	Специалист Уполномочен-ного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги; Руководи​тель уполномоченного органа или иное уполномочен-ное им лицо
	Уполномоченный орган) / ГИС / РИСОГД ПК
	
	Результат предоставления муниципальной услуги, подписанный начальником Управления имущественных отношений администрации Лесозаводского городского округа 



	
	При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в пункте 2.8.1. Административного регламента. В случае не подтверждения факта оплаты за предоставление муниципальной услуги в течение 7 рабочих дней со дня направления уведомления, указанного в подпункте «б» пункта 3.3 Административного регламента, готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин такого отказа.
	
	
	
	
	

	5. Выдача (направление) Заявителю результата муниципальной услуги

	Получение подписанных, в том числе электронной подписью Уполномоченного должностного лица справки или зарегистрированных в качестве исходящих документов, сопроводительного письма с приложением копий документов, материалов, копий материалов и результатов инженерных изысканий или уведомления об отказе 
	Обеспечение направления сведений, документов, материалов, содержащихся в РИСОГД ПК, или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в МФЦ (в случае, если запрос поступил с использованием личного кабинета на Едином портале). Внесение в реестр информации о дате выдачи результатов муниципальной услуги.
	1 рабочий день
	Специалист Уполномочен

ного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) / ГИС / РИСОГД ПК
	
	Выдача (направление) Заявителю сведений, документов, материалов, содержащихся в РИСОГД ПК. Выдача (направление) Заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги


Независимая 


антикоррупционная экспертиза


Начало приема заключений 29.03.2024


Окончание приема заключений 17.04.2024
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