Приложение  10
к административному регламенту предоставления    муниципальной  услуги «Постановка на учет и   направление детей в муниципальные образовательные организации Лесозаводского городского округа, реализующие образовательные           программы дошкольного образования»

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий)
при предоставлении муниципальной	услуги

	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок
выполнения
администрати
вных
действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение
администр
ативного
действия
	Место выполнения административного действия/ используемая информационная система
	Критерии
принятия
решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Прием и регистрация заявления

	Поступление заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в
Уполномоченный
орган
	А) Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.12 Административного регламента Информирование заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 
2.12 Административного регламента (при поступлении заявления на бумажном носителе).

Б) Проверка информации (данных) заявления для направления на наличие дублированной информации (данных) по данным свидетельства о рождении или документа, удостоверяющего личность ребенка (серия, номер документа и дата рождения).
При положительном прохождении проверки формируется статус информирования «Заявление принято к рассмотрению», при наличии дублированной информации формируется статус информирования «Отказано в предоставлении услуги» с указанием причины отказа.
(при поступлении заявления в электронном виде).

     В) В случае непредставления в течение указанного срока необходимых документов (сведений из документов), не исправления выявленных нарушений, формирование и направление заявителю способами, указанными в заявлении, поданном на бумажном носителе, уведомления об отказе в услуге с указанием причин отказа.
	А) 1 день




[bookmark: _GoBack]











Б) 1 день






















В) В тот же день, что и прием и проверка комплектности
	Уполномоченное лицо, органа, осуществляющего управление в сфере образования  
	692042, Приморский край,  г. Лесозаводск, ул. Будника, д.119, каб. 220
федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ) (https://www.gosuslugi.ru/) и/ или региональных порталов государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - РПГУ) (https://gosuslugi.primorsky.ru)

	предоставление полного/неполного комплекта документов от заявителя согласно пункту 2.8. настоящего Административного регламента с учетом сроков исправления недостатков со стороны заявителя
	      постановка на учет нуждающихся в предоставлении места в муниципальной дошкольной образовательной организации (промежуточный результат). Решение о предоставлении муниципальной услуги в части промежуточного результата оформляется по форме согласно приложению  1 и приложению  2 к настоящему Административному регламенту.

 Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в части промежуточного результата - постановки на учет оформляется по форме  согласно приложению 5 и приложению  6 к настоящему Административному регламенту.

	2. Получение сведений посредством СМЭВ

	Пакет
зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за
предоставление
государственной
(муниципальной)
услуги
	автоматическое формирование запросов и направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные в пункте 2.3 настоящего Административного регламента 
	1 день
	Уполномоченное лицо, органа, осуществляющего управление в сфере образования  
	692042, Приморский край,  г. Лесозаводск, ул. Будника, д.119, каб. 220
федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ) (https://www.gosuslugi.ru/) и/ или региональных порталов государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - РПГУ) (https://gosuslugi.primorsky.ru)
	При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
	Получение сведений посредством СМЭВ для  постановки на учет нуждающихся в предоставлении места в муниципальной дошкольной образовательной организации (промежуточный результат)

	
	автоматическое получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	5 дней
	в предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует: с департаментом записи актов гражданского состояния Приморского края, департаментом труда и социального развития Приморского края, Управлением МВД России по Приморскому краю
	692042, Приморский край,  г. Лесозаводск, ул. Будника, д.119, каб. 220
федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ) (https://www.gosuslugi.ru/) и/ или региональных порталов государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - РПГУ) (https://gosuslugi.primorsky.ru)

	При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
	Получение сведений посредством СМЭВ для  постановки на учет нуждающихся в предоставлении места в муниципальной дошкольной образовательной организации (промежуточный результат)

	3. Рассмотрение документов и сведений

	Пакет
зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу,
ответственному за
предоставление
государственной (муниципальной) услуги
	Определение соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления государственной (муниципальной) услуги
	1 день
	Ответственное
должностное лицо Уполномоченного органа
	692042, Приморский край,  г. Лесозаводск, ул. Будника, д.119, каб. 220
федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ) (https://www.gosuslugi.ru/) и/ или региональных порталов государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - РПГУ) (https://gosuslugi.primorsky.ru)
	В случае необходимости подтверждения данных заявления заявителю сообщается об этом в форме уведомления на ЕПГУ и/или РПГУ:
 «Для подтверждения данных заявления Вам необходимо представить в муниципальное казенное учреждение «Управление образования Лесозаводского городского округа»  в срок 3 дней следующие документы:  (указывается перечень подтверждающих документов, которые должен представить заявитель).» 
Данные недостатки могут быть исправлены заявителем в течение 3 дней со дня сообщения, в том числе, поступления соответствующего уведомления, при несоблюдении которого следует отказ в соответствии с пунктами 2.12 и 2.14 настоящего Административного регламента.

	В качестве положительного промежуточного результата рассмотрения заявления заявителю сообщается, в том числе в форме уведомления на ЕПГУ и/или РПГУ (положительный промежуточный результат предоставления муниципальной услуги):
 «Ваше заявление рассмотрено. Индивидуальный номер  заявления (указывается уникальный номер заявления).  Ожидайте направления в выбранную образовательную организацию после ___ (указывается желаемая дата приема, указанная в заявлении).»      
В качестве отрицательного промежуточного результата рассмотрения заявления заявителю сообщается, в том числе в форме уведомления на ЕПГУ и/или РПГУ:
 «Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине: (указывается причина, по которой по заявлению принято отрицательное решение). Вам необходимо: (указывается порядок действий, который необходимо выполнить заявителю для получения положительного результата по заявлению).» (отрицательный промежуточный результат предоставления муниципальной услуги).


	4. Принятие решения

	Проект результатов предоставления муниципальной услуги по формам согласно приложениям № 1, 2, 3, 4, 5, 6 к Административному регламенту
	Принятие промежуточного решения о предоставлении муниципальной услуги (при поступлении заявления на бумажном носителе)
	В тот же день, что и
рассмотрение документов и сведений
	Ответственное
должностное лицо Уполномоченного органа в части
промежуточного результата, в части основного результата принятие решения
согласно
нормативным
правовым
актам
	692042, Приморский край,  г. Лесозаводск, ул. Будника, д.119, каб. 220
федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ) (https://www.gosuslugi.ru/) и/ или региональных порталов государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - РПГУ) (https://gosuslugi.primorsky.ru)
	А) Предоставление  документов и сведений в соответствии с пунктами 2.8 и 2.9 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги















Б) Предоставление  документов и сведений, несоответствующих требованиям  пунктов 2.8 и 2.9 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	А) В качестве положительного промежуточного результата рассмотрения заявления заявителю сообщается, в том числе в форме уведомления на ЕПГУ и/или РПГУ (положительный промежуточный результат предоставления муниципальной услуги) :
«Ваше заявление рассмотрено. Индивидуальный номер  заявления (указывается уникальный номер заявления).  Ожидайте направления в выбранную образовательную организацию после ___ (указывается желаемая дата приема, указанная в заявлении).»      

Б) В качестве отрицательного промежуточного результата рассмотрения заявления заявителю сообщается, в том числе в форме уведомления на ЕПГУ и/или РПГУ:
 «Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине: (указывается причина, по которой по заявлению принято отрицательное решение). Вам необходимо: (указывается порядок действий, который необходимо выполнить заявителю для получения положительного результата по заявлению).» (отрицательный промежуточный результат предоставления муниципальной услуги).


	
	Принятие промежуточного решения о предоставлении муниципальной услуги (при поступлении заявления в электронном виде)
	В день
рассмотрения документов и сведений
	
	
	А) Предоставление  документов и сведений в соответствии с пунктами 2.8 и 2.9 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги
















Б) Предоставление  документов и сведений, несоответствующих требованиям  пунктов 2.8 и 2.9 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	А) В качестве положительного промежуточного результата рассмотрения заявления заявителю сообщается, в том числе в форме уведомления на ЕПГУ и/или РПГУ (положительный промежуточный результат предоставления муниципальной услуги) :
«Ваше заявление рассмотрено. Индивидуальный номер  заявления (указывается уникальный номер заявления).  Ожидайте направления в выбранную образовательную организацию после ___ (указывается желаемая дата приема, указанная в заявлении).»      

Б) В качестве отрицательного промежуточного результата рассмотрения заявления заявителю сообщается, в том числе в форме уведомления на ЕПГУ и/или РПГУ:
 «Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине: (указывается причина, по которой по заявлению принято отрицательное решение). Вам необходимо: (указывается порядок действий, который необходимо выполнить заявителю для получения положительного результата по заявлению).» (отрицательный промежуточный результат предоставления муниципальной услуги).

	
	Формирование решения о предоставлении муниципальной услуги
	В соответствии с желаемой датой приема при наличии свободных
	
	
	Наступление желаемой даты поступления в образовательную организацию, реализующую основную программу дошкольного образования
	А) При наступлении желаемой даты приема и отсутствии свободных мест в образовательных организациях, указанных заявителем в заявлении (по данным РГИС ДДО) заявителю направляется , в том числе в форме уведомления на ЕПГУ и/или РПГУ информация в соответствии с пунктом 3.6.1 Административного регламента.
            
 Б) При наступлении желаемой даты приема и наличии свободных мест в образовательных организациях, указанных заявителем в заявлении (по данным РГИС ДДО), после утверждения документа о направлении, содержащего информацию об определении места для ребенка, и внесения реквизитов данного документа в РГИС ДДО заявителю на ЕПГУ и/или РПГУ направляется уведомление в соответствии с пунктом 3.6.2 Административного регламента.
   


	5. Выдача результата

	Формирование и регистрация
результата
муниципальной
услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного документа в РГИС ДДО
	Регистрация каждого результата предоставления муниципальной услуги
	В тот же день, что и принятие решения
	Ответственное
должностное лицо Уполномоченного органа

	692042, Приморский край,  г. Лесозаводск, ул. Будника, д.119, каб. 220
федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ) (https://www.gosuslugi.ru/) и/ или региональных порталов государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - РПГУ) (https://gosuslugi.primorsky.ru)
	Формирование решения о предоставлении муниципальной услуги
	 Результатом предоставления муниципальной услуги является:	постановка на учет нуждающихся в предоставлении места в муниципальной дошкольной образовательной организации (промежуточный результат) и направление в муниципальную дошкольную образовательную организацию (основной результат).
          Решение о предоставлении муниципальной услуги в части промежуточного результата оформляется по форме согласно приложению  1 и приложению  2 к настоящему Административному регламенту.
       Решение о предоставлении муниципальной услуги в части основного результата оформляется по форме согласно приложению 3 и приложению 4 к настоящему Административному регламенту.

	 
	Направление заявителю уведомлений о ходе рассмотрения заявления, о предоставлении муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ и/или РПГУ (в случае подачи такого заявления посредством ЕПГУ и/или РПГУ или по запросу заявителя в рамках услуги «Подписаться на информирование по заявлениям, поданным на личном приеме
	в течение 7 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов направляется заявителю результаты, указанные в пунктах 2.5.1 или 2.5.3 Административного регламента.
В течение 1 дня со дня утверждения документа о предоставлении места в муниципальной дошкольной образовательной организации с учетом желаемой даты приема, указанной в заявлении, направляется заявителю результат, указанный в пункте 2.5.2 Административного регламента.

	
	
	Формирование решения о предоставлении муниципальной услуги
	













