PAGE  
2

Приложение 2

к постановлению администрации

Лесозаводского городского округа

от 29.08.2016  № 1230

Приложение 3

к постановлению администрации

Лесозаводского городского округа

от 20.05.2011 № 443
Функциональные обязанности 
председателя эвакуационной комиссии 
Лесозаводского городского округа

Председатель эвакуационной Комиссии Лесозаводского городского округа (далее – председатель Комиссии)  осуществляет непосредственное руководство Комиссией, а также разработкой документов по эвакуации и проведению эвакуационных мероприятий.

Председатель Комиссии несет ответственность:

­ за организацию, планирование и проведение мероприятий по рассредоточению и эвакуации населения, материальных и культурных ценностей городского округа в безопасные районы;

­ за организацию работы Комиссии в мирное и военное время;

­ за планирование и организацию подготовки членов Комиссии к выполнению своих обязанностей;

Председатель Комиссии подчиняется главе администрации Лесозаводского городского округа (далее – администрация городского округа).

Председатель Комиссии

1. В мирное время:

1.1. Организовывает и контролирует работу Комиссии в соответствии с годовым планом;

1.2. Организовывает разработку плана эвакуации населения городского округа, других необходимых документов, а также их ежегодное уточнение;

1.3. Организовывает работу Комиссии по разработке планов всестороннего обеспечения эвакуационных мероприятий и мероприятий по подготовке к размещению эвакуируемого населения, культурных и материальных ценностей в безопасных районах;

1.4. Организовывает работу Комиссии по определению количества и выбору мест размещения (дислокации) сборных эвакуационных пунктов, пунктов посадки, промежуточных эвакуационных пунктов на все виды транспорта для убытия в безопасные районы;

1.5. Организовывает работу Комиссии по определению количества и выбору маршрутов эвакуации населения автотранспортом, а также маршрутов эвакуации пешим порядком;

1.6. Организовывает учет транспортных средств организаций городского округа и распределение их между сборными эвакуационными пунктами для обеспечения перевозок населения  городского округа при его рассредоточении и эвакуации;

1.7. Организовывает учет населения городского округа и организаций, подлежащих рассредоточению и эвакуации;

1.8. Организовывает работу Комиссии по анализу планов рассредоточения и эвакуации населения, разработанных эвакуационными комиссиями организаций, планов приема и размещения эвакуируемого населения в безопасных районах, результатов проверок состояния планирования эвакуационных мероприятий в организациях городского округа;

1.9. Лично участвует в учениях по гражданской обороне с целью проверки реальности разрабатываемых планов и приобретения практических навыков по организации и проведению эвакуационных мероприятий;

1.10. Проводит заседания Комиссии не реже одного раза в квартал, с составлением протокола заседания Комиссии, а в случае необходимости проводить внеплановые заседания Комиссии;

1.11. Организовывает проведение занятий с членами Комиссии;

1.12. Организовывает контроль за созданием, комплектованием и подготовкой сотрудников подчиненных эвакуационных органов;

1.13. Организовывает контроль за ходом разработки планов эвакуации в организациях  городского округа, а также планов приема и размещения эвакуируемого населения в безопасных районах;

1.14. Организовывает взаимодействие с органами военного командования по вопросам планирования и обеспечения и эвакуационных мероприятий;

1.15. Осуществляет подбор работников и распределяет их по должностям в Комиссии;

1.16. Изучает возможности безопасных районов по размещению эвакуируемого населения, материальных и культурных ценностей городского округа;

1.17. Организовывает и отрабатывает систему оповещения и сбора членов Комиссии на плановые заседания Комиссии и в экстренных случаях;

1.18. Организовывает проверки готовности подчиненных эвакоорганов и служб;

1.19. Организовывает своевременное представление отчетных документов в  эвакуационную комиссию Приморского края.

2. При переводе гражданской обороны с мирного на военное время:
2.1. Организовывает контроль за приведением в готовность подчиненных эвакуационных органов, проверку схем оповещения и связи;

2.2. Организовывает работу Комиссии по уточнению категорий и численности эвакуируемого населения;

2.3. Организовывает работу Комиссии, сборных эвакуационных пунктов, объектовых эвакуационных комиссий по выполнению подготовительных мероприятий к проведению частичной и общей эвакуации;

2.4. Организовывает работу по уточнению планов эвакуации населения, материальных и культурных ценностей, расчетов и графиков на эвакуацию и порядка осуществления всех видов обеспечения эвакуации;

2.5. Организовывает работу по подготовке к развертыванию СЭП;
2.6. Организовывает контроль за подготовкой транспортных средств к

эвакуационным перевозкам людей, организацией инженерного оборудования маршрутов пешей эвакуации и укрытий в местах привалов и пунктах промежуточной эвакуации;

2.7. Организовывает работу Комиссии по уточнению (совместно с транспортными организациями городского округа) порядка использования всех видов транспорта, выделяемого для эвакуации населения городского округа;

2.8. Организовывает работу Комиссии по контролю за приведением в готовность имеющихся защитных сооружений в районах расположения сборных эвакуационных пунктов;

2.9. Организовывает работу Комиссии по взаимодействию с органами военного командования и соответствующими аварийно-спасательными службами  городского округа по вопросам организации, обеспечения и проведения эвакуационных мероприятий;

2.10. Организовывает развертывание и проверку готовности к работе сборных эвакуационных пунктов по установленной степени готовности гражданской обороны;

2.11. Организовывает работу по контролю за выдачей населению средств индивидуальной защиты (по определенной степени готовности гражданской обороны);

2.12. Докладывает главе администрации городского округа о готовности к проведению рассредоточения и эвакуации.

3. С получением распоряжения на проведение эвакуационных мероприятий:

3.1. Прибывает к главе администрации городского округа и получает у него  задачу на выполнение эвакуационных мероприятий;

3.2. Лично контролирует доведение сигнала о начале эвакуации до всех исполнителей;

3.3. Собирает Комиссию и ставит задачи на выполнение мероприятий по эвакуации и организовывает их работу по управлению ходом проведения частичной или общей эвакуации;

3.4. Вводит в действие «План эвакуации населения Лесозаводского городского округа» (полной или частичной);

3.5. Организовывает работу Комиссии по оповещению населения о начале эвакуации и подаче транспорта на сборные эвакуационные пункты;

3.6. Организовывает взаимный обмен информацией о ходе проведения эвакуации с подчиненными эвакоорганами и эвакуационной комиссией Дальнереченского муниципального района;

3.7. Организовывает работу комиссии по проведению эвакуационных мероприятий с органами военного командования и соответствующими аварийно-спасательными службами  городского округа;

3.8. Докладывает главе администрации  городского округа о начале эвакуационных мероприятий.

4. В ходе проведения эвакуационных мероприятий:

4.1. Периодически уточняет задачи на проведение эвакуационных мероприятий у главы администрации  городского округа;

4.2. Доводит задачи на проведение эвакуационных мероприятий до исполнителей;
4.3. Контролирует выполнение календарного плана проведения эвакуационных мероприятий;

4.4. Организовывает работу комиссии по ведению учета подачи транспорта на пункты посадки;

4.5. Организовывает инженерную защиту и охрану эвакуируемого населения на сборных эвакуационных пунктах и в пути следования в районы размещения;

4.6. Организовывает работу Комиссии по взаимодействию с эвакуационной комиссией Дальнереченского муниципального района по вопросам приема и размещения эвакуируемого населения  городского округа;

4.7. Организовывает работу Комиссии по вывозу в безопасные районы материальных и культурных ценностей;

4.8. Организовывает работу по представлению донесений в эвакуационную комиссию Приморского края (согласно табелю срочных донесений), а в случае срыва эвакуационных мероприятий – докладывать немедленно;

4.9. Докладывает главе администрации городского округа об окончании эвакуационных мероприятий.

5. При проведении эвакуации при чрезвычайных ситуациях мирного времени:

5.1. Организовывает оповещение и сбор Комиссии;

5.2. Организовывает совместную работу Комиссии с комиссией по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайным ситуациям и обеспечению пожарной безопасности  при администрации Лесозаводского городского округа по эвакуации населения;

5.3. Вводит в действие варианты (в зависимости от вида чрезвычайной ситуацией) Плана по эвакуации населения при чрезвычайных ситуациях мирного времени;

5.4. Ставит задачи членам Комиссии на выполнение мероприятий по эвакуации и организовать их работу по управлению ходом проведения эвакуации;

5.5. Организовывает работу Комиссии по оповещению и информированию подлежащего эвакуации населения  городского округа;

5.6. Организовывает работу по подготовке пунктов временного размещения и мест длительного проживания к приему эвакуированного населения;

5.7. Организовывает взаимный обмен информацией о ходе проведения эвакуации населения с комиссией по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайным ситуациям и обеспечению пожарной безопасности  при администрации Лесозаводского городского округа;

5.8. Организовывает работу Комиссии по вывозу (выводу) населения в места его временного размещения, а также организовать учет эвакуированного населения;

5.9. Организовывает работу Комиссии по первоочередному обеспечению эвакуированного населения для его выживания в местах временного размещения (длительного проживания);

5.10. Организовывает работу по возвращению эвакуированного населения в места постоянного проживания.

Функциональные обязанности заместителей председателя 

эвакуационной комиссии Лесозаводского городского округа

Заместители председателя Комиссии
       1. Принимают участие в разработке и корректировке планов эвакуации при
возникновении чрезвычайной ситуацией военного, природного и техногенного характера;

2. Организовывают обучение членов Комиссии и подчиненных эвакоорганов;

3. Обеспечивают связь с эвакоприемными комиссиями в безопасных районах; 

4. Руководят приведением в готовность и развертыванием эвакоорганов; 

5. Готовят данные председателю Комиссии о ходе выполнения эвакуационных мероприятий.

Функциональные обязанности

начальника группы - секретаря эвакуационной комиссии 

Лесозаводского городского округа

Начальник группы - секретарь Комиссии подчиняется председателю Комиссии и отвечает за готовность административной группы к решению задач по эвакуации населения, за  планирование и проведение эвакуационных мероприятий в условные сроки.

Секретарь Комиссии

1. В мирное время:


1.1. Осуществляет непосредственное руководство административной группой в планировании, учете и отчетности эвакуационных мероприятий в муниципальном образовании. Проводит обучение и тренировки по подготовке личного состава группы к выполнению поставленных задач. Планирует работу Комиссии на год.


1.2. Совместно с отделом по ГО и ЧС и мобилизационной работе администрации городского округа, разрабатывает и корректирует план эвакуации населения, культурных и материальных ценностей, представляет их председателю Комиссии. Готовит анализ работы Комиссии за год.


1.3. Организует учет населения, подлежащего эвакуации и рассредоточению, возможностей безопасных районов по приему и размещению эвакуируемого населения, а также транспортных средств, необходимых для его перевозки.


1.4. Распределяет безопасные районы и транспорт, участвует в подготовке проектов решений главы администрации городского округа по вопросам эвакуации населения. Организует проверку и оказание помощи эвакоорганам на учениях, штабных тренировках и комплексных проверках.


1.5. Ведет делопроизводство Комиссии, организует учет и хранение документов, представляет их на доклад председателю Комиссии. Координирует работу начальников групп (согласно планам работы на год).


2. При переводе гражданской обороны с мирного на военное время:


2.1. Организует оповещение и сбор Комиссии, подготовку и доставку документов на пункт сбора эвакуационной комиссии. 


2.2. Уточняет план и расчеты эвакуации населения. планирует работу групп Комиссий по уточнению документов и справочных данных, подготовке их к практической работе.


2.3. Ведет журнал отданных и  полученных распоряжений. Обобщает данные о готовности эвакоорганов и выполнению задач.


2.4. Докладывает председателю Комиссии о проделанной работе.


3. При проведении частичной эвакуации:


3.1. Осуществляет контроль за ходом частичной эвакуации, ведет учет вывоза населения в безопасные районы. При нарушении графика вывоза населения немедленно докладывает председателю Комиссии.


3.2. Проверяет готовность эвакоорганов к выполнению задач, осуществляет сбор данных о ходе частичной эвакуации.


3.3. Уточняет план и расчеты эвакуации населения, с учетом проводимых мероприятий и происшедших изменений.


3.4. Готовит донесения о ходе частичной эвакуации (отселению) и докладывает председателю Комиссии о проделанной работе.


4. При проведении полной эвакуации:


4.1. Осуществляет контроль за ходом эвакуации. Ведет учет вывода (вывоза) эвакуируемого населения из зон возможных опасностей.


4.2. Руководит работой помощников начальника административной группы (согласно их функциональных обязанностей).


4.3. Доводит изменения в обстановке и распоряжения председателя Комиссии до начальников групп Комиссии. При нарушении графика вывоза населения, немедленно докладывает председателю Комиссии.


4.4. Организует контроль за подвозом и вывозом в безопасные районы культурных и материальных ценностей.


4.5. Ведет журнал отданных и полученных распоряжений. Обобщает данные о ходе эвакуации населения, готовит донесения и докладывает председателю Комиссии.


4.6. Оказывает помощь начальнику группы организации и контроля за размещением в загородной зоне.


После проведения эвакуационных мероприятий организует сбор и проверку документов, сдачу документов в отдел по ГО и ЧС и мобилизационной работе администрации городского округа.

___________________________

