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                        Приложение

                       УТВЕРЖДЕН
       постановлением администрации

       Лесозаводского городского округа
             от 26.03.2013  № 333-НПА
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  
"ОРГАНИЗАЦИЯ ПО ТРЕБОВАНИЮ НАСЕЛЕНИЯ 
  ОБЩЕСТВЕННЫХ ЭКОЛОГИЧЕСКИХ ЭКСПЕРТИЗ"

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз" (далее - регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Заявителями для получения муниципальной услуги являются  граждане и общественные организации (объединения), обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с запросом о предоставлении муниципальной               услуги в письменной или электронной форме (далее - заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги: 

1.3.1. Информация о месте нахождения администрации Лесозаводского                городского округа: 692042, Приморский край, г. Лесозаводск, ул. Будника, 119.

1.3.2. Информация о месте нахождения отдела природопользования и сельского хозяйства администрации Лесозаводского городского округа (далее Отдел): 692042, Приморский край, г. Лесозаводск, ул. Будника, 119, кабинет № 513.

1.3.3. Отдел осуществляет прием заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги в соответствии со следующим графиком:
Приемные дни, время приема:
Понедельник- четверг с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00
Пятница с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 16.00
Суббота, воскресенье – выходные дни.
Справочный телефон специалиста Отдела (далее специалист): 8(42355) 23-1-95.

1.3.4. Адрес электронной почты администрации Лесозаводского городского          округа: lesozavodsk @mo.primorsky.ru

1.3.5. Адрес официального сайта Лесозаводского городского округа:                Лесозаводск – ПК. РФ

1.3.6. Информация, указанная в подпунктах 1.3.1-1.3.5 размещается на            официальном сайте Лесозаводского городского округа, а также в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал).

1.3.7. Информирование  заявителей  о  порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
            - с использованием средств  телефонной связи,  электронной почты  и иных средств электронного информирования, а также в письменной форме при наличии  письменного запроса;
            - в информационно-телекоммуникационных  сетях общего  пользования  (в том числе в сети Интернет), посредством публикации в средствах массовой информации.
Информация сообщается по номеру телефона, указанному в подпункте 1.3.3, а также размещается на информационных ресурсах Лесозаводского городского округа в сети Интернет, на Едином портале; на информационных стендах.

1.3.8. На информационных ресурсах Лесозаводского городского округа в сети Интернет, на Едином портале размещается следующая информация:
            - текст Административного регламента с приложениями;
            - график работы Отдела.

1.3.9. При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги специалист сообщает информацию по следующим вопросам:
            - категория заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;
            - перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
             - время приема документов;
             - срока предоставления муниципальной услуги;
             - порядка обжалования действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц и муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного запроса, в том числе, в электронной форме.

1.3.10. Индивидуальное письменное информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги при запросе, в том числе в электронной форме, осуществляется путем направления ему специалистом ответа почтовым отправлением, в том числе, электронной почтой.

1.3.11. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в газете «Лесозаводское время», на официальном Интернет-сайте Лесозаводского городского округа, а также на информационном стенде Отдела.

1.3.12. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону, электронной почте, с использованием информационных ресурсов Лесозаводского городского округа в сети Интернет, а также Единого портала или на личном приме в приемные часы.
Для получения сведений о ходе выполнения муниципальной услуги заявитель указывает наименование общественной организации (объединения) и дату представления заявления с документами. Заявителю предоставляются следующие сведения: 

-  на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) выполнения муниципальной услуги находится его заявление;

- о результате предоставления муниципальной услуги;
           - о сроке завершения предоставления муниципальной услуги и возможности получения документов.

1.3.13. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист информирует обратившегося гражданина о порядке предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз".

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Лесозаводского городского округа через отдел природопользования и сельского хозяйства  администрации Лесозаводского городского округа.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача извещения о государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы (в соответствии со ст. 23 Федерального закона от 23.11.1995 года  № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе»);

- выдача извещения об отказе в государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы (в соответствии со ст. 24 Федерального закона от 23.11.1995года № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе»).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги - 7 дней с момента регистрации заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральным законом Российской Федерации от 23.11.1995 года № 174-ФЗ "Об экологической экспертизе";

-постановление администрации Лесозаводского городского округа от 13.01.2011 года  № 30  «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Лесозаводского городского округа» в редакции постановления администрации Лесозаводского городского округа от 10.05.2012 года № 569.

- Положением об отделе природопользования и сельского хозяйства администрации Лесозаводского городского округа утвержденным постановлением администрации Лесозаводского городского округа от 12.07.2011 года № 687 «Об утверждении Положения об отделе природопользования и сельского хозяйства администрации Лесозаводского городского округа».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления;

2.6.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение № 1 к настоящему регламенту).

В заявлении должны быть указаны:

- наименование, юридический адрес и адрес (место нахождения) общественной организации (объединения);

- характер предусмотренной уставом общественной организации (объединения) деятельности;

- сведения о составе экспертной комиссии общественной экологической экспертизы. На экспертов, привлекаемых для проведения общественной экологической экспертизы, при осуществлении ими экологической экспертизы распространяются требования, предусмотренные Федеральным законом от 23.11.1995 года № 174-ФЗ "Об экологической экспертизе";

- сведения об объекте общественной экологической экспертизы;

- сроки проведения общественной экологической экспертизы.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления

2.7.1. Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги Отделом запрашиваются следующие документы, находящиеся в распоряжении Федеральной налоговой службы: копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица и выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем.

Документы, перечисленные в подпункте 2.7.1, могут быть представлены заявителем самостоятельно.

2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- общественная экологическая экспертиза ранее была дважды проведена в отношении объекта общественной экологической экспертизы;

- заявление о проведении общественной экологической экспертизы было подано в отношении объекта, сведения о котором составляют государственную, коммерческую или иную охраняемую законом тайну;

- общественная организация (объединение) не зарегистрирована в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, на день обращения за государственной регистрацией заявления о проведении общественной экологической экспертизы;

- устав общественной организации (объединения), организующей и проводящей общественную экологическую экспертизу, не соответствует требованиям статьи 20 Федерального закона Российской Федерации  от 23.11.1995 года № 174-ФЗ "Об экологической экспертизе";

- не выполнены требования к содержанию заявления о проведении общественной экологической экспертизы, предусмотренные статьей 23 Федерального закона Российской Федерации от 23.11.1995 года № 174-ФЗ "Об экологической экспертизе".

- основанием для, снятия с рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги может служить соответствующее обращение (в письменной, в том числе, электронной форме) заявителя.

2.10. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги: 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги:

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата - не более 30 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.12.1 Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть направлено заявителем:

- в письменной форме на почтовый адрес администрации Лесозаводского городского округа (ул. Будника, 119, г. Лесозаводск, 692042);

- в форме электронного документа на адрес электронной почты администрации Лесозаводского городского округа Lesozavodsk @ mo.primorsky.ru.

- в форме электронного документа через Единый портал.

2.12.2.  Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в администрацию Лесозаводского городского, регистрируется в порядке и сроки, установленные нормативными правовыми актами Российской Федерации и муниципальными правовыми актами Лесозаводского городского округа, и направляется в Отдел для исполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг:

2.13.1. Требования к размещению и оформлению помещения.

Рабочее место специалиста Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется компьютером и оргтехникой, позволяющими своевременно и в надлежащем порядке осуществлять предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

2.13.2. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой информации.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются (подчеркиваются).

2.13.3. Требования к оборудованию мест ожидания.

Места ожидания для заявителей оборудуются стульями, столом и должны соответствовать комфортным условиям.

2.13.4. Требования к местам информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.

Места информирования оборудуются информационным стендом, стульями и столом для возможности оформления документов.

На информационном стенде размещаются образец заявления о предоставлении муниципальной услуги и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно- коммуникационных технологий:

Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- возможность подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде с помощью информационных ресурсов Лесозаводского городского округа в сети Интернет или Единого портала;

- возможность взаимодействия заявителя с муниципальными служащими в случае получения заявителем консультации на приеме;

- наличие полной и понятной информации о месте, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, в информационных ресурсах Лесозаводского городского округа в сети Интернет, на Едином портале, в средствах массовой информации, предоставление указанной информации по телефону муниципальными служащими;

- показателем качества муниципальной услуги является возможность ее получения заявителем в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

2.15.  Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

2.15.1. Заявители вправе представить заявление в электронном виде с использованием информационных ресурсов Лесозаводского городского округа в сети Интернет или Единого портала.

2.15.2. Для направления заявления в электронном виде с использованием информационных ресурсов Лесозаводского городского округа в сети Интернет и на Едином портале обеспечивается доступность для копирования и заполнения в электронном виде формы заявления.

2.15.3. Заявление, направленное в электронном виде через информационные ресурсы Лесозаводского городского округа в сети Интернет и Единый портал, поступает в администрацию Лесозаводского городского округа для регистрации (присвоения входящего номера). После регистрации (присвоения входящего номера) заявление в течение одного рабочего дня направляется в Отдел, затем специалисту.

2.15.4. На информационных ресурсах Лесозаводского городского округа в сети Интернет и на Едином портале заявителю обеспечивается возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования  к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных 
процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) Прием общим отделом администрации Лесозаводского городского округа заявления о проведении общественной экологической экспертизы и его регистрация в системе делопроизводства администрации городского округа. Передача заявления с комплектом документов в Отдел. - в течение 1 рабочего дня.

2) Назначение начальником Отдела ответственного специалиста Отдела для проверки комплектности и правильности оформления документов - в течение 1 рабочего дня. Основанием для осуществления административной процедуры является получение Отделом заявления с резолюцией главы администрации Лесозаводского городского округа или его заместителя и необходимых документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего Регламента.

3) Проверка специалистом Отдела правильности оформления и соответствия требованиям п. 2.6 настоящего Регламента представленных документов, запрос документов, находящихся в распоряжении Федеральной налоговой службы в соответствии с п.2.7.1 настоящего Регламента - в течение 1 рабочего дня со дня их передачи ответственному исполнителю.

4) Принятие решения об обоснованности государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы, либо  об отказе в государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы - в течение 1 рабочего дня.

4.1) В случае принятия решения об обоснованности государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы: 

- внесение в журнал регистрации заявлений записи о государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы;

- подготовка извещения заявителю о государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы.

4.2) В случаях предусмотренных п.2.9 настоящего Регламента: подготовка извещения заявителю об отказе в государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы.

5) Подготовленное извещение заявителю о государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы (или об отказе в государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы), передается на подписание главе администрации, либо лицу его замещающему. Подписанное извещение заявителю о государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы (или об отказе в государственной регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы) регистрируется общим отделом и направляется по почте (заказным письмом), в том числе электронной, либо через Единый портал- в течение 1 рабочего дня. В случае личного обращения заявителя за получением такого извещения, подписанное извещение выдается заявителю под роспись.

6) Консультирование заинтересованных лиц в письменной (в том числе электронной) форме - осуществляется постоянно.

3.2. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении N 2 к настоящему Регламенту.

3.3. Критерии принятия решений.

Критериями принятия решений о государственной регистрации (отказе в государственной регистрации) заявления о проведении общественной экологической экспертизы служат: соответствие представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации, Приморского края и настоящего Регламента.

3.4. Способ фиксации результатов предоставления муниципальной услуги.

Результаты предоставления муниципальной услуги фиксируются в форме письменного извещения о регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы или письменного извещения об отказе в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы.

3.5. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

Административные процедуры по предоставлению муниципальной услуги по регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы могут быть выполнены в электронной форме в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Отдела.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела настоящего регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 

4.3. По результатам текущего контроля, при выявлении допущенных нарушений, начальник Отдела принимает меры по наложению дисциплинарного взыскания.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления Отделом муниципальной  услуги осуществляет глава администрации Лесозаводского городского округа.

5. Досудебный (внесудебный) порядок  обжалования решений и действий

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Действия или бездействие лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также принимаемые ими при предоставлении муниципальной услуги решения могут быть обжалованы в судебном и досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) Отдела, специалистов Отдела являются:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной  услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации и настоящим регламентом для предоставления муниципальной  услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и настоящим Регламентом для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

отказ Отдела  или специалистов Отдела в исправлении допущенных опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель имеет право обратиться с письменной жалобой в Отдел или к главе администрации Лесозаводского городского округа по адресу: г. Лесозаводск, ул. Будника, 119 с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе через Интернет-сайт (www.Лесозаводск-ПК.РФ), по почте, в том числе, по электронной почте (lesozavodsk@mo.primorsky.ru), через региональный портал государственных и муниципальных услуг, а также жалоба может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Личный прием проводится начальником Отдела по адресу: г. Лесозаводск, ул. Будника,119  каб. 513; часы приема: понедельник с 14-00 до 17-00 по предварительной записи по телефону: (42355)23-4-41. 
5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в Отдел или в администрацию Лесозаводского городского округа  жалобы от заявителя.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, либо фамилию муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба заявителя подлежит регистрации в день поступления в Отдел или в администрацию Лесозаводского городского округа.

5.8. Поступившая жалоба рассматривается начальником Отдела или главой администрации Лесозаводского городского округа в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Отдела либо специалиста Отдела в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы начальник Отдела, глава администрации Лесозаводского городского округа принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Отделом опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставления муниципальной  услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9. настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.8, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.12. Действия или бездействие должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.13. Заявитель вправе обратиться в Отдел за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
_____________________________
