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Приложение № 1
УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации
Лесозаводского муниципального округа
от 17.12.2025 № 2419
ПОЛОЖЕНИЕ

об экспертной комиссии отдела записи актов гражданского состояния администрации Лесозаводского муниципального округа  
1. Общие положения

1.1. Для организации и проведения работы по определению сроков хранения и отбору документов на хранение, списание и уничтожение в отделе записи актов гражданского состояния администрации Лесозаводского муниципального округа  (далее – отдел ЗАГС) создается постоянно действующая экспертная комиссия (далее - ЭК). 
1.2. ЭК образуется в соответствии с Федеральным законом от 15.11.1997                 № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния», постановлением Правительства Российской Федерации от 04.10.2018 № 1191 «Об утверждении Правил изготовления бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, их приобретения, учета и уничтожения поврежденных бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния».
1.3. ЭК является совещательным органом, решения ЭК утверждаются председателем ЭК. 
1.4. В состав ЭК входят председатель, заместитель председателя, секретарь       и член комиссии. Общее руководство работой ЭК осуществляет председатель комиссии.
1.5. ЭК состоит из начальника отдела ЗАГС, начальника архивного отдела, главного специалиста отдела ЗАГС, ведущего специалиста отдела ЗАГС.

2. Функции экспертной комиссии

2.1. ЭК определяет порядок отбора документов на хранение, списание                          и уничтожение в отделе ЗАГС, организует и проводит ежегодный отбор документов отдела ЗАГС для дальнейшего хранения и уничтожения, организует экспертизу ценности документов.
2.2. Составляет акт о выделении к уничтожению дел, не подлежащих дальнейшему хранению. Акт утверждается начальником отдела ЗАГС.
2.3. Ежемесячно проводит сверку остатков гербовых свидетельств                         о государственной регистрации актов гражданского состояния, хранящихся                       в отделе ЗАГС.

2.4. Составляет акт о приемке бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния из департамента ЗАГС Приморского края, списании и уничтожении поврежденных бланков свидетельств                                     о государственной регистрации актов гражданского состояния, испорченных при заполнении работниками отдела ЗАГС. Уничтожение поврежденных бланков свидетельств осуществляется в присутствии членов комиссии путем сжигания                или измельчения с использованием специальных технических средств.
2.5. ЭК подготавливает номенклатуру дел отдела ЗАГС на текущий год                    и представляет её на согласование в архивный отдел администрации Лесозаводского муниципального округа.
3. Права экспертной комиссии

3.1. Приглашает на заседание ЭК в качестве консультантов и экспертов работников архивного отдела администрации Лесозаводского муниципального округа.
3.2. Принимает участие в организации и проведении общественных смотров и проверок состояния делопроизводства и архива отдела ЗАГС.
4. Организация работы экспертной комиссии

4.1. ЭК работает в контакте с архивным отделом администрации Лесозаводского муниципального округа.

4.2. Вопросы, относящиеся к деятельности и компетенции                                      ЭК, рассматриваются на её заседаниях, которые проводятся по мере необходимости, но не реже 2-х раз в год.

4.3. Заседания ЭК протоколируются, Протоколы подписываются членами            ЭК и утверждаются руководителем отдела.

4.4. Ведение делопроизводства возлагается на главного специалиста отдела ЗАГС. 
_______________________
