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БЛОК-СХЕМА
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на основе документов Архивного фонда Российской Федерации
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ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении информации на основе документов Архивного фонда 

Российской Федерации и других архивных документов

	1. Фамилия, имя, отчество (и все их изменения), дата рождения лица, о котором запрашивается архивная справка.

АДРЕС ПРОЖИВАНИЯ:

	

	2. Фамилия, имя, отчество лица, запрашивающего архивную справку и отношение к лицу, о котором запрашивается справка (для лиц, запрашивающих справку о других лицах).

Адрес и № телефона ______________

	

	3. Куда и для какой цели запрашивается архивная справка.
	

	4. О чём запрашивается архивная справка; точное название места работы, учёбы, службы (учреждение (цех, бригада), учебное заведение.


	

	5. За какой период (год, месяц, число).
	

	6. Должность заявителя.


	


Подпись заявителя _____________________________/______________________________

                                                                     (расшифровка подписи)    

«___» ____________________ 20    г.   

Поступление запроса от юридического или физического лица








Регистрация запроса 


в течение 2 дней





Рассмотрение запроса и принятие по нему решения в течение 2 дней





Исполнение запроса в течение 24 дней





При наличии оснований для отказа, оформление отрицательного ответа заявителю в течение 5 дней 























Оформление архивной справки (копии, выписки) в течение 2 дней





Направление (выдача) заявителю отрицательного ответа





Направление (выдача) заявителю архивной справки (копии, выписки)











