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Приложение № 3
к Положению о пропускном и внутриобъектовом режиме в административном здании администрации Лесозаводского муниципального округа


ЗАЯВКА
на вход в здание администрации Лесозаводского муниципального округа
для работы в выходные (праздничные) дни


Прошу Вашего разрешения пропустить в административное здание работников 	

(полное наименование органа администрации Лесозаводского муниципального округа, иного органа или организации, осуществляющих свою деятельность в административном здании)

для работы в выходные (праздничные) дни в связи с

(обоснование необходимости выполнения работы или наименование мероприятия)

с ____ часов ___ минут «___» ______________20 ___ г.
до ___ часов ___ минут «___» ______________20 ___ г.

	№
 п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Должность
	Номер кабинета, телефон
	Время прибытия
	Время убытия

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




Должность руководителя                              Подпись                                           И.О. Фамилия

« __ » 	20 ___ г.


Примечание:
1) [bookmark: _GoBack]Заявка предоставляется на рассмотрение не позднее 16.00 рабочего дня, предшествующего выходному (праздничному) дню, и после согласования передается дежурному бюро пропусков для исполнения.
2) Лица, указанные в заявке, проходят в административное здание по предъявлению служебного удостоверения с регистрацией в журнале регистрации посещений.


