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Приложение № 1
УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации

Лесозаводского муниципального округа

от 23.05.2025 № 1031
ПОЛОЖЕНИЕ

об официальном сайте администрации

Лесозаводского муниципального округа в сети «Интернет»
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение об официальном сайте администрации 
Лесозаводского муниципального  округа в сети «Интернет» (далее – Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ 
«Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Законом Приморского края от 05.03.2011 
№ 747-КЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 
государственных органов Приморского края и органов местного самоуправления муниципальных образований Приморского края».
1.2. Положение определяет основные цели, задачи и функции, 
информационное наполнение, организацию работы официального сайта 
администрации Лесозаводского муниципального округа в сети «Интернет», а также ответственность за организацию работы с ним.
1.3. Официальный сайт администрации Лесозаводского муниципального округа в сети «Интернет» (далее – официальный сайт) является официальным 
общедоступным источником информации о деятельности администрации 
Лесозаводского муниципального округа (далее – администрация).
Официальный сайт размещен на единой технологической платформе Госвеб, 
реализованной на базе федеральной государственной информационной системы Единый портал государственных и муниципальных услуг (далее – Единый портал).
Официальный сайт расположен по адресу:                                           https://lesozavodskij-r25.gosweb.gosuslugi.ru
1.4. Информация, размещаемая на официальном сайте, должна быть 
круглосуточно доступна пользователям информации официального сайта 
для ознакомления.
1.5. Доступ к информации, размещаемой на официальном сайте, 
предоставляется пользователям информации на бесплатной основе.

1.6. При использовании, цитировании и перепечатке информации 
из разделов официального сайта обязательным требованием является ссылка 
на источник информации с указанием адреса официального сайта в сети Интернет. 

2. Цели, задачи и функции официального сайта
2. 1.Основные цели официального сайта:

2.1.1 информирование граждан, организаций (юридических лиц), 
общественных объединений, государственных и иных органов о деятельности 
администрации;          
2.1.2 обеспечение открытости и доступности официальной информации;
2.1.3 формирование положительного общественного мнения и повышение 
интереса к деятельности администрации;
2.1.4 формирование положительного образа Лесозаводского муниципального округа.
2.2. Основные задачи официального сайта:

2.2.1 обеспечение доступа   граждан, организаций (юридических лиц), 
общественных объединений, государственных и иных органов к официальной 
информации о деятельности администрации;
2.2.2 организация постоянной обратной связи между гражданами, 
организациями (юридическими лицами), общественными объединениями, 
государственными и иными органами, осуществляющими поиск информации 
о деятельности администрации на официальном сайте;
2.2.3 сокращение времени и затрат на информационное обеспечение 
организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных 
и иных органов.
2.3. Основные функции официального сайта:

2.3.1 обеспечение постоянного информационного присутствия 
администрации в сети «Интернет»;

2.3.2 укрепление имиджа администрации как органа местного 
самоуправления, использующего современные информационные технологии;

2.3.3 формирование у граждан, организаций (юридических лиц), 
общественных объединений, государственных и иных органов устойчивого 
интереса к изменениям, происходящим в общественной жизни Лесозаводского 
муниципального округа;

2.3.4 информирование граждан, организаций (юридических лиц), 
общественных объединений, государственных и иных органов о социально-экономическом развитии Лесозаводского муниципального округа (инфраструктура, промышленность, экономика, бизнес, культура, образование и т.д.).

3. Информационное наполнение официального сайта
3.1. На официальном сайте размещаются следующие обязательные сведения 
об администрации в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 
№ 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»:
3.1.1 общая информация об администрации, в том числе:

-  наименование и структура администрации, почтовый адрес, адрес 
электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб 
администрации;

-  сведения о полномочиях администрации, задачах и функциях органов 
администрации, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;

- перечень подведомственных организаций (при наличии), сведения 
об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты 
(при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных 
организаций, информацию об официальных сайтах и официальных страницах 
подведомственных организаций (при наличии) с электронными адресами 
официальных сайтов и указателями данных страниц в сети "Интернет";

- сведения о главе Лесозаводского муниципального округа, 
первом заместителе главы администрации, заместителях главы администрации, 
руководителе аппарата, руководителях органов администрации, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них);

- перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении администрации, подведомственных организаций;

- сведения о средствах массовой информации, учрежденных администрацией (при наличии);

- информация об официальных страницах администрации (при наличии) 
с указателями данных страниц в сети "Интернет";

- информация о проводимых администрацией или подведомственными 
организациями опросах и иных мероприятиях, связанных с выявлением мнения граждан (физических лиц), материалы по вопросам, которые выносятся 
администрацией на публичное слушание и (или) общественное обсуждение, 
и результаты публичных слушаний или общественных обсуждений, а также 
информация о способах направления гражданами (физическими лицами) своих предложений в электронной форме;

- информация о проводимых администрацией публичных слушаниях 
и общественных обсуждениях с использованием Единого портала;

3.1.2 информация о нормотворческой деятельности администрации, 
в том числе:

- муниципальные правовые акты, изданные администрацией, включая 
сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации 
нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов в случаях, 
установленных законодательством Российской Федерации;

- тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в Думу 
Лесозаводского муниципального округа Приморского края;
- информация о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения 
государственных и муниципальных нужд в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;

- административные регламенты, стандарты государственных 
и муниципальных услуг;

- установленные формы обращений, заявлений и иных документов, 
принимаемых администрацией к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

- порядок обжалования муниципальных правовых актов;

3.1.3 информация об участии администрации в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, а также о мероприятиях, проводимых 
администрацией, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих 
поездках руководителя и официальных делегаций администрации;

3.1.4 информация о состоянии защиты населения и территорий 
от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, 
о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению 
администрацией до сведения граждан и организаций в соответствии 
с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации;

3.1.5 информация о результатах проверок, проведенных администрацией, 
подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также 
о результатах проверок, проведенных в администрации, подведомственных 
организациях;

3.1.6 тексты и (или) видеозаписи официальных выступлений и заявлений 
главы Лесозаводского муниципального округа, первого заместителя главы 
администрации, заместителей главы администрации, руководителя аппарата;

3.1.7 статистическая информация о деятельности администрации, 
в том числе:

- статистические данные и показатели, характеризующие состояние 
и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации;

- сведения об использовании администрацией, подведомственными 
организациями выделяемых бюджетных средств;

- сведения о предоставленных организациям и индивидуальным 
предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности 
по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

3.1.8 информация о кадровом обеспечении администрации, в том числе:

- порядок поступления граждан на муниципальную службу;

- сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся 
в администрации;

- квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных 
должностей муниципальной службы;

- условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей 
муниципальной службы;

- номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу 
замещения вакантных должностей в администрации;

- перечень образовательных организаций, подведомственных администрации (при наличии), с указанием почтовых адресов образовательных организаций, 
а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию 
справочного характера об этих образовательных организациях;

3.1.9 информация о работе администрации с обращениями граждан 
(физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

- порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе 
представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, 
государственных органов, органов местного самоуправления, порядок 
рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;

- фамилию, имя и отчество руководителя органа администрации или иного 
должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема 
граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного 
самоуправления, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер 
телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;
- обзоры обращений граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных 
органов, органов местного самоуправления, а также обобщенную информацию 
о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.
3.2. Администрация наряду с информацией, указанной в п. 3.1. настоящего Положения и относящейся к ее деятельности, может размещать иную информацию о своей деятельности с учетом требований Федерального закона от 09.02.2009 
№ 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
3.3. Перечень информации о деятельности администрации, Перечень иной 
информации о деятельности администрации, размещаемые на официальном сайте, утверждаются постановлением администрации.

3.4. Периодичность размещения информации, сроки ее обновления, 
ответственные определяются в соответствии с Перечнем информации
 о деятельности администрации, размещаемой на официальном сайте, 
утверждаемым постановлением администрации.

 3.5. Требования к технологическим, программным и лингвистическим 
средствам обеспечения пользования официальным сайтом администрации 
устанавливаются постановлением администрации. 

3.6. На официальном сайте администрации размещаются интерактивные 
сервисы (опросы, поиск, виджеты, баннеры).

3.7. На официальном сайте администрации может размещаться информация 
о деятельности подведомственных организаций, а также иных органов местного 
самоуправления Лесозаводского муниципального округа.

3.8. Информация о деятельности подведомственных организаций, 
размещаемая указанными организациями на официальном сайте администрации, 
в зависимости от сферы деятельности указанной организации содержит:

3.8.1 общую информацию о подведомственной организации, в том числе:

- наименование и структуру подведомственной организации, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб, а также информацию о наличии официальной страницы подведомственной 
организации с указателем данной страницы в сети "Интернет";

- сведения о полномочиях, задачах и функциях подведомственной 
организации, ее структурных подразделений, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;

- сведения о руководителях подведомственной организации, ее структурных подразделений (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них);

3.8.2 иную информацию о своей деятельности с учетом требований 
Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа 
к информации о деятельности государственных органов и органов местного 
самоуправления» и настоящего Положения.

3.9. Размещаемая на официальном сайте информация носит официальный 
информационно-разъяснительный характер.

3.10. На официальном сайте запрещается размещение 
экстремистских материалов, сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, другой информации ограниченного доступа, 
предвыборной агитации и агитации по вопросам референдума, информации, 
нарушающей законодательство об интеллектуальной собственности 
и о персональных данных, рекламы (за исключением социальной рекламы), 
вредоносных программ.
4. Организация работы официального сайта
4.1. Информационное наполнение официального сайта осуществляется 
лицами, имеющими доступ в качестве редакторов, по профильным направлениям деятельности в соответствующих разделах официального сайта 
(далее – редакторы).

4.2. Обеспечение доступа редакторов к разделам официального сайта
организует отдел информатизации администрации по письменному ходатайству руководителя органа администрации, руководителя подведомственной 
организации.
4.3. Список редакторов утверждается распоряжением администрации.

4.4. Предложения для создания и удаления разделов в структуре 
официального сайта письменно направляются на имя руководителя аппарата 
администрации за подписью руководителя органа администрации, руководителя подведомственной организации.

4.5. Создание и удаление разделов в структуре официального сайта 
осуществляется отделом информатизации администрации путем внесения 
изменений в постановление администрации «Об утверждении Положения 
об официальном сайте администрации Лесозаводского муниципального округа 
в сети «Интернет».
4.6. Оплата услуг по сопровождению и развитию официального сайта 
осуществляется из бюджета Лесозаводского муниципального округа. 

5. Ответственность

5.1. Ответственность за программно-техническое обеспечение 
функционирования официального сайта несет начальник отдела информатизации 
администрации.

5.2. Ответственность за информационное наполнение официального сайта 
в соответствии с Перечнями информации о деятельности администрации,
 размещаемыми на официальном сайте, несут руководители органов 
администрации, руководители подведомственных организаций. 
5.3. Ответственность за периодичность размещения, сроки ее обновления, 
полноту, актуальность и достоверность информации, размещенной и размещаемой по профильным направлениям деятельности в соответствующих разделах 
официального сайта, отсутствие орфографических и пунктуационных ошибок 
в информации,  а также за недопущение опубликования 
на официальном сайте информации, содержащей сведения, запрещенные 
к открытому опубликованию в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, несут редакторы.

5.4. Ответственность за достоверность, полноту и точность информации, 
размещаемой или предоставляемой для размещения на официальном сайте 
подведомственными организациями или иными органами местного 
самоуправления Лесозаводского муниципального округа, несут руководители 
указанных организаций и органов.

____________________________
