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         Приложение

      УТВЕРЖДЕНО
 постановлением администрации 

Лесозаводского городского округа
                                                                              от 24.12.2012  № 1563
ПОРЯДОК

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ПЛАТНЫХ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМИ УЧРЕЖДЕНИЯМИ

ЛЕСОЗАВОДСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
Статья 1. Общая часть

1.1. Настоящий Порядок предоставления платных дополнительных образовательных услуг муниципальными образовательными учреждениями Лесозаводского городского округа (далее - Порядок) разработан в соответствии с: 

– Конституцией Российской Федерации;

– Гражданским кодексом Российской Федерации, 

– Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

– Законом Российской Федерации от 10.07.1992 года № 3266-1 "Об образовании", 

– Постановлением Правительства Российской Федерации от 05.07.2001 года № 505 "Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг", 

– Типовым положением об общеобразовательном учреждении, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 года             № 196, 

– Типовым положением о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации                от 03.11.1994 года № 1237, 

– Типовым положением об образовательном учреждении дополнительного образования детей, утвержденным Постановлением Правительства Российской          Федерации от 07.03.1995 года № 233, 
– Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации              от 27 октября 2011 года № 2562,

– Уставом Лесозаводского городского округа;

– другими нормативными правовыми актами.

1.2. Настоящий Порядок разработан в целях упорядочения деятельности              муниципальных образовательных учреждений Лесозаводского городского округа (далее - учреждения) в части предоставления ими платных дополнительных                 образовательных услуг.

Статья 2. Основные понятия, 
используемые для целей данного Порядка

2.1. Потребитель платной дополнительной образовательной услуги - организация или гражданин, имеющие намерение заказать, либо заказывающие платные дополнительные образовательные услуги для себя или несовершеннолетних граждан, либо получающие платные дополнительные образовательные услуги лично (далее - потребитель).

2.2. Исполнитель - муниципальное образовательное учреждение Лесозаводского городского округа, оказывающее платные дополнительные образовательные услуги по реализации основных и дополнительных образовательных программ дошкольного, начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования.

Статья 3. Общие положения

3.1. Учреждение в соответствии со своим уставом может оказывать платные дополнительные образовательные услуги, если это не идет в ущерб его основной деятельности.

3.2. Платная дополнительная образовательная услуга – это дополнительная образовательная услуга, предоставляемая муниципальным образовательным учреждением за рамками основных образовательных программ (учебных планов) и государственных образовательных стандартов за плату.

Платные дополнительные образовательные услуги не могут быть оказаны муниципальными образовательными учреждениями взамен или в рамках основной образовательной деятельности, финансируемой за счет средств бюджета. Средства, полученные от платных дополнительных образовательных услуг, оказанных взамен или в рамках основной образовательной деятельности, изымаются учредителем.

Платные дополнительные образовательные услуги предоставляются с целью всестороннего удовлетворения образовательных потребностей граждан.

Платные дополнительные образовательные услуги могут быть оказаны только по желанию обучающихся, а воспитанникам дошкольных учреждений и обучающимся общеобразовательных учреждений - по желанию их родителей (законных представителей). Отказ потребителя от предлагаемых платных дополнительных образовательных услуг не может быть причиной уменьшения объема предоставляемых ему муниципальным образовательным учреждением основных образовательных услуг в пределах государственного образовательного стандарта.

3.3. Платными дополнительными образовательными услугами могут быть:

- изучение специальных дисциплин сверх часов и сверх программы по данной дисциплине, предусмотренной учебным планом;

- различные курсы (по подготовке к поступлению в учебное заведение, по изучению иностранных языков, повышения квалификации, по переподготовке кадров с освоением новых специальностей, в том числе машинопись, стенография);

- различные кружки (по обучению игре на музыкальных инструментах, фотографированию, кино-, видео-, радиолюбительскому делу, кройки и шитью, вязанию, домоводству, танцам и т.д.);

- создание различных студий, групп, школ, факультативов по обучению и приобщению детей к знанию мировой культуры, живописи, графики, скульптуры, народных промыслов, то есть всему тому, что направлено на всестороннее развитие гармоничной личности и не может быть дано в рамках государственных образовательных стандартов;

- создание различных учебных групп и методов специального обучения детей с отклонениями в развитии;

- создание групп по адаптации детей к условиям школьной жизни (до поступления в школу, если ребенок не посещал дошкольное образовательное учреждение);

- спортивно-оздоровительные мероприятия (создание различных секций, групп по укреплению здоровья: гимнастика, аэробика, ритмика, катание на коньках, лыжах, различные игры и другие);

- репетиторство с обучающимися другого образовательного учреждения.

3.4. В муниципальных образовательных учреждениях, деятельность которых финансируется из бюджета, не могут считаться платными дополнительными образовательными услугами:

- услуги, оказываемые в рамках основных образовательных программ и государственных образовательных стандартов;

- снижение установленной наполняемости классов (групп), деление их на подгруппы при реализации основных образовательных программ государственных образовательных стандартов;

- сдача экзаменов в порядке экстерната;

- дополнительные занятия с неуспевающими;

- психологическое сопровождение образовательного процесса;

- проведение индивидуального консультирования по вопросам психологической помощи;

- оказание образовательных услуг в рамках основной образовательной программы дошкольного образовательного учреждения, определяющей его вид;

- оказание образовательных услуг в образовательных учреждениях дополнительного образования детей при реализации образовательных программ, финансируемых из бюджета;

- оказание образовательных услуг в общеобразовательных школах с углубленным изучением предметов, при реализации общеобразовательных программ повышенного уровня в соответствии с их статусом;

- оказание образовательных услуг в общеобразовательных учреждениях за счет часов, отведенных в основных образовательных программах на факультативные, индивидуальные и групповые занятия, для организации курсов по выбору обучающихся.

Привлечение на эти цели средств потребителей не допускается.

3.5. Муниципальные образовательные учреждения, имеющие лицензии на право ведения образовательной деятельности, могут осуществлять образовательную деятельность в виде оказания платных дополнительных образовательных услуг, не сопровождающихся итоговой аттестацией и выдачей документов об образовании и (или) квалификации, без получения дополнительных лицензий.

Статья 4. Организация платных 
дополнительных образовательных услуг

4.1. Для организации платных дополнительных образовательных услуг образовательным учреждениям необходимо:

- создать условия для предоставления платных дополнительных образовательных услуг с учетом требований по охране и безопасности здоровья обучающихся;

- указать в уставе образовательного учреждения перечень планируемых платных дополнительных образовательных услуг и порядок их предоставления;

- приказом назначить ответственного за организацию платных дополнительных образовательных услуг и определить круг его обязанностей;

- составить дополнительный учебный план на платные дополнительные образовательные услуги;

- утвердить стоимость платной дополнительной образовательной услуги;

- заключить договор с потребителем на оказание платных дополнительных образовательных услуг, предусмотрев в нем: характер оказываемых услуг, срок действия договора, размер и условия оплаты предоставляемых услуг, а также иные условия;

- оформить трудовые отношения или внутреннее совмещение с работниками, занятыми в предоставлении платных дополнительных образовательных услуг;

- организовать контроль за качеством предоставляемых платных дополнительных образовательных услуг;

- организовать обеспечение потребителей бесплатной, доступной и достоверной информацией обо всех аспектах и условиях предоставления платных дополнительных образовательных услуг.

Статья 5. Определение платы за оказание 
платных дополнительных образовательных услуг
5.1. Стоимость оказываемых образовательных услуг в договоре определяется по соглашению между исполнителем и потребителем.

На оказание образовательных услуг, предусмотренных договором, может быть составлена смета. Составление такой сметы по требованию потребителя или исполнителя обязательно. В этом случае смета становится частью договора.

5.2. Плата за оказание платных дополнительных образовательных услуг состоит из:

5.2.1.- фонда оплаты труда непосредственных исполнителей, оказывающих данную услугу - 40%;
- работников обеспечивающих учебный процесс (администраторов, специалистов, хозяйственный и вспомогательный персонал) - 30%;
-   средств на развитие и содержание образовательного  учреждения - 30%.

5.2.2. В случае оказания услуг привлекаемыми работниками, плата за оказание платных дополнительных образовательных услуг состоит из:

-  фонда оплаты труда привлекаемых работников, оказывающих данную услугу - 40%;
- работников обеспечивающих учебный процесс (администраторов, специалистов, хозяйственный и вспомогательный персонал) - 30%;
-   средств на развитие и содержание образовательного  учреждения - 30%.
5.3. Размер платы за платную дополнительную образовательную услугу определяется делением суммы (расчета-калькуляции) на число учеников (воспитанников). Размер платы может определяться на учебный период, по продолжительности приравненный к месяцу, кварталу, полугодию, году, либо почасовой оплате.

5.4. Прейскурант стоимости платных дополнительных образовательных услуг утверждается приказом руководителя муниципального образовательного учреждения.
5.5. Размер установленной платы за дополнительную образовательную услугу пересматривается  один  раз в год.
Статья 6. Порядок заключения договора 
на оказание платных дополнительных образовательных услуг

6.1. Исполнитель обязан до заключения договора предоставить потребителю достоверную информацию об исполнителе и оказываемых платных дополнительных образовательных услугах, обеспечивающую возможность их правильного выбора.

6.2. Исполнитель обязан довести до потребителя информацию, содержащую следующие сведения:

а) наименование и место нахождения (адрес) исполнителя, сведения о наличии лицензии на право ведения образовательной деятельности и свидетельства о государственной аккредитации с указанием регистрационного номера и срока действия, а также наименования, адреса и телефона органа, их выдавшего;

б) уровень и направленность реализуемых дополнительных образовательных программ, формы и сроки их освоения;

в) перечень платных дополнительных образовательных услуг, оказываемых с согласия потребителя, порядок их предоставления;

г) прейскурант стоимости платных дополнительных образовательных услуг и порядок их оплаты.

Филиал муниципального образовательного учреждения предоставляет потребителю также информацию о наличии у него доверенности на осуществление полностью или частично правомочий муниципального образовательного учреждения.

6.3. Исполнитель обязан также предоставить для ознакомления по требованию потребителя:

а) устав муниципального образовательного учреждения, положение о филиале муниципального образовательного учреждения;
б) лицензию на осуществление образовательной деятельности и другие документы, регламентирующие организацию образовательного процесса;

в) адрес и телефон учредителя муниципального образовательного учреждения, органа управления образованием;

г) образец договора об оказании платных дополнительных образовательных услуг;

д) дополнительные образовательные программы, специальные курсы, циклы дисциплин и другие дополнительные образовательные услуги, оказываемые за плату только с согласия потребителя.
6.4. Исполнитель обязан сообщать потребителю по его просьбе другие относящиеся к договору и соответствующей платной дополнительной образовательной услуге сведения.

6.5. Информация должна доводиться до потребителя на русском языке.

6.6. Исполнитель обязан соблюдать утвержденные им учебный план, годовой календарный учебный график и расписание занятий. Режим занятий (работы) устанавливается исполнителем.

6.7. Исполнитель обязан заключить договор при наличии возможности оказать запрашиваемую потребителем платную дополнительную образовательную услугу.

Исполнитель не вправе оказывать предпочтение одному потребителю перед другим в отношении заключения договора, кроме случаев, предусмотренных законом и иными нормативными правовыми актами.

6.8. Договор заключается в письменной форме и должен содержать следующие сведения:

а) наименование муниципального образовательного учреждения - исполнителя и место его нахождения (юридический адрес);

б) фамилия, имя, отчество, телефон и адрес потребителя;

в) сроки оказания платных дополнительных образовательных услуг;

г) уровень и направленность дополнительных образовательных программ, перечень (виды) платных дополнительных образовательных услуг, их стоимость и порядок оплаты;

д) другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых платных дополнительных образовательных услуг;

е) должность, фамилия, имя, отчество лица, подписывающего договор от имени исполнителя, его подпись, а также подпись потребителя.
Договор составляется в двух экземплярах, один из которых находится у исполнителя, другой - у потребителя.
6.9. Потребитель обязан оплатить оказываемые платные дополнительные образовательные услуги в порядке и в сроки, указанные в договоре. Потребителю в соответствии с законодательством Российской Федерации должен быть выдан документ, подтверждающий оплату образовательных услуг.
Статья 7. Порядок расходования средств, полученных от 
оказания платных дополнительных образовательных услуг

7.1. Доход, получаемый от оказания платных дополнительных образовательных услуг, расходуется на основании сметы доходов и расходов и реинвестируется в образовательное учреждение, в том числе на оплату труда привлекаемых работников, на нужды обеспечения, развития и совершенствования образовательного процесса.
7.2. Средства на оплату труда привлекаемых работников распределяются следующим образом (в процентах от суммы полученных услуг) – 70%.

7.2. Средства на развитие и содержание образовательного учреждения распределяются следующим образом (в процентах от суммы полученных услуг) – 30%, в том числе на:

- материально-техническое обеспечение учебного процесса;

- затраты по ремонту и содержанию учебных помещений;

- прочие расходы.

Образовательное учреждение самостоятельно определяет направление и использование полученных средств, в пределах установленных выше нормативов.

Статья 8. Бухгалтерский учет и отчетность

8.1. Статистическая и бухгалтерская отчетность ведется раздельно по основной деятельности и платным услугам.

8.2. Учет платных дополнительных образовательных услуг ведется в соответствии с действующим законодательством по бухгалтерскому учету в учреждениях, состоящих на бюджете.

8.3. Прием денежных средств от потребителей за оказание платных дополнительных образовательных услуг производится через кредитную организацию, с которой муниципальным  образовательным учреждением заключен договор на осуществление приема платежей.

8.4. Ответственным за ведение бухгалтерского учета и отчетности по платным услугам является руководитель образовательного учреждения.

Статья 9. Ответственность исполнителя и потребителя

9.1. Исполнитель оказывает платные дополнительные образовательные услуги в порядке и в сроки, определенные договором.
9.2. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по договору исполнитель и потребитель несут ответственность, предусмотренную договором и законодательством Российской Федерации.

9.3. Ответственность за объем и качество оказанных платных дополнительных образовательных услуг, за соблюдение финансовой дисциплины несет руководитель образовательного учреждения в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

9.4. Контроль за соблюдением законодательства Российской Федерации в части оказания платных дополнительных образовательных услуг в образовательных учреждениях осуществляет отдел образования администрации Лесозаводского городского округа, и другие органы и организации, на которые в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации возложены контрольные функции.

Статья 10. Заключительные положения

10.1. Оказание платных дополнительных образовательных услуг – является одним из видов внебюджетной деятельности.

10.2. Настоящий Порядок вступает в силу со дня его официального опубликования.
________________________
