Приложение № 7
к Инструкции по организации работы
и ведения делопроизводства ЭПК


ПОРЯДОК
представления основных документов на рассмотрение ЭПК


	№
п/п
	Виды документов
	Количество представляемых экземпляров
	Необходимые приложения к основному документу (предоставляется на ЭПК одновременно с основным документом
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Номенклатура дел
	2
	Выписка из протокола ЭК учреждения
	Независимо от времени предыдущего согласования, номенклатура дел предоставляется при реорганизации, изменении структуры или функций учреждения, при образовании нового учреждения

	2
	Опись дел по личному составу
	2
	Выписка из протокола ЭК учреждения, объяснительная записка на недостающие документы, заключение начальника архивного отдела администрации Лесозаводского муниципального округа
	

	3
	Акты об уничтожения документов и дел, не подлежащих хранению
	2
	Выписка из протокола ЭК учреждения
	



Документы, представленные без приложений, указанных в графе 4,                               на рассмотрение ЭПК не выносятся.
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