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      Приложение

      к постановлению администрации

        Лесозаводского городского округа

  от  12.02.2014  № 123 

Порядок

взаимодействия отдела муниципального заказа и предпринимательства
 администрации Лесозаводского городского округа   и  муниципального
 заказчика в части  по осуществления закупок товаров, работ, услуг для 
муниципальных нужд администрации  Лесозаводского городского округа, 
бюджетных общеобразовательных, дошкольных учреждений и учреждений 
дополнительного образования, учреждений культуры и спорта, 
муниципальных казенных учреждений
1. Настоящий Порядок определяет порядок взаимодействия отдела муниципального заказа и предпринимательства  администрации Лесозаводского городского округа   и  муниципального заказчика в части  осуществления закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд  Лесозаводского городского округа, муниципальных бюджетных общеобразовательных, дошкольных учреждений и учреждений дополнительного образования, учреждений культуры и спорта, муниципальных казенных учреждений

2.  Для осуществления закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд  Лесозаводского городского округа, проведения конкурсов, аукционов, у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), запросов котировок, запросов предложений (далее - закупки), муниципальные бюджетные общеобразовательные, дошкольные учреждения и учреждения дополнительного образования, учреждения культуры и спорта, муниципальные казенные учреждения (далее - Заказчик)  подают  письменную заявку  в  отдел муниципального заказа и предпринимательства администрации Лесозаводского городского округа. 

Заявка на размещение заказа должна включать: 

-  предмет муниципального контракта с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг (подтверждается  соответствующими документами);

- начальная (максимальная) цена  контракта (цена лота)  (подтверждается сметами, утвержденными заказчиком, дефектовочными  ведомостями, калькуляциями, мониторингами начальной (максимальной) цены контракта и другими  документами).

-  место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

-  требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг; 

- требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика;

-  требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости).

Заявка подписывается руководителями Заказчика, главным бухгалтером и  согласовывается  начальником финансового управления администрации Лесозаводского городского округа. 

Заявка подается при наличии свободных остатков бюджетных обязательств. При определении свободного остатка учитывать объем произведенного финансирования, а также объем принятых, но не оплаченных денежных обязательств, сумму договоров (контрактов), находящихся  в стадии заключения.  

К заявке должен быть приложен проект муниципального контракта.

3. Для осуществления закупок Заказчика (администрации Лесозаводского городского округа) заявка на размещение заказа готовится управлениями и отделами администрации Лесозаводского городского округа из специфики закупаемых товаров, работ, услуг. 

Заявка на размещение заказа должна включать: 

- предмет муниципального контракта с указанием количества поставляемого

  товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг (подтверждается    

  соответствующими документами); 

- начальная (максимальная) цена  контракта (цена лота)  (подтверждается   

  сметами, утвержденными заказчиком, дефектовочными  ведомостями, калькуляциями, мониторингами начальной (максимальной) цены контракта и другими  документами.

- место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

- требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг; 

- требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам)  товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика;

- требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости).

Заявка подписывается руководителем управления, отдела администрации Лесозаводского городского округа  исходя из специфики закупаемых товаров, работ, услуг и согласовывается с начальником финансового управления администрации Лесозаводского городского округа. 


К заявке должен быть приложен проект муниципального контракта согласованный юридическим отделом;

Заявка подается при наличии свободных остатков бюджетных обязательств. При определении свободного остатка учитывать объем произведенного финансирования, а также объем принятых, но не оплаченных денежных обязательств, сумму договоров (контрактов), находящихся  в стадии заключения.  

4. Срок подачи заявки:

- при размещении заказа путем проведения конкурса, аукциона, запроса предложений -  за 30 календарных дней  до  даты  размещения извещения о проведении конкурса, аукциона на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет;

- при размещении заказа методом запроса котировок цен - за 20 дней до даты размещения извещения о проведении запроса котировок на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет;

Заявка, содержащая все необходимые сведения для размещения заказа и поданная в срок, указанный в пункте 4 настоящего Порядка, регистрируется в отделе муниципального заказа и предпринимательства администрации Лесозаводского городского округа.

5. Отдел муниципального заказа и предпринимательства  администрации Лесозаводского городского округа  на основании заявки муниципального заказчика осуществляет следующие действия:

- готовит постановление  о размещении заказа;

- разрабатывает конкурсную документацию, документацию об аукционе, документацию о проведение  запроса котировок цен и запроса предложений;

- обеспечивает своевременное размещение извещения об осуществлении закупки на  официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет, конкурсной документации, документации об аукционе, документации о проведении запроса котировок цен и запроса предложений;

- со дня опубликования на  официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет извещения о проведении конкурса, аукциона, запроса котировок цен и запроса предложений предоставляет заинтересованным лицам конкурсную документацию, документацию об аукционе, документацию о проведении запроса котировок цен и запроса предложений;

- принимает решение о внесении изменений в извещение о проведении открытого   конкурса, аукциона, запроса котировок цен и запроса предложений

- обеспечивает своевременное размещение извещения об отказе от проведения открытого конкурса, аукциона,  запроса котировок цен и запроса предложений или информации о внесении изменений в конкурсную документацию  на официальном  сайте Российской Федерации в сети Интернет;

- ведет регистрацию конкурсных  заявок  и  заявок на участие в аукционе, запросе котировок цен и запросе предложений поступивших в срок, указанный в конкурсной документации, документации об аукционе, запросе котировок цен и запросе предложений; 

- обеспечивает своевременное размещение протоколов заседаний конкурсной, аукционной, запросов котировок цен и запросов предложений комиссии на Официальном  сайте Российской Федерации в сети;

- хранит не менее трех лет протоколы, составленные в ходе проведения конкурса, аукциона, запроса котировок цен и запроса предложений,  заявки, конкурсную документацию, документацию об аукционе, документацию о запросе котировок цен, запроса предложений изменения, внесенные в конкурсную документацию и документацию об аукционе, запроса котировок цен и запроса предложений, разъяснения положений документации;

- осуществляет иные действия, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации.  


________________________

