PAGE  
2

[image: image1.png]



АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЕСОЗАВОДСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА                      ПРИМОРСКИЙ КРАЙ

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
17.12.2015                                          г. Лесозаводск                                              № 1646
 О внесении изменений в постановление 
администрации Лесозаводского городского округа
 от 13.01.2011 № 30 «Об утверждении Порядка 
разработки и утверждения административных
 регламентов предоставления муниципальных услуг
 на территории Лесозаводского городского округа» 
 На основании Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об                     организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,                          руководствуясь Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов                            предоставления государственных услуг, администрация Лесозаводского                         городского округа 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Внести в постановление администрации Лесозаводского городского                    округа от 13.01.2011 № 30 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на                           территории Лесозаводского городского округа» (далее – постановление)                      следующие изменения: 

1.1.  в приложении к указанному постановлению (Порядок разработки и                    утверждения административных регламентов предоставления муниципальных                    услуг на территории Лесозаводского городского округа) (далее - Порядок):
1.1.1. пункт 3 части 2 раздела II Порядка дополнить словами «, а также                 особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах»; 

1.1.2. раздел IV Порядка изложить в следующей редакции: 

«Стандарт предоставления  муниципальной услуги предусматривает:

1) наименование муниципальной услуги;

2) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;

3) результат предоставления муниципальной услуги;

4) срок предоставления муниципальной услуги;

5) правовые основания для предоставления муниципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с               законодательными или иными нормативными правовыми актами для                               предоставления  муниципальной услуги с разделением на документы и                     

информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и                        документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

7) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,               необходимых для предоставления муниципальной услуги;

8) исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении                   муниципальной услуги;

9) размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными                       законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов                  Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

10) максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о                  предоставлении муниципальной услуги и при получении результата                            предоставления муниципальной услуги;

11) срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

12) требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении                        муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги;

13) показатели доступности и качества муниципальных услуг;

14) иные требования, в том числе учитывающие особенности                               предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и                        особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.»; 
1.1.3. наименование раздела V Порядка дополнить словами «, а также                      особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах»; 

1.1.4. раздел VII  Порядка изложить в следующей редакции:

«В разделе административного регламента, устанавливающего досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц или              муниципальных служащих, указываются:

а) информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, и его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба);

б) предмет жалобы;

в) органы и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба;

г) порядок подачи и рассмотрения жалобы;

д) сроки рассмотрения жалобы;

е) перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации;

ж) результат рассмотрения жалобы;

з) порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы;

и) порядок обжалования решения по жалобе;

к) право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы;

л) способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.». 

2. Начальнику организационного отдела администрации Лесозаводского              городского округа И.Н. Тыртышной обеспечить подготовку актуальной редакции Порядка разработки и утверждения административных регламентов                                  предоставления муниципальных услуг на территории  Лесозаводского городского округа с учетом всех ранее внесенных изменений в течение 10 дней со дня                         подписания настоящего постановления. 
3. Контроль за исполнением настоящего  постановления возложить на                    руководителя аппарата администрации Лесозаводского городского округа                      Е.Н. Сафронову.
Глава администрации                                                                     
Лесозаводского городского округа                                                             А.С. Суханов
