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АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЕСОЗАВОДСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПРИМОРСКИЙ КРАЙ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
19.01.2022                                         г. Лесозаводск                                                   № 57
О мерах по исполнению предписания об устранении 
нарушений законодательства об архивном деле  
в администрации Лесозаводского городского округа

В целях исполнения предписания от 08.07.2021  № 2  об устранении нарушений законодательства  об архивном деле в администрации Лесозаводского городского округа, руководствуясь Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденными приказом Росархива от 02.03.2020 № 24,  Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования  документов архивного фонда Российской Федерации                             и других  архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях, утвержденных приказом министерства культуры № 526 от 3.03.2015, администрация Лесозаводского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. МКУ «Хозяйственное управление администрации  Лесозаводского городского округа» (Ремиз) до 01.06.2022:

1.1 оборудовать архивохранилища  администрации Лесозаводского городского округа следующим специальным оборудованием:

 1.1.1 металлическими стеллажами (архивохранилища № 1, № 6);

1.1.2 металлическими дверями с повышенной технической укрепленностью  (архивохранилища № 1-№ 6);

1.1.3 системами кондиционирования воздуха, обеспечивающими стабильность температурно-влажностных характеристик (архивохранилища № 1 -№ 6);

1.2 приобрести первичные средства хранения архивных документов                            в количестве не менее  500 штук (короба).

2. Финансовому управлению администрации Лесозаводского городского округа (Синюкова) обеспечить финансирование мероприятий, указанных                      в п.1 настоящего постановления.

3. Архивному отделу администрации Лесозаводского городского округа (Горобчик) до 01.06.2022:

3.1 обеспечить хранение архивных документов в первичных средствах хранения;

3.2 внести в список источников комплектования сведения  об исключении отдела градостроительства  и благоустройства и о переименовании отдела жилищно-коммунального хозяйства администрации Лесозаводского городского округа;   

3.3 подготовить и согласовать в установленном порядке:

3.3.1  сводную номенклатуру дел администрации Лесозаводского городского округа;

3.3.2 положение об архиве администрации Лесозаводского городского округа.

4. Общему отделу администрации Лесозаводского городского округа (Андреева) подготовить и согласовать в установленном порядке до 01.06.2022:

4.1 инструкцию по делопроизводству  администрации Лесозаводского городского округа;

4.2 положение об экспертной комиссии администрации Лесозаводского городского округа.

5. Отделу экономики и работы с предпринимателями администрации Лесозаводского городского округа (Баранов) подготовить и согласовать                              в установленном порядке до 01.06.2022:

5.1  положение об архиве отдела экономики и работы с предпринимателями;

5.2 положение об экспертной комиссии отдела экономики и работы                           с предпринимателями.

6. Управлению жизнеобеспечения администрации Лесозаводского городского округа (Карташов) подготовить и согласовать в установленном порядке до 01.06.2022:

6.1 положение об архиве управления жизнеобеспечения;

6.2 положение об экспертной комиссии управления жизнеобеспечения.

7. Органам администрации Лесозаводского городского округа, указанным                   в п. 4,5,6 настоящего постановления,   при подготовке положения об экспертной комиссии руководствоваться приказом Федерального архивного  агентства                       от 11.04.2018 № 43 «Об утверждении примерного положения об экспертной комиссии организации».

8. Органам администрации Лесозаводского городского округа, указанным                      в п. 3,5,6 настоящего постановления, при подготовке положения об архиве руководствоваться приказом Федерального архивного  агентства от 11.04.2018                № 42 «Об утверждении примерного положения об архиве организации».

9. Рекомендовать  Думе Лесозаводского городского округа (Толочко),                 МКУ «Управление образования  Лесозаводского городского округа» (Волохотюк), МКУ «Управление  культуры, молодежной политики и спорта  Лесозаводского городского округа» (Бортко), КГБУЗ «Лесозаводская центральная городская больница» (Лепилин)– источникам  комплектования архива - до 01.06.2022   подготовить и согласовать с архивным отделом администрации Лесозаводского городского округа  инструкции по делопроизводству.

10. Рекомендовать Контрольно-счетной палате Лесозаводского городского округа (Кушнир) до 01.06.2022 подготовить и согласовать с архивным отделом администрации Лесозаводского городского округа положение об архиве  Контрольно-счетной палаты Лесозаводского городского округа.

11. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Лесозаводского городского округа                                                   К.Ф. Банцеев

