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АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЕСОЗАВОДСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПРИМОРСКИЙ КРАЙ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

02.02.2022                                        г. Лесозаводск                                                  № 172
О внесении изменения в постановление 

администрации Лесозаводского городского округа 

от 20.10.2020 № 1318 «Об утверждении Положения 

об отделе по мобилизационной работе 

администрации Лесозаводского городского округа» 
На основании постановления администрации Лесозаводского городского округа от 27.01.2022 № 128 «Об утверждении порядка изготовления, использования, учета, хранения и уничтожения печатей и штампов                             в администрации Лесозаводского городского округа» администрация Лесозаводского городского округа 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
Внести в постановление администрации Лесозаводского городского округа от 20.10.2020 № 1318 «Об утверждении Положения об отделе по мобилизационной работе администрации Лесозаводского городского округа» (далее – постановление) следующие изменения:

1. Дополнить раздел 2 приложения к постановлению пунктом 2.4. следующего содержания:  

«п. 2.4. Обеспечение соблюдения порядка учета, хранения и уничтожения печатей и штампов администрации Лесозаводского городского округа.».

2. Дополнить раздел 3 приложения к постановлению пунктом 3.16. следующего содержания:  

«п. 3.16. Ведет  журнал учета гербовой печати администрации, гербовых печатей, печатей и штампов. Уничтожает пришедшие в негодность, изношенные, неиспользуемые, устаревшие гербовую печать администрации, номерную гербовую печать, гербовые печати, печати и штампы, проставляет отметки              об их уничтожении в соответствующие графы журнала учета печатей и штампов.

Осуществляет учет образцов факсимильного штампа главы                              и его заместителей в журнале учета штампов с факсимильным воспроизведением подписи главы и его заместителей.
При прекращении полномочий главы и его заместителей принимает               от начальника общего отдела  факсимильный штамп для последующего уничтожения по акту и внесения соответствующих отметок в журнал учета факсимильных штампов.

Принимает от муниципальных служащих гербовые печати, печати и штампы в случае их перемещения, перевода или увольнения.».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить                        на руководителя аппарата администрации Лесозаводского городского округа.
Глава Лесозаводского городского округа                                                   К.Ф. Банцеев






