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Приложение 3

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Лесозаводского городского округа от 13.12.2021  № 1799
Порядок

выдачи и учета  новогодних подарков, приобретенных 
за счет средств краевого бюджета 

1. Общее положение

Порядок выдачи и учета  новогодних подарков, приобретенных за счет средств краевого бюджета, детям Приморского края на территории Лесозаводского городского округа (далее – порядок) определяет  правила выдачи и учета новогодних подарков, приобретенных за счет средств краевого бюджета, детям Приморского края, и поступившим на территорию Лесозаводского городского округа.

2. Организация получения и выдачи новогодних подарков

2.1. Организация получения общей партии подарков осуществляется муниципальным органом, осуществляющим управление в сфере  образования (далее – управление образования) в соответствии со сроками и графиком, предоставленными  министерством образования Приморского края.  

2.2. Управлением образования осуществляется передача новогодних подарков организованным детям (детям, посещающим учреждения образования, включая, обучающих и воспитывающихся в государственных специальных (коррекционных) образовательных учреждениях и учреждениях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей) в соответствии с заявкой и накладной образовательным учреждениям.

2.3. Передача новогодних подарков неорганизованным детям (не посещающим образовательные учреждения, воспитывающихся в семьях) осуществляется в управлении образования родителям (законным представителям) при представлении свидетельства о рождении ребенка и документа удостоверяющего личность родителя (законного представителя).

2.4. Организованным детям подарки вручаются во время проведения в образовательных учреждениях новогодних мероприятий.

3. Организация предоставления отчетности 
по выдаче новогодних подарков

3.1. Руководители образовательных учреждений составляют списки организованных детей с учетом их возраста с указанием: фамилии, имени ребенка, даты рождения (число, месяц, год), № группы дошкольного образовательного учреждения, класса общеобразовательного учреждения или наименование подразделения иных учреждений согласно приложению 1 к настоящему порядку.

3.2. Руководитель учреждения издает приказ о создании рабочей группы и назначении ответственного лица за получение и выдачу новогодних подарков.

3.3. Рабочая группа учреждения готовит списки детей по группам или классам, оформляет акты выдачи подарков. 

3.4. В учреждении составляется акт о приемке новогодних подарков с указанием количества. После выдачи новогодних подарков составляется  акт об их выдаче, подписанный  коллегиально и заверенный подписью руководителя и печатью учреждения. Акт направляется в управление образования.

3.5. Упорядоченная документация хранится в учреждении в течение 2-х лет в отдельной папке у ответственного лица, назначенного по учреждению.

3.6. Ответственное лицо управления образования на основе данных детской городской поликлиники составляет и корректирует списки неорганизованных детей для получения новогодних подарков с указанием: фамилии, имени ребенка, даты рождения (число, месяц, год), адреса проживания, фамилии, имени, отчества родителей согласно приложению 2 к настоящему порядку.  Осуществляет выдачу новогодних подарков родителям (законным представителям) неорганизованных детей.

3.7. Межведомственная комиссия по организации выдачи и учета новогодних подарков готовит сводный акт о приеме и выдаче новогодних подарков, подписывает коллегиально.

3.8. Межведомственная комиссия по организации выдачи и учета новогодних подарков, приобретенных за счет средств краевого бюджета направляет в министерство  образования Приморского края общее подтверждение (сводный акт) на получение и выдачу новогодних подарков по Лесозаводскому городскому округу.

3.9. Отчетная документация хранится в управлении образования  в течение 2-х лет.

4. Выдача резерва новогодних подарков

4.1. При наличии сформировавшихся резервных объемов подарков может удовлетворяться потребность детей пограничных возрастов (2-3 года), а также заявки государственных органов и общественных организаций.

4.2. Новогодние подарки выдаются из резерва с дополнительными заявками от учреждений для детей пограничного возраста (2-3 года) лицам, ответственным за выдачу новогодних подарков в учреждении.

4.3. Межведомственной комиссией по организации  выдачи и учета новогодних подарков актируется количество выданных подарков из сформировавшегося резерва с указанием категории получателей.
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