                                                                                           Приложение 1
                                                                           к постановлению администрации

                                                                           Лесозаводского городского округа

                                                                                    от 10.09.2015 №  1206

Распределение обязанностей между заместителями

 главы, руководителем аппарата администрации

 Лесозаводского городского округа


1. Первый заместитель главы администрации Лесозаводского городского округа:

       1.1. Организует реализацию администрацией Лесозаводского городского округа (далее - администрация)  исполнительно-распорядительных функций по установленным полномочиям по решению следующих вопросов местного значения:
1.1.1. составление и рассмотрение проекта бюджета городского округа, утверждение и  исполнение бюджета городского округа, осуществление контроля за его исполнением, составление и утверждение отчета об исполнении бюджета городского округа;

1.1.2. установление, изменение и отмена местных налогов и сборов городского округа;

1.1.3. организация в границах городского округа электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

1.1.4. дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах городского округа и обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах городского округа, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

1.1.5. создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах городского округа;

1.1.6. участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах городского округа

1.1.7. обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах городского округа;

1.1.8. организация мероприятий по охране окружающей среды в границах городского округа;

1.1.9. создание условий для обеспечения жителей городского округа услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

1.1.10. организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения;

1.1.11. организация сбора, вывоза, утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов;

1.1.12. утверждение правил благоустройства территории городского округа, устанавливающих в том числе требования по содержанию зданий (включая жилые дома), сооружений и земельных участков, на которых они расположены, к внешнему виду фасадов и ограждений соответствующих зданий и сооружений, перечень работ по благоустройству и периодичность их выполнения; установление порядка участия собственников зданий (помещений в них) и сооружений в благоустройстве прилегающих территорий; организация благоустройства территории городского округа (включая освещение улиц, озеленение территории, установку указателей с наименованиями улиц и номерами домов, размещение и содержание малых архитектурных форм), а также использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах городского округа;

1.1.13. создание, содержание и организация деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории городского округа;

1.1.14. осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

1.1.15. создание условий для расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействие развитию малого и среднего предпринимательства; 

1.1.16. осуществление в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочий собственника водных объектов, установление правил использования водных объектов общего пользования для личных и бытовых нужд и информирование населения об ограничениях использования таких водных объектов, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам;

1.1.17. осуществление муниципального лесного контроля; 

1.1.18.  организация обустройства мест массового отдыха населения;

1.1.19. установление, изменение и отмена местных налогов городского округа.

1.1.20. организация  содержания  муниципального жилищного фонда, осуществление муниципального жилищного контроля.

       1.2.Обеспечивает реализацию полномочий администрации по следующим вопросам:

    разработка и организация выполнения планов и программ комплексного социально-экономического развития Лесозаводского городского округа, а также организация сбора статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы городского округа, и предоставление указанных данных органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;

           осуществление привлечения заемных средств, в том числе за счет выпуска муниципальных ценных бумаг, в соответствии с действующим законодательством;

           разработка и утверждение схемы размещения нестационарных торговых объектов с учетом нормативов минимальной обеспеченности населения площадью торговых объектов, в порядке, установленном уполномоченным органом исполнительной власти Приморского края; защита прав потребителей;

 организация привлечения граждан к выполнению на добровольной основе социально значимых для городского округа работ (в том числе дежурств) в целях решения вопросов местного значения городского округа, предусмотренных пунктами   7.1 - 11, 20 и 25 части 1 статьи 16 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

            утверждение и реализация муниципальных программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, организация проведения энергетического обследования многоквартирных домов, помещения в которых составляют муниципальный жилищный фонд в границах городского округа, организация и проведение иных мероприятий, предусмотренных законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности;

           организация теплоснабжения в пределах полномочий, предусмотренных Федеральным законом "О теплоснабжении";

           осуществление полномочий в сфере водоснабжения и водоотведения, предусмотренных Федеральным законом "О водоснабжении и водоотведении";

 разработка программы комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры городского округа, требования к которым устанавливаются Правительством Российской Федерации; 

           трудовые отношения, занятость населения  и охрана труда;

реформа ЖКХ, подготовка жилья и объектов соцкультбыта к отопительному сезону и их эксплуатация в зимний период;

           создание условий для развития туризма;

           эксплуатация объектов муниципального жилищного фонда, переселение граждан из ветхого и аварийного жилищного фонда;

          тарифная политика и ценообразование в городском округе;

          государственная агропромышленная политика, ветеринарная безопасность, экология, рациональное использование природных ресурсов, организация природоохранных мероприятий;

          инвестиционная политика и рынок ценных бумаг;

          информационная безопасность;

          координация работы по организации муниципального контроля;

          осуществление внешнеэкономических связей;

          взаимодействие с силовыми структурами;

          организация проведения мероприятий по предупреждению и ликвидации болезней животных, их лечению, отлову и содержанию безнадзорных животных, защите населения от болезней, общих для человека и животных.

1.3.  Осуществляет  функциональное  руководство следующими органами администрации: 

1.3.1. управление жизнеобеспечения;

1.3.2. финансовое управление; 

1.3.3. отдел экономики  и работы с предпринимателями;

1.3.4. отдел развития села и сельского хозяйства.
Организует и координирует деятельность указанных органов администрации, осуществляет контроль за исполнением ими установленных задач и функций. 

                 1.4. В рамках реализации полномочий по вопросам своей компетенции исполняет следующие обязанности:

           1.4.1. дает поручения органам администрации, руководителям муниципальных предприятий и учреждений, осуществляет контроль их исполнения;

           1.4.2. согласовывает проекты муниципальных правовых актов  и иных документов;

           1.4.3. обладает правом второй подписи финансовых документов;

           1.4.4. организует взаимодействие администрации с органами исполнительной власти, органами местного самоуправления, предприятиями, учреждениями, организациями;

           1.4.5. контролирует разработку  и реализацию муниципальных программ; 

           1.4.6. курирует подготовку муниципальных правовых актов по вопросам компетенции органов администрации, находящихся в его функциональном подчинении;

           1.4.7. вносит главе администрации предложения согласованные с  руководителем аппарата предложения по совершенствованию структуры и штатов органов администрации, находящихся в функциональном подчинении, согласовывает положения о них; 

          1.4.8. вносит главе администрации согласованные с  руководителем аппарата предложения о назначении и освобождении от должности руководителей органов администрации, находящихся в его функциональном подчинении, а также предложения по мерам их поощрения и дисциплинарной ответственности; 

          1.4.9. курирует  деятельность муниципальных предприятий по подведомственности; согласовывает назначение и освобождение от должности их руководителей, вносит главе администрации предложения по мерам их поощрения и дисциплинарной ответственности; согласовывает штатные расписания указанных предприятий;

         1.4.10. организует взаимодействие по вопросам местного значения с  предприятиями, организациями немуниципальной формы собственности;

         1.4.11. ведет служебный и личный прием, в соответствии с резолюцией главы администрации рассматривает документы и обращения граждан и организаций, дает поручения по их исполнению; 

           1.4.12. проводит совещания, возглавляет комиссии и иные формирования в соответствии с муниципальными правовыми актами, контролирует  их деятельность. 

           1.5. Осуществляет иные полномочия в соответствии с муниципальными правовыми актами и (или)  по поручению главы администрации.

           1.6. В период временного отсутствия первого заместителя главы администрации вопросы его компетенции решает глава администрации городского округа или заместители главы администрации, руководители органов администрации по поручению главы администрации или в соответствии с муниципальными правовыми актами. 

           2. Заместитель главы администрации (по социальным вопросам)

       2.1. Организует реализацию администрацией Лесозаводского городского округа  исполнительно-распорядительных функций по установленным полномочиям по решению следующих вопросов местного значения:

2.1.1.  разработка и осуществление мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, поддержку и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на территории городского округа, реализацию прав национальных меньшинств, обеспечение социальной и культурной адаптации мигрантов, профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов;

2.1.2.  организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных образовательных организациях (за исключением полномочий по финансовому обеспечению реализации основных общеобразовательных программ в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами), организация предоставления дополнительного образования детей в муниципальных образовательных организациях (за исключением дополнительного образования детей, финансовое обеспечение которого осуществляется органами государственной власти субъекта Российской Федерации), создание условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержания детей в муниципальных образовательных организациях, а также организация отдыха детей в каникулярное время;

2.1.3.  создание условий для оказания медицинской помощи населению на территории городского округа в соответствии с территориальной программой государственных гарантий бесплатного оказания гражданам медицинской помощи;

2.1.4.  организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек городского округа;

2.1.5.  создание условий для организации досуга и обеспечения жителей городского округа услугами организаций культуры;

2.1.6.  создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в городском округе;

2.1.7.  сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности городского округа, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории городского округа;

2.1.8.  обеспечение условий для развития на территории городского округа физической культуры и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий городского округа;

2.1.9.  создание условий для массового отдыха жителей городского округа;

2.1.10.  организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью в городском округе;

2.1.11.  оказание поддержки гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка, создание условий для деятельности народных дружин;

2.1.12.  оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям, благотворительной деятельности и добровольчеству;

           2.2.Обеспечивает реализацию полномочий администрации по следующим вопросам:

           2.2.1. государственная регистрация актов гражданского состояния;

           2.2.2. создание и обеспечение деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав;

           2.2.3. реализация полномочий органов местного самоуправления в сфере охраны здоровья и санитарно-эпидемиологического благополучия населения, медицинского и социального  страхования;

           2.2.4. оказание поддержки общественным объединениям инвалидов, а также созданным общероссийскими общественными объединениями инвалидов организациям в соответствии с Федеральным законом от 24 ноября 1995 года N    181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";

          2.2.5. проведение социально-значимых и массовых мероприятий на территории городского округа, в том числе, в связи с памятными событиями военной истории Отечества;

          2.2.6. социальная поддержка населения, защита семьи,  материнства и детства, опека и попечительство;

          2.2.7. миграция населения; 

          2.2.8. реализация молодежной политики, поддержка студенчества; 

          2.2.9. исполнение законодательства о всеобщей воинской обязанности;

          2.2.10. профилактика правонарушений, в т.ч. терроризма и экстремизма на территории городского округа в рамках компетенции органов администрации и организаций, находящихся в его функциональном подчинении; 

            2.2.11. противодействие злоупотреблению  наркотическими средствами  среди молодежи;

            2.2.12. проведение мероприятий по подготовке к эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы;

            2.2.13. взаимодействие с общественными объединениями, политическими партиями, религиозными организациями;

            2.2.14. патриотическое воспитание населения;

            2.2.15.организация профессионального образования и дополнительного профессионального образования работников муниципальных учреждений;

            2.2.16. создание условий для организации проведения независимой оценки качества оказания услуг подведомственными организациями в порядке и на условиях, которые установлены федеральными законами;

            2.2.17. установление тарифов на услуги, предоставляемые подведомственными муниципальными учреждениями, и работы, выполняемые подведомственными муниципальными учреждениями, если иное не предусмотрено федеральными законами.

           2.3. Осуществляет  функциональное  руководство следующими органами    администрации: 

       2.3.1. отдел  социальной работы;

       2.3.2. отдел ЗАГС;

 а также муниципальными учреждениями, реализующими полномочия органов местного самоуправления, указанные в п.2.1, 2.2.   

          Организует и координирует их деятельность, осуществляет контроль за исполнением ими установленных  задач и функций. 

           2.4. В рамках реализации полномочий по вопросам своей компетенции исполняет следующие обязанности:

            2.4.1. дает поручения органам администрации, руководителям муниципальных предприятий и учреждений, осуществляет контроль их исполнения;

            2.4.2. согласовывает проекты муниципальных правовых актов и иных документов;

            2.4.3. организует взаимодействие администрации с органами исполнительной власти, органами местного самоуправления, предприятиями, учреждениями, организациями;

            2.4.4. контролирует разработку  и реализацию муниципальных программ; 

           2.4.5. курирует подготовку муниципальных правовых актов по вопросам компетенции органов администрации и организаций, находящихся в его функциональном подчинении;

           2.4.6. вносит главе администрации согласованные с  руководителем аппарата предложения по совершенствованию структуры и штатов органов администрации, находящихся в функциональном подчинении, согласовывает положения о них; 

          2.4.7. вносит главе администрации согласованные с  руководителем аппарата предложения о назначении и освобождении от должности руководителей органов администрации, находящихся в функциональном подчинении, а также предложения по мерам их поощрения и дисциплинарной ответственности; 

         2.4.8. координирует взаимодействие  администрации городского округа с общественными объединениями, религиозными организациями; 

         2.4.9. курирует и координирует деятельность муниципальных учреждений социальной сферы; согласовывает назначение и освобождение от должности руководителей подведомственных муниципальных  учреждений, вносит главе администрации предложения по мерам их поощрения и дисциплинарной ответственности; согласовывает штатные расписания указанных учреждений;

         2.4.10. ведет служебный и личный прием, в соответствии с резолюцией главы администрации рассматривает документы и письма граждан и организаций, дает поручения по их исполнению; 

         2.4.11. проводит совещания, возглавляет комиссии и иные формирования в соответствии с муниципальными правовыми актами, контролирует  их деятельность. 

         2.5. Осуществляет иные полномочия в соответствии с муниципальными правовыми актами и (или)  по поручению главы администрации городского округа.



2.6. В период временного отсутствия заместителя главы администрации (по социальным вопросам) его обязанности исполняет заместитель главы администрации (по правовым и имущественным вопросам) или иное лицо в соответствии с поручением главы администрации или согласно муниципальным правовым актам. 

3. Заместитель главы администрации (по правовым и имущественным вопросам)

    3.1. Организует реализацию администрацией Лесозаводского городского округа  исполнительно-распорядительных функций по установленным полномочиям по решению следующих вопросов местного значения:

3.1.1. владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности городского округа;

3.1.2. установление, изменение и отмена сборов городского округа;

3.1.3. обеспечение проживающих в городском округе и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация строительства муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства,  а также иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством;

3.1.4. утверждение генеральных планов городского округа, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов городского округа документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории городского округа, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования городского округа, ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории городского округа, резервирование земель и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах городского округа для муниципальных нужд, осуществление муниципального земельного контроля в границах городского округа, осуществление в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, осмотров зданий, сооружений и выдача рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений;

3.1.5. утверждение  схемы размещения рекламных конструкций, выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории городского округа, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории городского округа, осуществляемые в соответствии с Федеральным законом "О рекламе";

3.1.6. присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения), наименований элементам планировочной структуры в границах городского округа, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре;

3.1.7. предоставление помещения для работы на обслуживаемом административном участке городского округа сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции; 

3.1.8. до 1 января 2017 года предоставление сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции, и членам его семьи жилого помещения на период выполнения сотрудником обязанностей по указанной должности;

3.1.9. обеспечение выполнения работ, необходимых для создания искусственных земельных участков для нужд городского округа, проведение открытого аукциона на право заключить договор о создании искусственного земельного участка в соответствии с федеральным законом;

3.1.10. организация в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" выполнения комплексных кадастровых работ и утверждение карты-плана территории.

           3.2.Обеспечивает реализацию полномочий администрации по следующим вопросам:

           3.2.1.  принятие решения о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий и учреждений в соответствии с действующим законодательством;

             3.2.2.исполнение законодательства о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд; реализация антимонопольной  политики;

             3.2.3. взаимодействие с Думой Лесозаводского городского округа, представление интересов  администрации в Думе Лесозаводского городского округа;

            3.2.4. нормотворческая деятельность администрации, организация проведения антикоррупционной экспертизы;

            3.2.5.  правовое обеспечение деятельности администрации и правовая защита интересов городского округа;

            3.2.6.  ведение регистра муниципальных правовых актов;

            3.2.7.договорные отношения администрации.

            3.3. Осуществляет  функциональное  руководство следующими органами администрации: 

3.3.1. управление имущественных отношений;

3.3.2. юридический отдел;

3.3.3. отдел муниципального заказа.

         Организует и координирует их деятельность, осуществляет контроль за исполнением ими установленных задач и функций. 

             3.4. В рамках реализации полномочий по вопросам своей компетенции исполняет следующие обязанности:

             3.4.1. дает поручения органам администрации, руководителям муниципальных предприятий и учреждений, осуществляет контроль их исполнения;

            3.4.2.  согласовывает все проекты муниципальных правовых актов администрации; 3.4.3. согласовывает проекты муниципальных контрактов и договоров;

            3.4.5.согласовывает проекты разрешений в сфере градостроительной деятельности, разрешений на использование земельных участков, разрешений на организацию проведения ярмарок;

           3.4.3. согласовывает ответы на письма и запросы, поступившие от главы Лесозаводского городского округа, Думы Лесозаводского городского округа, депутатов Думы Лесозаводского городского округа;

          3.4.4. курирует  подготовку и представление в  Думе Лесозаводского городского округа проектов правовых актов, вносимых  администрацией;

          3.4.5. организует взаимодействие администрации с органами исполнительной власти, органами местного самоуправления, предприятиями, учреждениями, организациями;

          3.4.6. контролирует разработку  и реализацию муниципальных программ; 

          3.4.7. курирует подготовку муниципальных правовых актов по вопросам компетенции органов администрации, находящихся в его функциональном подчинении;

            3.4.8. вносит главе администрации согласованные с  руководителем аппарата предложения по совершенствованию структуры и штатов органов администрации, находящихся в функциональном подчинении, согласовывает положения о них; 

           3.4.9. вносит главе администрации согласованные с  руководителем аппарата предложения о назначении и освобождении от должности руководителей органов администрации, находящихся в функциональном подчинении, а также предложения по мерам их поощрения и дисциплинарной ответственности; 

           3.4.10. ведет служебный и личный прием, в соответствии с резолюцией главы администрации рассматривает документы и письма граждан и организаций, дает поручения по их исполнению; 

           3.4.11. проводит совещания, возглавляет комиссии и иные формирования в соответствии с муниципальными правовыми актами, контролирует  их деятельность. 

            3.5.Осуществляет иные полномочия в соответствии с муниципальными правовыми актами и (или)  по поручению главы администрации городского округа.

           3.6. В период временного отсутствия заместителя главы администрации (по правовым и имущественным вопросам) его обязанности согласно поручениям главы администрации  исполняет заместитель главы администрации (по социальным вопросам) или иное лицо в соответствии с поручением главы администрации или согласно муниципальным правовым актам. 

           4. Руководитель аппарата 

           4.1. Организует реализацию администрацией Лесозаводского городского округа  исполнительно-распорядительных функций по установленным полномочиям по решению  следующих вопросов местного значения:

           4.1.1. формирование и содержание муниципального архива;

           4.1.2.осуществление мер по противодействию коррупции в границах городского округа.

           4.2.Обеспечивает реализацию полномочий администрации по следующим вопросам:

           4.2.1 организационное и документационное обеспечение деятельности администрации, в том числе, планирование работы администрации, контроль исполнения,  формирование и исполнение регламента администрации городского округа, организация рассмотрения обращений граждан;

           4.2.2. организация муниципальной службы и кадровое  обеспечение деятельности администрации, в том числе подбор кадров и организация профессионального образования и дополнительного профессионального образования муниципальных служащих;

           4.2.3.аттестация муниципальных служащих; формирование штатного расписания; обеспечение внутреннего распорядка работы, соблюдение гарантий, прав, обязанностей, ограничений и запретов, установленных для муниципальных служащих;

            4.2.4. осуществление мероприятий по реализации административной реформы и реформы местного самоуправления на территории городского округа, в том числе обеспечение полномочий администрации при реализации населением форм участия в местном самоуправлении;

           4.2.5. формирование и совершенствование структуры администрации;

           4.2.6. организационное и материально-техническое обеспечение подготовки и проведения муниципальных выборов, местного референдума, голосования по отзыву депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления, голосования по вопросам изменения границ городского округа, преобразования городского округа; содействие избирательным комиссиям при проведении выборов разного уровня, референдумов, в том числе, организация учета избирателей и предоставление сведений в ГАС «Выборы»;

            4.2.7. учёт и рассмотрение в установленном порядке вопросов  награждения;

           4.2.8. участие городского округа в объединениях муниципальных образований;

           4.2.9. организация обеспечения доступа к информации о деятельности администрации в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", учреждение печатных средств массовой информации городского округа, организация работы официального сайта городского округа. 

        4.2.10. изучение общественного мнения; 

        4.2.11. осуществление международных связей в соответствии с федеральными законами (за исключением внешнеэкономических связей);

        4.3. Осуществляет  функциональное  руководство следующими органами администрации: 

4.3.1. организационный отдел;

4.3.2. общий отдел;

4.3.3. архивный отдел;

4.3.4.пресс-центр;
4.3.5.отдел информатизации, 

 а также  муниципальным автономным  учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Лесозаводского городского округа».

     Организует и координирует их деятельность, осуществляет контроль за исполнением ими установленных задач и функций. 


4.4. В рамках реализации полномочий по вопросам своей компетенции исполняет следующие обязанности:

          4.4.1. дает поручения органам администрации, руководителю муниципального автономного  учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», осуществляет контроль их исполнения;

          4.4.2. готовит и согласовывает проекты муниципальных правовых актов и иные документы;

          4.4.3. организует взаимодействие администрации с органами исполнительной власти, органами местного самоуправления, предприятиями, учреждениями, организациями;

          4.4.4. контролирует разработку  и реализацию муниципальных программ;

          4.4.5. курирует подготовку муниципальных правовых актов по вопросам компетенции органов администрации и организаций, находящихся в его функциональном подчинении;

          4.4.6. вносит главе администрации предложения по совершенствованию структуры, штатов органов администрации,  согласовывает положения о них; 

          4.4.7. вносит главе администрации предложения о назначении и освобождении от должности руководителей органов администрации, мерам их поощрения и применения дисциплинарной ответственности; 

          4.4.8. согласовывает предложения заместителей главы администрации, руководителей органов администрации по назначению на должность и освобождению от  должности муниципальных служащих, мерам их поощрения и дисциплинарной ответственности;

          4.4.9. ведет служебный и личный прием, в соответствии с резолюцией главы администрации рассматривает документы и письма граждан и организаций, дает поручения по их исполнению; 

         4.4.10 проводит совещания, возглавляет комиссии и иные формирования в соответствии с муниципальными правовыми актами, контролирует  их деятельность. 


4.5.Осуществляет иные полномочия в соответствии с муниципальными правовыми актами и (или)  по поручению главы администрации городского округа.


4.6. В период временного отсутствия руководителя аппарата его обязанности согласно поручениям главы администрации  исполняет заместитель главы администрации по социальным вопросам или иное лицо в соответствии с поручениями главы администрации или согласно муниципальным правовым актам. 

                                             _______________________

