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                                                                                 Приложение  2

                                                                                 УТВЕРЖДЕНО
                                                                                     постановлением администрации

                                                                                        Лесозаводского городского округа

                                                                                                   от 25.12.2014  № 1667
ПОЛОЖЕНИЕ

о межведомственной комиссии по организации вывоза,
 выдачи и учета новогодних подарков по организации вывоза,
 приобретенных за счет средств краевого бюджета
1. Общие положения

           1.1. Настоящее Положение о межведомственной комиссии по организации вывоза, выдачи и учета новогодних подарков, приобретенных за счет средств краевого бюджета (далее - "Положение") используется межведомственной комиссией по организации вывоза, выдачи и учета новогодних подарков, приобретенных за счет средств краевого бюджета (далее - "Комиссия") как документ    прямого действия. 
           1.2. Комиссия создается при администрации Лесозаводского городского округа и в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, действующим законодательством Российской Федерации и Приморского  края, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления Лесозаводского городского округа, а также настоящим Положением.
1.3. Целью Комиссии является организация вывоза, выдача и учета новогодних подарков, приобретенных за счет средств краевого бюджета.
2. Структура и состав Комиссии
2.1. Комиссия состоит из председателя, заместителя, секретаря и членов комиссии.

2.2. Руководит работой Комиссии председатель Комиссии, в его отсутствие – заместитель председателя Комиссии. 

           2.3. Персональный состав Комиссии утверждается постановлением администрации Лесозаводского городского округа.
3. Основные задачи и функции Комиссии
           3.1. Основными задачами Комиссии являются:

распределение новогодних подарков в соответствии с предоставленными заявками;

распределение подарков, при наличии резервных, организованным детям пограничных возрастов (2-3 года), но посещающих одну группу в дошкольном учреждении с 3-х летними детьми;

распределение подарков, при наличии резервных, детям, находящимся в трудной жизненной ситуации по заявлениям родителей (законных представителей), а также по заявкам учреждений и организаций, направленных в межведомственную комиссию.

составление сводного акта на списание новогодних подарков в соответствии с предоставленными актами учреждений, осуществлявших выдачу новогодних подарков.

3.2. Для реализации возложенных на нее задач Комиссия осуществляет следующие функции:

определяет место складирования новогодних подарков;

осуществляет организацию сбора заявок от учреждений на выдачу новогодних подарков;

принимает  итоговые  подтверждения (акты), упорядочивает отчетную документацию;

вырабатывает конкретные предложения по распределению резервных подарков, организованным детям пограничных возрастов (2-3 года), но посещающих одну группу в дошкольном учреждении с 3-х летними детьми, детям, находящимся в трудной жизненной ситуации по заявлениям родителей (законных представителей), а также по заявкам учреждений и организаций, направленных в межведомственную комиссию.
4. Права, обязанности и ответственность членов Комиссии
4.1.  Члены Комиссии имеют право:

взаимодействовать по вопросам организации выдачи новогодних подарков  с членами Комиссии, руководителями образовательных учреждений,  другими лицами;

запрашивать и получать материалы, относящиеся к выдаче и учету новогодних подарков, в рамках своих полномочий;

ставить подпись, заверяющую акты о списании новогодних подарков.

4.2. Члены Комиссии обязаны:

соблюдать настоящее Положение, действующее законодательство Российской Федерации;

активно участвовать в решении задач Комиссии;

выполнять решения Комиссии;

вносить предложения по распределению резервных новогодних подарков.

4.3. Члены Комиссии несут ответственность за:

качественное проведение мероприятий по организации вывоза, выдачи и учета новогодних подарков;

своевременную подготовку   акта о списании новогодних подарков.

5. Регламент работы Комиссии

5.1. Работа Комиссии организуется и проводится в период проведения оперативных мероприятий по организации вывоза, выдачи и учета новогодних подарков.

5.2. Заседания Комиссии проводятся период с ноября по январь и считаются состоявшимися, если на них присутствует не менее 2/3 ее членов.

5.3. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии путем открытого голосования и оформляются в виде протоколов заседаний, которые подписывают председатель (заместитель председателя) и  секретарь Комиссии.

______________________________
